
長榮大學    學年度/學年度  (請輸入社團全銜)  交接資料報告書

交接資料一覽表（所有文件都需要繳交，已檢附請打(，並將資料依下表次序排列）
	編號
	繳交

社團初檢
請自行勾選
	檢查
課外組
複檢
	文件名稱
	備註

	1
	
	
	自行購置財產移交清單
	由前任器材負責人填寫

（或相關負責幹部填寫）

	2
	
	
	學校購置財產移交清單
	1. 由前任器材負責人填寫（或相關負責幹部填寫）
2. 未領學校購置器材者不用填寫

	3
	
	
	文書資料移交清單
	由前任文書負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	4
	
	
	財務資料移交清單
	由前任財務負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	5
	
	
	經費收支期末報表
	由前任財務負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	6
	
	
	新任社團負責人選舉記錄
	由前任文書負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	7
	
	
	新任社團負責人資料表
	由新任社團負責人填寫

	8
	
	
	校內社團指導老師資料表
	由新任文書負責人填寫

	9
	
	
	校外社團技藝指導老師資料表
	1. 如無此資料者免填
2. 由新任文書負責人填寫

	10
	
	
	106年度活動結算表
	由前任社團負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	11
	
	
	新任社團活動計劃表
	由新任社團負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	12
	
	
	106年度社團優良事績
	1. 如無此資料者免填
2. 由前任社團負責人填寫（或相關負責幹部填寫）

	13
	
	
	組織章程
	若有修改需檢附社員大會紀錄與簽到表

	簽章區
（以下欄位須簽名或蓋章，不得用打字取代）

	106年度社團負責人簽章
	107年度社團負責人簽章

	
	

	106年度社團指導老師簽章
	107年度社團指導老師簽章

	
	

	社團印信
	課外組收件簽章

	
	


※移交資料請詳實填寫，如有發現偽造者，相關負責人依本校校規嚴處。
【一、自行購置器材移交清單】
	次序
	品名
	數量
	使用狀況
	放置場所
(如於社團辦公室請註明社團辦公室代碼)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	106年度
器材負責人簽名
	
	107年度
器材負責人簽名
	


1. 表格不足者請自行延續填寫，無使用到表格請自行刪減。 2.年度交換不同者請自行修正。
【二、學校購置器材移交清單】
	財產編號
	品名
	數量
	規格
	購置年月日
	放置場所
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	106年度
器材負責人簽名
	
	107年度
器材負責人簽名
	


1. 表格不足者請自行延續填寫，無使用到表格請自行刪減。 2.年度交換不同者請自行修正。

【四、財務資料移交清單】
	次序
	項目
	數量
	說明

	1
	現金
	元
	

	2
	帳簿
	本
	

	3
	憑證
	本
	

	4
	開戶社團/系會印信
	個
	

	106年度
財務負責人簽名
	
	106年度
財務負責人簽名
	


1.表格不足者請自行延續填寫，無使用到表格請自行刪減。 2.年度交換不同者請自行修正。

【五、學年經費收支期末報表】
	日期
	收入
	支出
	結餘
	備註

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	年  月
	
	
	
	

	     107年度社費/系費結餘金額
	

	107年度
財務負責人簽名
	
	107年度
財務負責人簽名
	


1.表格不足者請自行延續填寫，無使用到表格請自行刪減。 2.年度交換不同者請自行修正。

【六、新任負責人選舉記錄】
	改選方式
	□舉辦公開投票選舉　□召開會員大會選舉　□其他：         

	時間
	自   年    月    日    時    分起

至   年    月    日    時    分止
	地點
	

	應出席(投票)數
	人
	實際出席(投票)數
	人
	出席(投票)率
	%

	選舉方式
	□舉手　□不記名投票　□其他：                  

	決議/選舉

開票結果
	號次
	候選人姓名
	系級
	學號
	得票數
	是否當選

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	唱票人簽名
	計票人簽名
	舊任社團負責人簽名
	社團指導老師簽名

	
	
	
	


1.表格不足者請自行延續填寫，無使用到表格請自行刪減。 
2.年度交換不同者請自行修正。
3.選舉議程請自行保管，以備課外組備查。
【七、社團負責人資料表】
	社團/系學會名稱
	
	類別
	□學生自治團體

□服務性□康樂性

□學藝性□體能性

□聯誼性□學系性

	系級
	
	學號
	
	照片黏貼

※請粘貼彩色照片或以彩色輸出本張資料表

	姓名
	
	性別
	□女　□男
	

	出生年月日
(民國)
	年    月    日
	手機號碼
	
	

	E-Mail
	

	個人優點及專長
	

	個人缺點及不足
	

	擔任幹部或舉辦活動經歷
	(請註明擔任年份)

	社團經營
目標及規劃
	

	對自我的期許
	

	希望課外組

有

什麼協助
	


填寫本表繳交相關作業時，視同您已同意本校蒐集、處理、利用您的個人資料；本表蒐集之個人資料，僅限於特定目的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，並遵循本校資料保存與安全控管規定辦理。相關之告知事項請參閱本校網站http://www.cjcu.edu.tw/pims

                       社團負責人簽名：                     
【八、校內社團指導老師資料表】
	指導社團/系學會

名稱
	

	姓名
	
	服務單位
	

	性別
	□女　□男
	單位分機
	

	
	
	職稱
	

	專長
	

	指導社團資歷
	


1、 經本校核准成立之社團應設立校內指導老師一名。
2、 學系性社團（系學會），該系主任為當然指導老師，系主任可視其需要再聘請該系專任教師為系學會指導老師。其餘性質社團之指導老師，得聘請本校專兼任教師、職員為原則。校內指導老師，均為無給職，並由本組應將其服務年資加以記錄。
3、 社團活動期間如有特殊事故或意外事件發生時，社團負責人應妥善處理，並報請社團指導老師協助處理。
4、 填寫本表繳交相關作業時，視同您已同意本校蒐集、處理、利用您的個人資料；本表蒐集之個人資料，僅限於特定目的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，並遵循本校資料保存與安全控管規定辦理。相關之告知事項請參閱本校網站http://www.cjcu.edu.tw/pims
5、 本校個人資料保護連絡方式：台南市歸仁區長大路1號；電話：06-2785123#1022；信箱：pims@mail.cjcu.edu.tw
6、 表單相關問題聯絡電話：06-2785123#1215

【九、校外社團技藝指導老師資料表】

	指導社團

名稱
	

	姓名
	
	服務單位
	
	照片黏貼處

※請粘貼彩色照片或以彩色輸出本張資料表

	性別
	□女　□男
	職稱
	
	

	連絡電話
	(公) (    )                  (手機號碼) 09    -            

	通訊地址
	

	E-Mail
	

	專長
	

	最高學歷
	

	經歷
或
專業證照
	

	指導社團資歷
	


校外社團指導老師簽名：                
【九、校外社團技藝指導老師】

敬愛的老師，您好：

依據教育部 102.6.26 臺教學(二)字第 1020096861 號函，通令各校依性別平
等教育法第 27 條第 4 項規定「學校任用教育人員或進用其他專職、兼職人員前， 應依性侵害犯罪防治法之規定，查閱其有無性侵害之犯罪紀錄，或曾經主管機關 或學校性別平等教育委員會調查有性侵害、性騷擾或性霸凌行為屬實並經主管機 關核准解聘或不續聘者」。
故本校於每學年度聘用學生社團校外技藝指導老師時，需辦理查閱其有無性侵害之犯罪紀 錄，煩請老師填寫查閱同意書內容並簽名後，連同社團年度交接資料請社團負責人交回課外活動組承辦人，俾利後續作業，謝謝。 

承辦人：石家恩先生 聯絡電話：06-2785123分機1215
課外活動組 敬啟

【九、校外社團技藝指導老師資料1】

長榮大學學生社團校外技藝指導老師資料隱私權宣告聲明

茲就本單位蒐集
台端之個人資料，依法告知下列事項：
1、 個人資料管理、更新及權益影響事項：
(1) 本單位蒐集的個人資料，受到中華民國個人資料保護法與相關法令的規 範，並依據本單位個資保護管理規範，蒐集、處理及利用您的個人資料。
(2) 指導老師資料表內相關資料，如您拒絶提供身分證字號及出生年月日兩項資料，本單位將無法依性別平等教育法第 27 條第 4 項規定進行相關事項 查證，將導致無法完成聘任程序而影響您的權益。

(3) 日後為避免您的權益受損，若您的個人資料有任何異動，可主動向本單位 申請更正。
2、 個人資料蒐集目的、類別及利用：
(1) 蒐集個人資料的目的：依性別平等教育法第 27 條第 4 項進行相關事項查證，及建立社團指導老師檔案，作為業務聯繫、發給指導老師聘書及經費 核銷等運用。
(2) 個人資料之類別：識別類、特徵類、社會情況類及教育、考選、技術或其他專業。
(3) 個人資料利用之期間、地區、對象及方式：您所提供之個人資料，僅使用 於擔任本校學生社團指導老師期間及課外活動組業務範圍；除依法律規定 外，未經您的允許，本單位絕對不會任意將您的個人資料提供予其他機關 或第三人。
(4)  當本單位利用您的個人資料與上揭特定目的不同時，會再次徵求您的書面 同意，始進行個資之處理及利用。

3、 日後您可依個人資料保護法之作業規定，就您的個人資料行使以下權利： 請求查詢或閱覽、製給複製本、請求補充或更正、請求停止及利用、請求刪除。
4、 本單位聯繫窗口如下：課外活動組承辦人石家恩先生、電話： 06-2785123#1211、電子郵件信箱：dokduz@mail.cjcu.edu.tw。

本人已閱讀且瞭解上述告知事項，並同意
貴單位於上述事項範圍內蒐集、處理及 利用本人之個人資料，茲簽署如下：
                   同意人簽名：                             (校外技藝指導老師親簽)
                    日
 期：中華民國     年     月       日
【九、校外社團技藝指導老師資料2】

長榮大學學生社團校外技藝指導老師查閱同意書

本人擔任長榮大學學務處課外活動組學生社團校外技藝指導老師
乙職，同意長榮大學依性侵害犯罪加害人登記報到及查閱辦法第 12 條：
「各級公私立學校、幼稚園、托兒所、兒童及少年福利機構因僱用專職、 兼職人員或召募志願服務人員認有必要時，得向目的事業主管機關申請核 轉所在地直轄市、縣 (市) 主管機關查閱應徵者或應從事服務者有無性侵 害犯罪加害人登記資料。」，辦理本人上述個人資料之查詢。

本人於長榮大學查詢程序完成前，可先行指導社團， 若經長榮大學查證本人有性侵害犯罪加害人之事實，本人同意聘任自始無效，將由長榮大學追回所核發之各項車馬費及文件並無異議。

受查閱人姓名：

出生年月日：中華民國  年  月  日
國民身分證統一編號：                             
受查閱人同意簽名：                        日期：中華民國  年  月  日
【九、校外社團技藝指導老師資料3】

長榮大學學生社團校外技藝指導老師不得有商業行為同意書

本人擔任長榮大學學務處課外活動組學生社團校外技藝指導老師
乙職，需以技藝指導為主，不得有推銷或販售等商業行為。
若經長榮大學學務處課外活動組查證本人有推銷或販售等商業行為之事實，本人同意聘任自始無效，將由長榮大學追回所核發之各項車馬費及文件並無異議。

                社團校外技藝指導老師同意簽名：                                       

                                        日期：中華民國  年  月  日
【十、106年度活動結算表】
	活動
名稱
	活動
內容
	活動
日期
	活動
參加人數
	活動
地點
	經費結算

	
	
	
	
	
	(社團自籌，          元
(學輔專款，          元
(學生自治會，          元
(校外贊助，          元

	
	
	
	
	
	(社團自籌，          元

(學輔專款，          元

(學生自治會，          元

(校外贊助，          元


	106年度

財務負責人簽名
	
	106年度

社團負責人簽名
	


填寫注意事項：

（一）請將本學期所有活動都列入計劃表，表格不夠者請自行增加。

（二）活動內容：請依據活動名稱將活動相關內容詳細填寫。

（三）預定參加人數：請填寫預定參加人數，含工作人員及學員（表演者、或聽演講的人）。
（四）活動地點：校內請填寫本校地點名稱，校外請填寫該場地名稱，如：台南市立文化中心星光

      廣場。

（五）經費結算：請填寫活動實際經費來源。

 (六) 年度交換不同者請自行修正。

【十一、107年度活動計劃表】
	活動名稱
	活動
內容
	預定日期
	預定
參加人數
	預定地點
	經費預算
	預計經費來源

	
	
	
	
	
	
	□社團自籌，      元
□學輔專款，      元
□學生自治會，       元
□校外贊助，            元


	107年度

社團負責人簽名
	
	社團指導老師簽名
	


填寫注意事項：

（一）請將新學年所有活動都列入計劃表，表格不夠者請自行增加。

（二）活動內容：請依據活動名稱將活動相關內容詳細填寫。

（三）預定參加人數：請填寫預定參加人數，含工作人員及學員（表演者、或聽演講的人）。
（四）活動地點：校內請填寫本校地點名稱，校外請填寫該場地名稱，如：台南市立文化中心星光
      廣場。

（五）經費預算：請填活動總預算。

（六）預計經費來源：請依預計經費來源填寫，本格將做為課外組及學生會編列預算參考，
      未填寫者下學年將不得申請活動經費補助。

 (七) 年度交換不同者請自行修正。

【十二、社團優良表現記錄】
	支援校內行政單位活動

	日期
	活動地點
	主辦單位
	活動名稱
	支援內容
	參加人數
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	支援校外活動

	日期
	活動地點
	主辦單位
	活動名稱
	支援工作
	參加人數
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	校外競賽表現

	日期
	活動地點
	主辦單位
	活動名稱
	名次
	參加人數
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	106年度
社團負責人簽名
	

	社團指導老師簽名
	


