
鑑於 2/18(六)補上 2/27(一)的課程關係，造成許多教師登錄缺曠時以 2/18(六)的課程，衍生學生請假

或缺曠不符之情狀。 

處理方式考量缺曠請假系統 2/18週六是沒有課程，不論老師或學生的身份，在登錄缺曠或請假時必

須以 2/27(一)的課程為主。基於上述因素，請任課老師必須修正登錄缺曠日期為 2/27(一)，以紙本修

正缺曠日期後，蓋上職章擲交生輔組由系統後台修正即可。 

 

教師端：課程缺曠誤記處理步驟 

步驟一：請老師登錄 E化系統，點選「教師系統」。 

 
步驟二：點選「查詢-缺曠課」 

 

 



步驟三：進入「教師系統」後，請先看「上課日期」，請老師找到誤記的「上課日期」，由於本次誤

記均以 2/18日為主。所以選擇到誤記的上課日後，請老師點選「列印缺曠單」即可。 

 

步驟四：請列印誤記的「學生缺曠記錄單」後，於紙本之「上課日期」修正為正確的上課日，如

2017/02/18修正為 2017/02/27。請老師蓋上職章，再擲交生輔組即可完成。 

 
備註： 

上述作業方式，當老師誤記學生缺曠時欲修正，可以比照辦理。列印紙本缺曠單後直接於學生誤記

的名單刪劃並蓋上職章，擲交生輔組後台修正即可。 
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