
長榮大學 行政電腦更新申請表 

申請日期：     年    月    日 

1.申請人  

(1)單位／系所：                        (2)姓 名：                        

(3)連絡電話：(   )                     

2.更新設備：  

(1)財 產 編 號：                        (2)購入日期：                        

  (3)檢 附 文 件：財產減損單  

3.其他說明事項：  

 

 

 

說明事項：填具本申請表辦理行政電腦更新作業前，請務必依據本校財物管理辦法與電腦維修作

業等規範，完成設備減損作業。 

 

申請單位簽章 會辦單位： 

申請人  

二級主管  

一級主管  

申請會辦與核決作業 

圖書資訊處 人資處 會計室 總務處 

   

保管事務組： 

 
 
 
 
 

決  行 

 
 
 
 

本件核准後，正本送採購營繕組辦理供貨、安裝、驗收等事宜，影印後副本送圖書資訊處、人事室、

會計室、保管事務組備查 

 

http://www.cjcu.edu.tw/general/upload/20110831142608f_download.pdf

