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第 一 條 本系(所)開課應遵照本系(所)之「課程配當表」。 

第 二 條 本系(所)專任教師如擬在本系(所)新開課程，應依照本校及本系(所)課程變動程

序相關之規定辦理。 

第 三 條 本系(所)授課安排以本系(所)專任教師為優先。 

第 四 條 每學期之授課安排由系辦將必修及選修之課程全部列出，送交全體專任教師簽

認。 

排課過程應由系辦明確告知，並讓所有專任教師參與協調。如遇一課程有兩人

以上簽認，依照下列方式處理： 

（一） 通知相關老師參加由系主任主持之排課協調會。 

（二） 無法協調解決時，遵循原則召開臨時協調會議，依下列原則進行協調： 

（A） 以該課程之教學專長與經驗較優者為優先。 

（B） 以已確定之授課時數較少者為優先。 

（C） 以職等高者為優先；職等相同者以在本校任教之年資深者為優先。 

（D） 教學評量評比，評比較優者為優先。 

（E） 導師優先，導師擔任導生班課程，最多授課兩門(4學分)。 

第 五 條 選修課程得由系辦事先調查學生之修課意願後列出，並書面通知相關授課教師

，協調排課事宜。 

第 六 條 授課之時數依照本校相關規定辦理，先滿足專任基本授課鐘點為優先，超鐘點

時數，依據當學期所剩學分平均分配給每位專任教師。 

第 七 條 專任教師在本校他系或他校兼課應據實向系辦報備。 

第 八 條 專任教師無法擔任之課程得聘請兼任教師授課，須從校內專任教師尋求支援為

優先，若無適合人選再聘任兼任教師。聘任兼任教師須召開系教評會，並由委

員從儲備教師名單中勾選適合授課之兼任教師。 

第 九 條 專任教師必須輪流每學期排一天週五的課程。 

第 十 條 專業教室優先排完專業課程以外的時間，才能排一般課程。 

第十一條 為了維持專業教室的設備設定，請使用專業教室的上課的老師，務必要學習如

何使用。 

第十二條 其他未盡事宜依照本校及本系(所)相關規定辦理。 


