附件一
長榮大學美術學系校外實習家長同意書

茲同意本人子弟             同學報名參加長榮大學美術系藝術服務與實習課程之校外實習，期間自     年   月   日 起 至     年   月   日止，前往                 單位/公司實習，實習期間學生應遵守實習單位規定，並聽從實習單位指導。
此 致
長榮大學美術系
家長姓名(或監護人) ：                                 (簽章)
住址：
聯絡電話：
學生姓名：                                           (簽章)
系級：
學號：
聯絡電話：
中  華  民  國           年       月       日
附件二
長榮大學校外實習合約書
立合約書人：                                （以下簡稱甲方）                                             
            長榮大學                       （以下簡稱乙方）
甲乙雙方為培育專業人才、擴展各項業務交流及校外實習，為規範雙方權利義務，特訂立本合約書。乙方若以本校外實習申請之各類補助，應事前以書面主動告知甲方，並同時提供該類補助之申請計劃書等申請文件，經甲方同意後始得申請補助。

1、 甲方為乙方延承專業教育及發展，協助乙方學生提昇專業知能，同意提供機構實務場所予乙方學生進行實習，實習學生名單及相關內容為：
實習名單： 實習學生:                      共    人。
實習地點：                               。
實習時間：自民國    年    月    日起至民國    年    月    日止，除雙方另有約定外，合約到期日即為本合約終止日。
2、 實習費用：乙方學生應於實習學生至甲方實習前，若有需要收費，得依甲方實習費用收費規定，繳付實習費用予甲方立據收執。
3、 乙方學生在實習期間應遵守甲方之各項管理規定，並接受有關人員之指導及定期評核，如有違反規定或不遵從指導者，得依甲方之規定處理或扣減其實習成績；其情節重大者，得由雙方議定停止其實習。
4、 乙方參與本次校外實習計劃之學生，每週實習    天，實習時間為:
星期     上/下午    時    分至上/下午    時    分。

星期     上/下午    時    分至上/下午    時    分。
星期     上/下午    時    分至上/下午    時    分。

5、 實習學生之住宿、膳食、交通、疾病治療、安全維護或其他生活事項由乙方自行處理；如遇特殊情狀，得委請甲方酌予提供必要協助，而其相關費用由乙方學生負擔。
6、 甲方應依乙方學生實習計畫及意向，安排實務教學指導等相關事項，並指定有關人員，負責乙方學生實習教學指導及成績考核等工作，並於實習期滿，依乙方學生之成績考核情形發給實習成績證明。
7、 附則
1. 乙方應保證其所授權甲方之技術、成果作品或其他事項無不法侵害他人權利或著作權之情事。甲方如因本合約標的遭致任何第三人控訴其侵害著作權及其他相關權利時，應立即以書面通知乙方，乙方有協助處理解決之義務。如最後經法院確定判決或經乙方認可之和解，甲方應賠償該第三人時，乙方應賠償甲方因此所遭致之一切損害（包括但不限於對第三人之賠償、律師費用等）。

2. 本校外實習之成果所申請專利權、著作權及其他智慧財產權時，甲、乙雙方及實際創作之乙方人員共列為發明人，惟該專利權、著作權或智慧財產權等之所有權歸甲方所有。乙方執行人員或學生得將其在本研究成果納入學位論文。甲、乙雙方得於學術會議公開發表之，但應於事前得到他方書面之同意；若無正當理由時，不得拒絕之。

3. 甲、乙雙方未經另一方同意，不得逕行以他方名義對外發表任何新聞或文章。

4. 甲、乙雙方為執行本合約所取得或執有的資訊，無論於本校外實習期間或終了後，非經他方事先書面同意，均負有保密的義務，不得洩漏或交付予任何第三人或運用於本合約無關之工作。雙方人員應遵守本合約之約定。

5. 甲方在實習期間所知悉有關乙方學生對外不公開之各項資料，應有保密之義務。
6. 乙方或乙方學生應確實遵守個人資料保護法及相關法規，如有違反致甲方或甲方之客戶受有損害，乙方應與行為人負連帶賠償責任。

7. 因本校外實習所需，乙方若以甲方所提供之經費所購置之圖書、期刊、儀器、設備及賸餘經費等財產應於本校外實習合約終止時返還予甲方。

8、 其他有關校外實習未盡事宜，甲、乙雙方得視實際需要協議後，另行修正本校外實習合約書或以書面補充之。
9、 任一方有違反或未履行本合約任何一條款規定之情事時，他方得以書面通知立即終止本合約。

10、 本合約衍生之法律爭議糾紛，於法院訴訟時，雙方同意以台南地方法院為第一審管轄法院，並適用中華民國法律解決。

11、 本合約書計正本乙式貳份，由雙方各執乙份。

立合約書人 
甲方：                                                     (簽章)
代表人：                                                   (簽章)
地址：  
乙方：長榮大學                                             (簽章)
代表人：李泳龍                                             (簽章)
地址：台南市歸仁區長大路一號
中  華  民  國           年       月       日  
附件三
長榮大學美術學系校外實習報告
班    級：
學    號：
姓    名： 

授課教師： 

1、 實習單位/部門：   
2、 實習期間：____ 年___ 月___ 日　至　____年___ 月___ 日
3、 工作內容、工作特性：
4、 學校所學相關之專業上應用：
5、 所學專業智能與實習單位所學不同之處之利弊比較：
6、 感想心得：
7、 照片紀錄（四張）：
8、 實習工作內容紀錄表：
附件四
實習工作內容紀錄表
實習單位：
	日期
	工作內容
	起迄時間

	
	
	

	 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


共實習        小時
實習學生：                                            (簽章)
實習單位主管：                                         (簽章)   

附件五
長榮大學美術學系校外實習評量表
學生姓名：                   實習機構：                    
學    號：                   評 量 者：                    
實習期間：_____ 年 ___ 月 ___ 日 至　____ 年 ___ 月 ___ 日  
實習考核內容：
	  　　問                                     項
	優
	良
	中
	差
	劣

	人際關係
	1、人際關係的和諧度
	
	
	
	
	

	
	2、具備應對能力
	
	
	
	
	

	學習態度
	 3、具抗壓性
	
	
	
	
	

	
	4、能夠自我主動學習
	
	
	
	
	

	
	5、具有職業道德
	
	
	
	
	

	
	6、表現敬業精神
	
	
	
	
	

	
	7、工作效率       
	
	
	
	
	

	
	8、貫徹要求之程度
	
	
	
	
	

	
	9、工作之勤惰情形
	
	
	
	
	

	
	10、實習期間出席情況
	
	
	
	
	

	
	11、儀容、態度與禮貌
	
	
	
	
	

	專業能力
	12、語文表達能力
	
	
	
	
	

	
	13、具有多方分析能力
	
	
	
	
	

	
	14、符合該實習之專業能力
	
	
	
	
	

	
	 15、專業知識應用
	
	
	
	
	

	　　總　成　績
	                  分


填表說明：
1、本表為評量學生實習表現，請評估後於下列適當位置打「ˇ」
2、請於本評估表填上總成績，以100分為總分。
3、優（100-90） 良（89-80） 中（79-70）差（69-60） 劣（60以下）
學生工作表現建議：
	


評量者：　　　　　　　　　      (簽章)  日期：______________   
附件六
長榮大學美術學系校外實習輔導紀錄表
學生姓名：                  實習機構：                    
學    號：                  指導老師：                 
	次數
	輔導日期
	輔導方式
	輔導事項摘要
	實習教師（學生）
建議或問題處理

	
	月
	日
	
	
	

	1
	
	
	□晤談輔導□電話輔導
□網路通訊輔導
□其他　　　　　　　
	
	

	2
	
	
	□晤談輔導□電話輔導
□網路通訊輔導
□其他　　　　　　　
	
	

	3
	
	
	□晤談輔導□電話輔導
□網路通訊輔導
□其他　　　　　　　
	
	

	4
	
	
	□晤談輔導□電話輔導
□網路通訊輔導
□其他　　　　　　　
	
	

	5
	
	
	□晤談輔導□電話輔導
□網路通訊輔導
□其他　　　　　　　
	
	

	實習期間之表現


實習指導教師：                     (簽章)      年　　月　　日
