
長榮大學學生成績處理要點 

111.09.20 111 學年度第 1學期期初教務會議訂定通過 
112.10.03 112 學年度第 1學期期初教務會議修正通過第四條、第八條、第十六條 

一、本校為處理學生學期成績作業事宜，特訂定本要點。 

二、學期成績之評量方式由任課教師自訂，並應於學期開始於課堂上向學生宣布，並公告

於教學平台及課程綱要系統。課程綱要為學生選課及各項評量之重要依據，公布後不

宜擅自變動，並於第九週起關閉修改功能，以免爭議。 

三、學士班成績以 100 分為滿分，60 分為及格；碩、博士班成績以 100 分為滿分，70 分為

及格，並皆以整數表示。 

性質特殊之科目，經教務會議通過後，得採「通過(P)」、「不通過 (F)」之考評方

式。 

四、學生成績單分為中、英文二式，中、英文成績單成績採百分制表示，英文成績單另加

註百分制轉換 GP 與等第制對照表。 

學生學業成績之百分制、GP 與等第制對照表如下： 

百分制 80 ~100 70~79 60~69 50~59 49~0 

GP 4 3 2 1 0 

等第制 

(大學部) 
A B C F F 

等第制 

(研究所) 
A B F F F 

五、學生學期成績之計算以學生選課清單之科目為準，任課教師應下載新版點名簿確實點

名，凡選課而從未上課之學生，學期成績以零分計算；未完成選課或未依選課班別上

課而有上課、考試之科目，該科成績不予承認並不得列入成績計算。 

六、已修習及格之科目，不得重複修習；重複修習相同科目者，該科學分不列入畢業學分

數計算。 

七、應屆畢業生於第二學期修習非應屆年級課程者，不得提前予以考試，仍應參加非應屆

年級學期考試。 

八、任課教師應於當學年度行事曆規定期限內，將學期成績登錄至成績系統，無需繳交紙

本成績單。如未能於期限前登錄成績者，應於期限前專案簽准，方得延遲繳交成績。

申請核可教師應自行周知學生，並至遲於次學期開學前完成成績登錄。各科學期成績

須輸入全班成績，不得因學生個別因素單獨輸入學生個人成績。 

九、任課教師逾期登錄成績或提送成績更正申請後，皆列入教師服務記錄，以作為各項教

學考評之參考。 

十、學期成績通知單於學期期末考試結束，教師成績繳交期限截止一週後寄發至通訊地

址，寄發對象為學生。 

當學期無成績、僅有校際選課者不予寄發學期成績通知單。 

十一、學生成績相關試卷、報告等資料，由任課教師保存 1 年，但已發還學生者，不在此

限。經審查通過之「遠距教學」課程，依本校「遠距教學實施辦法」規定之保存年

限辦理。 

十二、學生對其學期成績如有疑義，依學則有關更正成績之規定程序辦理。成績更正至遲

應於次學期行事曆開學二週內完成更正程序。 



十三、每學期成績排名，於全校成績到齊(含校際選課)後之次學期進行排名，若有更正成績

者將於期初教務會議後重新進行排名，如已逾期初教務會議仍有更正成績者，不再

重新排名，以免損及其他學生權益。 

十四、學生學業成績排名分為學期班級排名、累計排名及畢業排名。 

(一) 學期班級排名(不含暑修成績)：依據當學期該班在校生學業平均成績進行排名。 

當學期全部為抵免課程或無校內選課紀錄之交換生不列入排名，但列入班級總

人數。 

延長修業年限者不列計學期班級排名。 

(二) 累計排名(含暑修成績)：依據學生所有修課成績平均與該班進行排名。 

延長修業年限者與當學期應屆畢業班級學生進行排名。 

(三) 畢業排名：該畢業學年該班所有畢業生，依據畢業成績進行排名。第一學期畢

業生將延後與同學年度第二學期畢業生一同排名。 

排名若遇同分時，同分者並列該名次，次名次予以遞減。 

十五、本要點如有未盡事宜，悉依本校學則及相關法令規章辦理。 

十六、本要點經教務會議通過後公告實施，修正時亦同。 

 


