
 

長榮大學運動傑出學生彈性修讀課程申請作業流程 

 

 

資格 

審定 

流

程 
事項 辦理單位 辦理內容與作業原則 

1 彈修申請 學生、教練 提出彈修資格申請 

2 學生資格審核 系所 審查學生運動成績 

3 教師資格審核 

教學單位 

開課單位 

相關教學單位提送符合資格之教師名單

至開課單位審核 

經費核算單位 核算彈修經費供學生周知 

4 專案簽核 系所 
會簽控管單位、教務處、註冊課務組、

圖資處、出納組、財務處 

課程 

經費 

核算

及 

成績 

處

理、 

鐘點

費 

報支

與 

核發 

1 
教師擇定、核

算經費 

系所、 

開課單位 

擇定教師授課並填列教師授課表及授課

大綱 

2 開課及選課 
開課單位、 

註冊課務組 

教師授課表及授課大綱送教務處、註冊

課務組，由教務長核定後登錄開課 

3 繳費 系所、學生 
簽准後由系所通知並確認學生依核定金

額繳費 

4 授課 教師、學生 

教師依實際學分及授課時數授課，學生

應遵守學則規定。 

授課方式可採面授或線上教學(授課時數

達二分之一以上以遠距教學方式進行

者，應依本校「遠距教學實施辦法」提

出申請) 

5 交成績 
教師、 

註冊課務組 
教師擲送學生成績至註冊課務組 

6 報支鐘點費 
系所、 

註冊課組 

系(所、學位學程)檢附以下資料，供註

冊課務組摯發印領清冊： 

1. 資格核准簽文及意願調查表影本 

2. 教師填寫授課紀錄表 

3. 學生填寫教學意見調查 

4. 學生繳費收據影本 

7 核發鐘點費 
財務處 

出納組 

1. 印領清冊送財務處進行核銷程序 

2. 出納組依奉核印領清冊金額將款項撥

付入教師個人帳戶 



 

長榮大學運動傑出學生彈性修讀課程申請表 

  申請日期         年        月       日 

姓名  學號  

學系  學制  

年級/班別  聯絡電話 
 

專長  彈性修讀
學年/學期 

 

符合條件 依據本校運動傑出學生彈性修讀課程第二條第            級 

申請人 

應繳交資料 

□課程修讀計畫或培訓計畫 

□參加國、內外訓練或比賽等證明影本 

□申請彈性修讀課程之學期擬修課課表 

審核結果 

輔導教師或教練初審 系(所、學位學程)務會議 

□通過   □不通過 

 

簽章：                   

□通過      □不通過 

○○年○○月○○日 

學年度第      次 

系(所、學位學程)務會議 

系主任 
 

 
院長 

 

 

教務處 

 

 

 

 

校長 

 

 

 

 

注意事項 

1.請詳閱「長榮大學運動傑出學生彈性修讀課程實施要點」， 並依規定程序申

請。  

2.接受國家隊調訓且由調訓單位安排課輔者，無須提出申請。  

3.申請人含彈修課程不得超出每學期最高選課學分。 

4.申請人倘因故取消彈性修讀課程，應依實際授課時數給付教師授課鐘點費。 

  



長榮大學運動傑出學生彈性修讀課程教師授課表 

學年度第          學期             學制                                    系(所、學位學程)            年級         班  學號                                 姓名______________ 

 

課號 課名 學分 每週
時數 

授課教師 
職級 

職級鐘點
單價 

授課 
總時數 鐘點費 二代健保 

補充保費 
鐘點費 
小計 

授課教師 
同意簽章 開課單位 

            

            

            

彈性修讀課程鐘點費總計 
 

系(所、學位學程) 
承辦人 

系(所、學位學程) 
主管 

出納組 財務處 註冊課務組 教務長核定 

      

※ 彈性修讀僅可選修該學期開設之課程，並應於一學年內完成修課。 

※ 授課教師請檢附授課大綱。 

※ 授課表正本及繳款收據影本交註冊課務組留存，另影印乙份送系(所、學位學程)存檔並轉知學生。 

※ 彈性修讀課程若有跨學年度，應於第二學期第19週前提供授課紀錄予註冊課務組，先行核銷該學年度授課鐘點費，俟課程完成，提送成績登
錄後進行次學年度鐘點費核銷事宜。 

※ 辦理成績登錄暨鐘點費核銷請檢附資格核准簽文影本、本表影本、授課紀錄及教學意見調查。 

※ 本表之個人資料依據個資法與相關法規規定合法使用與處理。 

 


