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地理位置 開放時間 教具清單 借用流程

第二教學大樓一樓南側T20114
靠近三教(南側電梯)
分機1121



地理位置 開放時間 教具清單 借用流程

學期間1-16週

星期六、日/國定假日/寒、暑假不開放
(※請參照本校行事曆)

星期一至星期五
上午08:30~上午10:00
下午12:15~下午13:45
下午15:30~下午17:30



1.筆記型電腦
2.平板電腦
3.單槍投影機
4.有線麥克風組
5.行動式無線擴大機(含mic)
6.外接式光碟機(含藍光)
7.延長線三轉二插頭、轉向插頭
8.簡報筆
9.無線擴音機(含mic)
10.網路攝影機Webcam & 三腳架
11.各式線材(HDMI轉接頭、HDMI-VGA轉接線)

地理位置 開放時間 教具清單 借用流程

可借用
教具器材清單



地理位置 開放時間 教具清單 借用流程

• 備僅提供當日教師上課使用，使用完必須
當日歸還。

• 不提供私人用途或活動借用

借用

1. 出示學生證或職員
證(如未攜帶需押其
他證件)。

2. 告知需借用設備項
目及使用時段(節
次)。

3. 紙本登記。

歸還

歸還設備，教具室人員
清點確認無誤後，歸還
證件。

原
則



有設置無線麥克風的教室

二教
T30103    T30202    
T30203    T30209    
T30304        

三教

其他

C10101

T20101    T20115   
T20213    T20301    
T20315    T20414
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一般教室
設備資源

9

• 數位講桌或教師電腦
• 投影機、投影布幕、投影整合控制器
• 麥克風
• 音源線、麥克風線、RGB線
• 黑板/白板、粉筆/白板筆、板擦
• 課桌椅

※考量衛生疑慮，建議使用者可自備麥克風。

溫馨
提醒

➢ 下課後，請記得關閉電腦、數位講桌、
投影機、擴大機、電扇及電燈電源。

➢ 各教室需使用冷氣卡才能使用冷氣空調，
請使用者先至行政大樓2F出納組繳費後儲值。



線材架

左：電腦影像線(RGB線)
中：電腦音源線
右：麥克風訊號線



電腦影像線(RGB線)



音源線

大
頭

小
頭



麥克風線 麥克風

※2020年2月起，所有
一般教室不主動提供
麥克風。



數位講桌



投影機

雷射投影機 液晶投影機

T20304 T20306
T20311 T20313
T20314 T20402
T20411 T20502
T30101
T20415 T20679
T20414     C10101

其他多數教室



使用設備前確認已接好電源了嗎？



相關週邊設備裝置完成了嗎?

麥克風線插入孔



講桌電源開關

怎麼使用數位講桌？

電腦開機鍵

內置電腦及外接筆電
畫面切換

(需使用講桌側屜線路)

內建喇叭及
鵝頸式麥克風音量調整



開機

關機

投影機訊號切換

怎麼使用投影機控制器(液晶投影機)



開機

關機

投影機訊號切換

怎麼使用投影機控制器(雷射投影機)





怎麼使用擴大機？

音量調整

開關機

使用麥克風或播放電腦
聲音前，請先打開擴大
機電源。



常見Q&A
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◆數位講桌相關

Ｑ1：按下數位講桌面板上的「內置電腦」鍵，電腦沒開機怎麼辦？

Ａ1：請直接按電腦主機上電源鍵開啟。

Ｑ2：電腦開機過程中當機，一直沒有畫面怎麼辦？

Ａ2：請按電腦主機上電源鍵強制電腦重新開機，若無反應，請將牆

面數位講桌電源插頭拔除後重插試試。

Ｑ3：將光碟放入主機中無法讀取(播放)檔案怎麼辦？

Ａ3：此光碟格式可能不在該光碟機讀取格式範圍內，請至教具室借

用筆電或外接式光碟機替代使用。



◆投影機投影相關

Ｑ1：投影畫面顯示藍屏無訊號或很多英文字畫面該怎麼辦? 

Ａ1：請先確認電腦影像線是否連接妥當，確認數位講桌操作面板上

「內置電腦」或「外接電腦」按鈕是否正確亮燈，再按下壁面控制器

投影機訊號切換按鈕即可。

Ｑ2：已經按了壁面控制器打開投影機，投影機有運轉聲音（機台電

源燈有亮）卻一直沒有光源投出，完全沒有畫面(連藍屏都沒有)怎麼

辦？

Ａ2：投影機可能當機，請將機器台後面(或牆壁)的電源線拔除，再插

上後重新啟動。



◆投影機投影相關

Ｑ3：投影幕只有電腦桌布畫面，沒有任何程式圖示怎麼辦? 

Ａ3：

(1)請參照教學流程開關(數位講桌抽屜內)，切回HDMI 1訊號源→關閉

投影機→關閉數位講桌電源，再依流程逐步重新開啟。

(2)按鍵盤的『Ｗin           』＋『Ｐ』鍵，選擇「同步顯示」。



◆投影機投影相關

Ｑ4：投影幕只有藍畫面怎麼辦? 

Ａ4：

(1)確認牆面插孔座影像傳輸線是否接妥。

(2)確認數位講桌電源是否開啟、電腦是否開機。

(3)切換投影機控制器訊號源。

(4)按鍵盤的『Ｗin           』＋『Ｐ』鍵，選擇「同步顯示」。

◆聲音相關

Ｑ1：連結麥克風或電腦音源線後，聲音沒出來怎麼辦？

Ａ1：

(1)確認擴大機電源開啟。

(2)檢查擴大機上的插線是否插到底，音量鈕是否旋開。

(3)線材換插其他插孔座(電腦音源孔/左麥克風孔/右麥克風孔)。

以上方法皆不行的話，可能線材損壞，請聯絡教具室(分機1121)。



◆冷氣空調相關

Ｑ1：冷氣太冷、太熱，或不會運轉(但卡片有插)？

Ａ1：請聯繫教具室(分機1121)協助調整，因為每個人的體感溫度不

同，所以不建議調動溫度，會盡量調整風量或是扇葉擺動方式。

Q2：冷氣卡插卡後發出”嗶-嗶”聲？

A2：

• 冷氣卡餘額不足

• 冷氣卡未插好  →重新插卡或用橡皮擦擦拭冷氣卡晶片

• 使用者卡片故障 

• 冷氣計費器(插卡機)故障  →請洽總務處營繕組

＊教室冷氣異常，請洽總務處營繕組分機1319



教室維修通報系統

https://afl.cjcu.edu.tw/CRF/Forms/Index.aspx


一般教室設備有問題需排除
請撥分機號碼

教具室分機1121
註冊課務組分機1115、1120
將會盡快提供協助
謝謝
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