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長榮大學學生暑修選課線上操作指南 

1. 請先登入學生系統 https://cweb.cjcu.edu.tw/sso/student 

 

 

2. 如何報名選課？ 

⚫ 請先點選左邊選單 「申請作業」 → 點選「暑修選課」 

⚫ 可在「教師名稱」、「課程名稱」搜尋區塊內輸入關鍵字查詢 

※兩欄都空白則查全部 

⚫ 在欲報名之課程點選「報名」 

 
  

https://cweb.cjcu.edu.tw/sso/student
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3. 暫存未送出課程 

點選報名後，系統將轉入「暫存未送出課程」頁面，並會彈出提示視窗提示您目前課程已暫存至

清單但尚未送出。 

 
※暑修每期每人以選修 3 科為限(校內、校際暑修合併計算)，並且不得衝堂。若欲取消報名，請

點選「取消」(請參考上圖紅框所示)，系統將彈出提示視窗，按「確定」即可取消報名。(如下

圖) 

 

 

4. 送出報名資料 

選課完畢，欲送出資料進行審核，請點選「送出報名資料」。 
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5. 已報名課程審核 

在確認送出報名資料後，系統將彈出提示視窗並轉入「已報名課程」頁面。 

 
※暑修每期每人以選修 3 科為限(校內、校際暑修合併計算)，並且不得衝堂，衝堂之科目得由教

務處擇一刪除並退費。若欲取消報名，則點選「取消」。 
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※系統提供目前報名之課程審核狀態瀏覽，狀態欄位顯示類別： 

「系上審核中」：系辦單位審核中 

「開課單位審核中」：您報名課程之開課單位審核中 

「請至出納組繳費」：請您點選「列印繳費單」至出納組繳費 

「報名成功 (繳費完畢)」：出納組審核通過。 

「報名失敗 (相關訊息)」：單位審核不通過 

注意！若審核狀態超過 3 個工作天未變更，請”主動聯繫”各審核單位人員。 
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6. 列印繳費單 

您可等待所報名之課程審核狀態”皆為”「請至出納組繳費」後再點選「列印繳費單」按鈕進行列

印。 

※貼心提醒您： 

1. 報名暑修未於公告限期內繳交費用者（含退費者），視同退選。 

2. 選課衝堂之科目由教務處擇一刪除並退費。 

3. 暑修退費基準依「暑修班實施辦法」規定辦理，若已切結同意分攤包班費用者，不得要求

退費或拒繳費用（退選亦同）。 

 
※舉例：若您報名 A、B、C 三科 

⚫ 若 A、B、C 科狀態”皆為”「請至出納組繳費」狀態(如上圖)，則列印產出的表單將有 A、B、

C 三科可一併繳費。 

⚫ 若 A、B 科狀態為「請至出納組繳費」狀態，則列印產出的表單只有 A、B 兩科可進行繳費

(如下頁圖)。需等 C 科也轉為「請至出納組繳費」狀態，才能再次列印繳費單(但表單會只有

C 科)進行繳費。 
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⚫ 若 A、B、C 科狀態”皆無”「請至出納組繳費」(如下圖)，則系統將不會提供「列印繳費單」

按鈕。 
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7. 繳費單(報名表)產出頁面 

在點選上述步驟 6 之「列印繳費單」按鈕後，系統將彈出新的列印頁面，請您點選頁面左上角之

列印圖示 ，即可列印。(如下圖紅框所示)。 

※繳費單列印設有時限，若無法現場列印，請點選列印小圖後，在選擇印表機的下拉選單中，請

選「另存為 PDF」(請勿使用手機下載檔案，會變成亂碼)，列印指令便會儲存繳費單電子檔。 
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8. 繳費完畢(報名成功) 

請持繳費單(報名表)至行政大樓 2 樓出納組臨櫃繳費，繳費完畢即代表選課成功，審核狀態會

變為「報名成功 (繳費完畢)」，系統將自動發信到同學的學號信箱通知報名完成。 

※若同學不便到校臨櫃繳費，可利用以下替代管道： 

【轉帳繳費】(報名者需自行負擔跨行轉帳手續費) 

步驟 1.確認學生系統暑修報名狀態為『請列印繳費單-至出納組繳費』，按照上述步驟 8 將繳費單頁

面另存成 PDF 電子檔。 

步驟 2.利用 ATM 或網路轉帳至以下帳戶： 

銀行別：第一銀行富強分行 0076043 

帳號：604-50-230639 

戶名：長榮大學 

步驟 3.核對帳款(以下擇一方式)： 

A.傳真(06-2785185)『報名表(繳費單)』至出納組，致電(06-2785123 分機 1356)呂小姐告知繳款人

姓名、學號、匯款帳號後 5 碼，核對帳款無誤後，完成繳費，選課成功。 

B.E-mail『報名表(繳費單)』電子檔至 lu@mail.cjcu.edu.tw，並告知繳款人姓名、學號、匯款帳號

後 5 碼，核對帳款無誤後，完成繳費，選課成功。 

＊使用轉帳方式，請務必與出納組核對帳款，不然出納人員無法得知哪筆帳款是何人付款。 

＊使用轉帳方式，除了本校合作之「元大銀行」、「第一銀行」、「郵局」3 家金融機構(免匯款手續費)，其餘金

融機構須自行負擔每筆匯款手續費(手續費係由銀行收取，非入賬本校)。若不想扣手續費，請提供「元大銀

行」、「第一銀行」、「郵局」帳戶資料。 

※若有繳費問題，請洽詢出納組(06-2785123 分機 1356~1357)。 

 

 


