
校內外活動申請流程

1、進入學生系統相關申請選項 2、填寫活動申請資料，
並至活動歷程系統登錄活動

相關申請→活動申請

社團及系學會活動申請

記得登錄活動
歷程系統以便
做為社團活動

證明



校內外活動申請流程

3、列印活動申請表
4、完成審核意見1（或1-2）後
連同活動計畫書送至課外組初審

申請資料填寫完畢後
記的按列印申請表

社團需完成審
核意見1，系學
會需完成審核
意見1、2



校內活動申請注意事項

• 辦理活動如不需借用器材，需於活動辦理3個工作天前（不含例假日）
送至課外組初審。

• 辦理活動如需借用器材，需於活動辦理5個工作天前（不含例假日）
送至課外組初審。

• 借用活動器材需待學務長核准後方可借用，借用當天借用人需帶學生
證辦理借用。

• 如因辦理活動需練習火舞，需另外填寫用火申請表且經由校安中心簽
核。

• 辦理校外活動時需將所有文件備齊後再送至課外組初審。

• 辦理校外活動時如有租用遊覽車，務必於出發前檢查車上逃生設施是
否可正常使用，並需要求遊覽車司機播放安全設施簡介等相關影片。



附件：流程圖 
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相關單位審查 

校內外活動申請系統：活動審查狀態為通過 


