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各管道甄選入學與單獨招生入學之大學部新生床位申請 

【操作目的】 
    提供各管道甄選入學與單獨招生入學之大學部新生宿舍床位申請。 

【注意事項】 

1. 日間部新生一律上網登記或放棄住宿。 
2. 住宿意願調查申請網址為新生系統 http://stweb.cjcu.edu.tw/。 

(建議使用電腦瀏覽器 Internet Explorer 7.0 以上版本操作) 
如果是第一次登入新生系統，請輸入您的身分證字號後四碼。 

3. 點選功能列 新生專區 → 大一床位作業。 

 
4. 放棄住宿新生辦理流程：請同學請於規定時間內，依實際狀況填寫放

棄住宿申請。(請參考操作步驟三、四) 
5. 欲住宿新生請於規定時間內至各地金融構自動櫃員機(ATM)轉帳繳交

住宿保證金。完成繳費後，再逕行住宿申請資料填寫。(請參考操作步

驟五~十八) 
步驟：新生請詳讀住宿須知 

↓ 下一步 
              輸入銀行繳款帳號 (註一) 

↓ 下一步 
              填寫住宿類別 (註二)、緊急聯絡資料 (註三) 

↓ 下一步 
              選擇宿舍寢室(註四) 

 ↓    
              完成寢室登記，且列印床位登記確認單 
  註一：中國信託商業銀行行庫代碼「822」。 

「銀行繳款帳號」16碼：8115480-XXXXXXXXX。 

XXXXXXXXX表新生本人身份證後９碼數字。 

http://stweb.cjcu.edu.tw/
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  註二：類別分為一般宿舍與早睡寢室(晚上 10時前入睡同學申請)。 

若選擇住早睡寢室，只需要填寫緊急聯絡人資料，寢室床位則

由學校分配。請於床位公告時間再自行上網查詢所分配的寢

室。 

註三：緊急聯絡資料只能填寫一次，新生請確實填寫；填寫後，若需

變更緊急聯絡資料，請洽學務處生輔組 06-2785123分機 1243

更正。 
  註四：新生在尚未列印床位登記確認單前，都可以取消原本登記寢室 
              再重新選取。 

6. 床位登記時間截止後，有繳交住宿保證金而未上網登記新生，則由學

務處 生輔組分配寢室，同學於規定時間再自行上網查詢所分配的寢

室。 
7. 登記床位及床舖位置時可參考生輔組網頁之新生專區，內有宿舍平面

圖與宿舍照片。 
8. 如有任何問題請聯絡學務處 生輔組 06-2785123 分機 1243。 

 

【操作步驟】 

步驟一. 點選新生專區 →「大一床位作業」功能項之後，畫面顯示大一新生

申請宿舍床位注意事項。 

 
 

步驟二. 請選擇住宿調查選項「登記宿舍」或「放棄住宿」。 

 
 

步驟三. 當我選擇「放棄住宿」，按「下一步」進行下一個操作。 
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步驟四. 填寫放棄住宿申請表，完成送出申請。 

 
 

步驟五. 當我選擇「登記宿舍」時且已完成住宿保證金繳費後，按「下一步」

進行下一個操作。 

 
 

步驟六. 新生請詳細閱讀相關規定。閱讀完畢之後按「同意」，進行下一個步

驟操作。 



各管道甄選入學與單獨招生入學之大學部新生宿舍床位申請作業 4 
 

 

 
步驟七. 接下來，新生請輸入銀行繳款帳號。 

 
 
步驟八. 新生填寫基本資料（如下圖），紅色框框內的資料是根據新生入學資

料所產生，如果資料有錯誤，請先聯絡教務處 註冊課務組(06-
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2785123轉 1111~1117)修改之後再登記宿舍床位，以免自身權益受

損。 
1 宿舍類別分為一般宿舍與早睡寢室(晚上 10時前入睡同學申請)。 
2 大一新生學系住宿位置由學校統一安排，不得更換。 
3 綠色框框內的新生必須要自行填寫的，注意：當資料送出之後就不可

以更改，請務必檢查是否輸入正確再送出。若要變更填寫後的緊急聯

絡資料請住宿後洽學務處 生輔組 06-2785123 分機 1243 更正。 
 

 
 
 
步驟九. 填寫之後按「送出基本資料」送出個人資料，就進入床位登記畫面

（如下圖），開始進行操作。 
請注意，若新生選擇住早睡寢室，只需要完成送出基本資料填寫，寢室床

位則由學校分配。請於床位公告時間再自行上網查詢所分配的寢室。 
 

步驟十. 紅色框框中顯示的是新生的個人資訊，請詳細比對自己的姓名、學號

以及宿舍別是否正確。 
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步驟十一. 畫面「查詢剩餘可登記床位」欄位，下拉式選單只會顯示可供登記

的宿舍樓層。註：大一新生可供選擇的樓層是由學務處 生輔組分

配。 
 

步驟十二. 選擇希望登記的樓層別之後，點選「查詢可登記床位資料」功能

鍵，即可以查詢該樓層開放登記床位的資訊，如下圖框框所示。 

 
步驟十三. 由上面的畫面可以發現，在 3 宿的 2 樓 3203 房，共開放四個床位可

以讓新生申請，而目前剩餘床位人數為 4，也就是說還有四個床位可

以登記。 
步驟十四. 如果希望登記 3203 房的床位， 
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則請點選該行的 ，進行床位登記。 

步驟十五. 點擊完「按我登記宿舍床位」後，會出現下列的提醒視窗。 

 
 
步驟十六. 如果確定要登記 3203 床位，請點擊確定；如果不想要登記 3203 房

的床位，請點擊取消，回到原「查詢剩餘可登記床位」畫面。 
步驟十七. 點擊確定之後，會出現宿舍床位登記成功的訊息。 

 
 
步驟十八. 系統將會出現您所登記床位號碼的資訊(如下圖)。 

 

 ：如果要取消目前登記的床位，可以點選此功能重新登記

寢室。 

 ：登記床舖位置，可以點選此功能。(網上登記床位時，
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請依登記者本人進入門口後，面對窗戶之方式選擇床位，或至生輔組網頁

新生專區之「學生宿舍專區」查詢宿舍床鋪位置。) 

 ：想要知道登記同寢室友資訊，可以點選此功能。 

 ：當確認寢室跟床舖位置不再變更，可列印床位登記

確認單留底。 
 
※請注意，若執行「列印床位登記確認單」之後，就無法再執行「按我取消床

位登記」功能，所以一定要確認不再變更寢室，才列印床位登記確認單。 


