
報告人：陳淑利 學務長 
2016.9.9 

105學年度第1學期 
導師會議  重要宣導 
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核心價值與精神 

導師職責 

導師評量 

導師重點工作 

結語 

簡報大綱 
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課外組 

生輔組 

諮商中心 軍訓室 

衛保組 

學生事務處 
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組織架構 



課外組 

•學輔經費 

•獎助學金 

•社團輔導
與管理 

•社團活動 

生輔組 

•學生助學
計畫 

•學生行為
規範與救
濟 

•學生宿舍
管理 

•重點專案
工作 

•重要集會 

•賃居安全 

諮商中心 

•心理衛生
三級預防 

•個別與團
體諮商 

•心理測驗
與解釋 

•心理工作
坊 

•導師業務 

•資源生個
案管理、
生活與學
習輔助 

軍訓室 

• 軍訓教學 
• 校園安全
維護 

• 交通安全
服務 

• 紫錐花運
動(藥物濫
用防制) 

• 兵役服務 

衛保組 

•健康管理 

•餐飲衛生
督導 

•傷病處理 

•醫療諮詢 

•傳染病防
治 

•急救傷病
教育 

•健康促進 

•學生平安
保險 
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業務項目 



學務工作核心價值 

• 秉持基督精神「不放棄任何一隻羊」牧
羊人精神 

• 全人永續的牧育工作 

• 關懷弱勢重視生命價值 

• 以洗腳精神，牧育學生待人處世謙卑服
事虛心學習 

• 以麥子精神，教導學生為社會犧牲奉獻 

• 型塑全人典範成為具備敬天、愛人、惜
物、力行精神的長榮人 

5 



有心 

用心 

耐心 愛心 

細心 
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• 服務第一 

• 態度決定品質 

• 教育部五心政策 

學務工作精神  



導師聘任 
60分以下 
不及格者暫停導師職務 

需參加「導師增能」研習 

60～70分 
需參加「導師增能」研習 

 
 

導師評量 
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生活面 

課業面 

職涯面 

身體 
健康面 

心理面 

「八師護一生」 

建立系所導師、衛
保組、諮商中心、
軍訓室、校安中心
及生輔組的跨處室
之健康與生活照護
網絡。 

輔導轉介表 
密件送諮商中心 

導師重點工作(1/6) 
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http://sites.cjcu.edu.tw/wSiteFile/Page/B0408/八師轉介流程圖.pdf
http://sites.cjcu.edu.tw/wSiteFile/Page/B0408/八師轉介流程圖.pdf
http://sites.cjcu.edu.tw/wSite/page.aspx?depno=B0408&cid=B0408062


安定 
就學措施 

就學 
貸款 

學雜費 
減免 

弱勢 
助學金 

生活 
助學金 

免費 
住宿 

學產 
基金 

清寒 
(特殊) 
助學金 

原民生 
獎助學金 

賃居住
宿優惠 

安定就學 
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導師重點工作(2/6) 

生活助學金 
聯合公文收發 ：妥善使用 
生活助學金，輔導學生參與
服務學習減輕全校各單位行
政負擔 

身障生工讀 
愛無礙培力助學計畫：培養 
學生獨立自主精神，並厚植
其畢業後之就業或就學能力 

其他多項安定就學措施 
請導師協助轉知學生符合 
資格者踴躍提出申請 
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導師重點工作(3/6) 

關心學生出缺席 

請假、缺曠、獎懲 
導師請在導生系統察看。 

簽核線上假單 
請師長以相關身分登入[校園E化系統] 簽核假單 

缺曠通知 
10小時－適時輔導與關懷(建議填寫輔導記錄) 
25小時起－以平信通知家長  
35-45小時－掛號通知家長 
46小時－雙掛號通知家長並送教務處進行退學公告程序 

104-2沒有學生 
因為曠課 

而被退學。 



校外賃居訪視 
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導師重點工作(4/6) 

每學年初導師要求學生填
寫「學生住處資料」 

每學期/至少五戶 

訪視記錄表送交生輔組 

賃居安全評核項目 

 建築物具有共同門禁管
制出入口且有鎖具 

 建築物內或周邊停車場
所設有照明 

 滅火器功能正常 

 熱水器裝設符合要求，
避免一氧化碳中毒 

 設有火警警報器或住宅
用火災警報器 

 保持逃生通道暢通，且
出口標示清楚及逃生要
領的認識 
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導師重點工作(5/6) 

特教學生個別化支持輔導 

•每學期召開個別化支持服務計畫會議，討論其服務需求，

並邀請系所相關單位人員共同與會，掌握學生學習狀況。 
在學 

特教學生 

•提供跨處室之協調合作，同時連結社福資源提供多元性支

持服務，讓特教學生安心就學。 
複合型 
需求個案 

•主動聯繫掌握其障礙狀況，針對複合型需求個案，邀請校

內單位與會，事前規劃其適用之住宿及學習環境。 特教新生 

•完備學生特殊教育身份，以保障特殊教育權益。 鑑定提報 



導生互動 
大學入門、班級經營、打工、
參與學生活動、緊急事件通報 

轉學生的輔導—很重要 

社團活動 
鼓勵學生成立社團，並擔任社
團指導老師，活絡社團活動 

原住民學生關懷與輔導 
鼓勵原住民學生利用原資中心，
並積極參與各項專屬原民生的
活動 
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導師重點工作(6/6) 

關心學生傷病慰問 

送醫車馬補助費 
至歸仁地區之醫療院所：

250元/次 

至台南市各級醫療院所：
400元/次 

申請表單請至衛保組網頁
下載 

 
其他關懷 

http://sites.cjcu.edu.tw/health/file_571.html


寶可夢遊戲 
原創者為鼓勵玩家走出戶外，
更健康地參與手機遊戲 

提醒注意安全不要沉迷 

正向積極的方式面對寶可夢
浪潮 

 

宣導事項 

你生日我整你-另類慶生 

 以慶生為由，綑綁同學後
丟入魚池 

 熱門地點 
1.學生活動中心旁生態池 
2.土開工場前魚池 

 魚池的水並不乾淨，容易
受到感染，請各系主任與
老師們向同學勸導，避免
同學受到傷害 
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教育是一種愛心的志業 
福祿貝爾：教育無他，為愛和榜樣 

教育工作有教無類，全面關懷，不讓迷失。 

聖經：一百頭羊即使走失一頭羊，也要找回來。 

教育工作因材施教，開展潛能，不曠英才。 

一枝草一點露、適性揚才、永不放棄每一個孩子。 

教育工作助人向善，成就未來，不求回報。 

正向管教；沒有問題學生，只有學生問題。 
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16 
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請各位師長 

以身作則 誠正勤樸 

大師典範 

於教學與生活中 

兼顧品德與情意教育 

結語 
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