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課外組 

生輔組 

諮商中心 軍訓室 

衛保組 

學生事務處 
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組織架構與新進主管 



課外組 

•學輔經費 

•獎助學金 

•社團輔導
與管理 

•社團活動 

生輔組 

•學生助學
計畫 

•學生行為
規範與救
濟 

•學生宿舍
管理 

•重點專案
工作 

•重要集會 

•賃居安全 

諮商中心 

•心理衛生
三級預防 

•個別與團
體諮商 

•心理測驗
與解釋 

•心理工作
坊 

•導師業務 

•特殊教育
學生個案
管理、生
活與學習
輔助 

軍訓室 

• 全民國防
教學 

• 校園安全
維護 

• 交通安全
服務 

• 藥物濫用
防制 

• 學生兵役
服務 

衛保組 

•健康管理 

•餐飲衛生
督導 

•傷病處理 

•醫療諮詢 

•傳染病防
治 

•急救傷病
教育 

•健康促進 

•學生平安
保險 
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業務項目 



「八師護一生」 

建立系所導師、衛保
組、諮商中心、軍訓
室、校安中心及生輔
組的跨處室之健康與
生活照護網絡。 

轉介表 
轉介表請填寫E化輔導轉介 

生活面 

課業面 

職涯面 

身體 
健康面 

心理面 

核心價值與精神 

5 

http://sites.cjcu.edu.tw/wSiteFile/Page/B0408/八師轉介流程圖.pdf
http://sites.cjcu.edu.tw/wSite/page.aspx?depno=B0408&cid=B0408062
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輔導系所_校安中心 

軍訓室主任 
簡德賢 

航管系、職安系、媒
體系、消防學程 

彭文輝 
營養系、生科系、護
理系、醫管系、醫藥
系、綜災國際碩士學程  

簡志吉 
永續教育學院、國
企系、資工系 

周巧芬 
運技系、應日系、翻譯
系、經管所(含EMBA)、
永續發展國際學士學程 

史明明 
會資系、心理系、社
工系、國財商、國會
展學程、東南亞學程 

李玉柱 
財金系、資管系、
數位學系、文創學
程、醫社健照學程 

劉時煙 
土開系、應哲系、
不動產財金學程、
互動設計系、醫學
所、無人機應用學
程、智慧生活學程 

劉莉娣 
企管系、觀餐系、
美術系、書畫系、
台研所、資設所 

生輔組組長 
郭蘋萱 

科工系、大傳系、神
學系食安學程、創新應

用系 (原科管學程)  
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輔導系所_心理輔導 

賴 玉 珊 
大傳系、社工系(所) 
媒體系(所)、台灣研
究所、互動設計學系、 
會資系、藝術學程、
不動產、國會展保健
營養、台灣文創、醫

學研究所 

商 予 愷 
企管系、航管系(所)、
土開系(所)財金系、
語文學程、管理學程、
國財商、原住民專班 
職安衛系(所)、 
管理學院經營管理博碩士班 
經營管理研究所(碩博)國際
經營管理組、高階管理碩士
在職專班(EMBA) 

 

賴 玉 馨 
運動競技學系(所)、應
哲系、應用日語學系
(所)、護理學系(所)、
數位內容設計學系、國
際企業學系(所)、環安
檢驗學程、消防學程、
資管系(所)、資訊暨設
計碩士學程 

游 筱 婷 
觀光與餐飲系、觀餐學
程、創新應用系、科管
學程、翻譯學系(所)、
醫藥科學產業學系、書
畫系、東南亞文化與產
業學程、資工系、永續
發展國際學程、無人機
應用學程 

葉 欣 怡 
醫管系(所)、生科系
(所)、健康心理系、神
學系(所)、美術學系
(所)、醫社健照學程、
醫藥照護產業進修學士
學位學程、科工系、智
慧生活應用學程、綜合
災害防減國際碩士學程 
 

諮商中心 
主任 

李皇謀 
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導師重點工作 

★ 請假、缺曠、獎懲 
導師請在導生系統察看。 

★ 簽核線上假單 
請師長以相關身分登入[校園E化系統] 簽核假單 

★ 缺曠通知 

10小時－適時輔導與關懷(建議填寫輔導記錄) 
25小時起－以平信通知家長  
35-45小時－掛號通知家長 
46小時－雙掛號通知家長並送教務處進行退學公告程序 

★與家長保持聯絡 

105-2  一名學生 
因為曠課 
而被退學。 

關心學生出缺席 



導生互動 
大學入門、班級經營、打工、
緊急事件通報、學生急難慰助 

轉學生的輔導—很重要 

社團活動 
鼓勵學生成立社團，並擔任社
團指導老師，活絡社團活動 

原住民學生關懷與輔導 
鼓勵原住民學生利用原資中心，
並積極參與各項專屬原民生的
活動 
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導師重點工作 

關心學生傷病慰問 

送醫車馬補助費 
至歸仁地區之醫療院所：

250元/次 

至台南市各級醫療院所：
400元/次 

申請表單請至衛保組網頁
下載 

 
其他關懷 

http://sites.cjcu.edu.tw/health/file_571.html
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導師重點工作 

特教學生個別化支持輔導 

•每學期召開個別化支持服務計畫會議，討論其服務需求，

並邀請系所相關單位人員共同與會，掌握學生學習狀況。 
在學 

特教學生 

•提供跨處室之協調合作，同時連結社福資源提供多元性支

持服務，讓特教學生安心就學。 
複合型 
需求個案 

•主動聯繫掌握其障礙狀況，針對複合型需求個案，邀請校

內單位與會，事前規劃其適用之住宿及學習環境。 特教新生 

•完備學生特殊教育身份，以保障特殊教育權益。 鑑定提報 



導師業務 
依據導師制度第七條 總導師、院主任導師、系(學程)所主
任導師及班級導師之職責： 

★班級導師之職責： 

(三)班級導師每學期應與學生個別談話一次以上，並將
要點記載於輔導E化系統「學生輔導紀錄表」 

導師聘任 

60分以下 

不及格者暫停導師職務 

需參加「導師增能」研習 

60～70分 

需參加「導師增能」研習， 

不適任導師不予聘任。 

 

導師評量 
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助學措施 

★ 減免、就貸 
學雜費減免、就學貸款詳細規定均刊載於生輔組網頁，
每學年上下學期均需辦理申請，符合減免資格者，務
先完成各項減免後，餘額辦理就學貸款，相關申請需
依每學期公告時程內辦理完畢，請導師關心學生註冊
狀況。 
 

★ 弱勢學生助學計畫 
每學年9～10月中提出申請「教育部大專院校弱勢學生
助學計畫」，補助金額12,000~35,000元，申請資格：
依財稅中心查核，家庭年所得70萬以下、前學期學業
成績平均60分以上、已申請教育部學雜費減免不得再
申請助學金。 
 

 



【步驟１】本校首頁  熱門連
結  獎助學金資訊 

校內獎助學金 

• 約$4,000多萬元／每學
年 

校外獎助學金 

• 約100種／每學年 
 

承辦單位：課外活動組 

地點：學生活動中心1F 

 

獎助學金最新訊息 

請至長榮大學獎助學金專區或 

學生系統查詢 

獎助學金 
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http://www.cjcu.edu.tw/~scholarship/money/index.php?action=list


【步驟２】獎助學金搜尋系統查詢 
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【步驟３】獎助學金資訊獎助學金類型查詢 
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• 學生宿舍 
– 住宿生常違規事項如下，請導師協助宣導住宿生勿以身試法： 

住宿生於宿舍抽菸者。 

超過凌晨12點晚歸。 

住宿生退宿不合格。 

不請假外宿者。 

住宿生於宿舍內喝酒、於校外喝酒回宿舍鬧事者。 

– 住宿期間因違反宿舍相關規定被記申誡者下學年度不得住宿；被記過（
含）以上處分者，不得再住宿。 

– 新生累計滿30點（含）者記申誡處分，50點以上者記過處分並勒令退宿
且不退費；舊生累計滿30點（含）者記申誡處分，40點以上者記小過處
分並勒令退宿且不退費。 

 
• 校外賃居 

 ☆每學年初由系辦委請各系級班導師透過導師系統指導並管制及要求各班 

      同學上網至學生系統填寫「學生住處資料」 

 ☆各系班導師於每學期對各班賃居校外同學實施訪視，每班至少訪視五 

      戶賃居學生。並將賃居生訪視記錄表，送交生輔組。 

 

 

業務宣導 
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• 交通安全宣導 

─ 教育部校安中心統計，校外交通意外事故為學生意
外傷亡的主要原因。 
 

 
 

 
─ 請特別提醒學生騎乘機車、自行車注意安全，遵守

交通規則，勿酒後駕車、疲勞及危險駕駛。 

• 無菸校園 

校園內一律禁止吸菸，請共同維護並宣導同學配合，
若有違規者，請予以制止或糾舉。 

 

 

本校近年（ 1 0 3 - 1 0 6年）各月份學生交通事故統計表  （件） 

區分 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 合計 

105年 8 2 16 13 21 13 5 4 10 19 17 14 142 
106年 0 9 18 12 9 12 2 1 - - - - 63 

業務宣導 
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• 反詐騙宣導 

─ 本校詐騙事件頻傳，詐騙手法以網路購物衍生的
ATM轉帳及7-11遊戲點數購買詐騙為主。 

 
 
 
 

─ 刑事警察局統計近期全國詐騙案件，以個資外洩遭
分期付款詐騙為主，避免個資遭詐騙集團不法利用。 

─ 運用LINE及臉書上與網友進行買賣，最好碰面交易，
即使提供身分證照片，也不表示交易能順利完成。 

─ LINE及網路援交問題多，請謹慎交友! 
★反詐騙3步驟：「保持冷靜」、「小心查證」、「立
即報警或撥打165反詐騙諮詢專線」尋求協助。 

學年 101 102 103 104 105 

受騙件數 2 13 8 8 7 

受害者均係接獲歹徒偽善+恫赫電話，在恐懼心理依電話導引完成ATM轉帳或提款
購買點數…造成財物受損：金額自五仟元起，最高達60餘萬元！ 

業務宣導 
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• 兵役服務 

★男新生、尚未服役復學生及轉學生，請以班級為單位，
於9月25日前交兵役基本資料表至軍訓室辦理兵役緩徵。 

★ 83年次以後出生男學生有意利用暑期「申請分階段接受
常備兵役軍事訓練」，請於106年10月16日至11月15日，
至內政部役政署進行線上申請；已完成二階段專長訓者
，請持退伍令至軍訓室辦理儘後召集 

★大學儲備軍官團(ROTC)輔導甄選：儲訓團學生就學期間
國防部負擔修習大學期間之學雜費。 

 

• 緊急意外事件之通報與聯繫管道 

   24小時校安專線： 

06-2785730、2785119 

業務宣導 
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 社團博覽會 
時間：9/25(一)上午10:00 
地點：二教牧羊圖前 
 
社團的經驗可增進溝通、領導、企劃 
行銷團隊經營等能力，對於畢業後進入職場及有加
分的效果，生涯發展也有相當的影響力 

多采多姿的社團  

近期活動宣導 
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⊙師生週會為重大集會，依學院分別參與。 

☉9/21全國防災日10-12時，9/18幹部訓練預演。 

☉新生健檢9/25-26日，各班受檢時段已通知系辦。 

☉低收入戶繳交證明可享免費健康檢查。 

⊙新生心理測驗篩檢11/13-12/18 

各新生班級施測時間暫依據106學年度學務活

動時間表實施，轉學生亦納入施測對象。 

⊙全校教職員健檢：107/01/03-05上午 

近期活動宣導 
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9/25(一) 

精神疾病高關懷學生辨識 

10/26(四) 

自我照護與紓壓-心靜靜心-正念減壓 

11/21(二) 

輔導技巧with AS-遇上可愛亞斯星 

10/31(二) 

自殺防治守門人 

輔導知能研習 
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• 教育是以生命影響另一生命的旅程。 

• 教育的任務是要幫孩子找出天賦，看出孩子的獨
一無二，而非教出一模一樣的模範生。(嚴長壽) 

• 輔導管教孩子就像放風箏，手一定要抓緊，但
線一定要放長，它才會飛起來。(洪蘭) 

• 有教無類：不放棄任何一隻羊 

 

 

 

福祿貝爾：教育無他，唯愛和榜樣 
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謝謝聆聽 

～學務處感謝您～ 

24 


