
105學年度第2學期 

期初導師會議 

報告人：顏義文總務長 
 日期:106年 2 月 10 日 

總務處工作報告 
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永續校園 

＊水電費不斷調漲，請共同宣導離開宿舍、教室、
研究室、辦公室，記得隨手關閉用電設備，共同
節約能源。 

＊各教室均安裝冷氣，依使用者付費原則，由上課
班級自行依需求購卡使用。 

 

      教室冷氣開放月份： 
            1.上學期：開學日~12月初。 
            2.下學期：4月~6月。 
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永續校園－用電安全 

103.09.03長大總字第
1033800086號公告，重申校園用
電安全事宜。 

各研究室、辦公室及專業教室等
空間，除經核准使用外，嚴禁私自
使用重電器、多孔插座延長線，並
請勿使用未經檢驗認證合格或品質
不良之電器用品，以防火災發生。 

使用電器用品，若人員不在現場
，請務必拔掉插頭或關閉電源，以
免發生短路、電線走火而危及公共
安全。 
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永續校園－節約能源 

 節電目標及相關規定： 
   1.行政院「政府機關及學校四省專案計畫」要求用電負成長 
   2.教育部提倡校園節能減碳每年EUI降低1% 
   3.台南市政府「智慧節電計畫」要求用電負成長 
 
 學校空調節電政策： 
   1.普通教室採使用者付費原則，插卡管控 
   2.專業教室依課表時數，落實需量管控 
   3.辦公室及研究室以時段管控為原則。 
   4.宿舍定時時段開放中央空調。 
 
 請協助宣導事項： 
  1.離開宿舍寢室，請隨手關燈、風扇及空調。 
  2.離開教室，請務必記得關燈、風扇及空調。 
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進行中之校園重要工程 

項次 工程名稱 工期 預定施工期間 

1 操場PU跑道整修工程 55天 105/12/24~106/02/22 

2 一教頂樓防漏屋頂增設工程 85天 105/12/07~106/03/01 

3 第二停車場整建工程 120天 106/01/21~106/05/20 

4 教堂新建工程 申請建築執照中 
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修繕服務 

單位財產請於『總務會計整合管理系統』申請報修。屬單位

設備及增設需求由單位費用支付；屬學校公共區域由總務處

編列費用執行。 

單位設備 

  普通教室設備故障請至長榮首頁『校園服務』入口，點選『
教室維修通報系統』登記報修 

普通教室設備 

  各大樓公共設備故障，請撥打： 

校內分機9(總機)、1376向採購營繕組反應 

各大樓公共設備 
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校 園 汽 機 車 管 理 

汽車請依規定申請通行證，機車需申請開卡，以利通行。
汽機車請停放於停車格，勿隨意停放於紅線及管制(如
殘障、婦幼等)車位，違者開單警告。 

 

為維護校園安全，機車夜間門禁管制時間如下： 

  三、四宿停車場機車道   00：30~05：30   

  第一教學大樓前方側門   22：30~05：30 

 

校外人士車輛、遊覽車及工程車等大型車輛入校，請事
先向保管事務組填單申請，以利掌控狀況並放行。 
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校 園 餐 廳 管 理 

長榮自助餐坊已通過台南市餐飲衛生優良店
評鑑，已申請HACCP認證(目前在衛福部審
查中)。 

 

為節能減碳愛地球，本校全面推行環保政策
，除外帶餐點外，本校攤商不提供免洗餐具
。 

於一教西邊設置找到幸福2店，提供教職員
工生更多元之餐飲服務。 
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住宿師生郵件逕至各宿舍窗口領取。 

未清楚註明宿舍及寢室別之郵件，仍請至代辦
所領取。 

廣告、繳費及個人事務之信函，請以戶籍地為
收件地址，期降低學校處理郵件成本 

請學生提供銀行帳號以便在學期間各項退費、
工讀金及獎助學金轉帳。 

郵件領取及學生帳號 
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您的建議 
我們進步的動力 
   請撥1301追蹤窗口 
 
        期待 

          共勉與提升！ 
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