
各位系主任、導師 平安： 

依長榮大學導師制度實施辦法 

第七條 總導師、院主任導師、系(學程)所主任導師及班級導師之職責： 

四、班級導師之職責： 

(三)班級導師每學期應與學生個別談話一次以上，並將要點記載於輔導 E 化系統「學生輔導紀

錄表」，如學生需轉介時，請另行填報「八師護一生轉介表」，並以紙本密件方式送交諮商

中心。(目前 e 化系統已完成心理師、牧師、職涯師、健康師，可線上進行轉介或轉知) 

 

輔導 E化系統目前已改版如下： 

一、一般學生輔導記錄填寫 

1.項目有打「*」，請務必填寫 

2.群組：請勾選「個別關懷」或是「團體關懷」 

3.輔導方式：務必勾選一項(單選) 

4.關懷議題：務必勾選一項(複選) 

5.輔導摘要：文字填寫限 300字以內 

6.輔導結果：如下表： 

請勾選─持續追蹤(1) 及依需要關懷之程度分級(2)：  

(1)□導師逕行關懷(導師自行存查) 

(2)□需主任導師特別關注 

7.預覽後→送出(3) 

註：8.「團體關懷」只限於一般學生輔導記錄 

 

 



二、學生”轉知”時： 

1.項目有打「*」，請務必填寫 

2.群組：請勾選「個別關懷」(1) 

3.輔導方式：務必勾選一項(單選) 

4.關懷議題：務必勾選一項(複選) 

5.輔導摘要：文字填寫限 300字以內 

6.輔導結果：在輔導結果欄勾選「進入轉介／知程序(請填寫下方轉介／知內容」(2)  

7.轉知／轉介輔導：務必先已確實告知輔導學生，將進行轉知(3)  

8.轉知 (可以複選)：(4) 

□牧師(校牧室)□職涯導師(職友中心)□健康師(衛保組) □心理師(諮商中心) 前面”打勾” 

9.系統會代出各師之輔導老師，以利導師勾選，例如：職涯師□吳 XX(資工系) 前面”打勾” (5) 

10.轉知備註(限 500 字以內)(6)：請務必填寫說明學生狀況（必填），以利各師了解學生狀況。 

11.預覽後(7)→送出 

 

 

 
 



三、學生”轉介”時： 

1.項目有打「*」，請務必填寫 

2.群組：請勾選「個別關懷」(1) 

3.輔導方式：務必勾選一項(單選)  

4.關懷議題：務必勾選一項(複選) 

5.輔導摘要：文字填寫限 300字以內 

6.輔導結果：在輔導結果欄勾選「進入轉介／知程序(請填寫下方轉介／知內容」(2)  

7.轉知／轉介輔導：務必先已確實告知輔導學生，將進行轉介(3)  

8.轉介輔導 (可以複選)：(4) 

□牧師(校牧室)□職涯導師(職友中心)□健康師(衛保組) □心理師(諮商中心) 前面”打勾” 

9.系統會代出各師之輔導老師，以利導師勾選，例如職涯師：□吳 XX(資工系) 前面”打勾” (5) 

10.轉介原因：勾選轉介議題(6)複選 

11.轉介問題簡述(限 500 字以內) (7)：請務必填寫說明學生狀況（必填），以利各師了解學生狀

況進行輔導。 

12.預覽後(8)→送出 

 

 

 


