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1. 作業程序 

1.1 業務承辦人員將需定期巡檢之公用設施設備列舉（空調、電梯、消防、鍋爐、路 

燈及各大樓水電、飲水機、維修通報電話、電梯求救電話等設備），依排定時程定期巡檢。  

1.2 各項設備定期巡檢時程如下︰  

1.2.1 空調主機及冷卻水塔：每個月巡檢一次，巡檢項目如表一。  

1.2.2 大型中央空調定時器調整：依季節調整，調整時段及位置如表二。  

1.2.3 全校電梯︰每個月巡檢一次，巡檢項目如表三。  

1.2.4 消防安全設備︰分區每月輪流巡檢一次，巡檢項目如表四。  

1.2.5 第一、二、三、四宿舍鍋爐︰每個月巡檢一次，巡檢項目如表五。  

1.2.6 宿舍熱水定時器及調整︰每個月巡檢一次及定期調整，巡檢項目如表六。 

1.2.7 全校地面蓄水池︰每個月巡檢一次，巡檢項目如表七。 

1.2.8 圖資、行政大樓消防系統 UPS︰每個月巡檢一次，巡檢項目如表八。 

1.2.9 全校路燈供電系統漏電斷路器︰每個月巡檢一次，巡檢項目如表九。 

1.2.10 全校路燈時間定時調整︰依季節調整，調整時段及位置如表十。 

1.2.11 各大樓水電設備︰分區分月巡檢一次，巡檢項目如表十一。 

1.2.12 全校飲水機：每個月巡檢一次，巡檢項目如表十二。 

1.2.13 全校維修通報電話：每個月巡檢一次，巡檢項目如表十三。 

1.2.14 全校電梯求救電話：每個月巡檢一次，巡檢項目如表十四。 

1.3 依 1.2 時程巡檢後，將巡檢紀錄表陳核備查。 

1.4 依 1.2 時程巡檢後，針對故障處進行一般修繕作業。 

單位名稱  總務處 採購營繕組  單位代碼  380  

作業名稱  公共設備定期巡檢作業  作業編號  380-3-04-B-11  

承辦者  馬萬隆、許文斌、何志強  審核者  周明富 

核定日期  
112/11/30  

檔案名稱  
380-3-04-B-11公共設備定期巡檢

作業  



2. 控制重點 

2.1 是否依時程進行巡檢，無遺漏未執行情事。 

2.2 各巡檢表是否陳核，無遺漏未執行情事。 

 

3. 使用表單 

3.1 空調主機及冷卻水塔巡檢表。  

3.2 大型中央空調定時器調整記錄表。  

3.3 全校電梯巡檢表。   

3.4 消防安全設備巡檢表。  

3.5 第一、二、三、四宿舍鍋爐巡檢表。  

3.6 宿舍熱水定時器及調整巡檢表。  

3.7 全校地面蓄水池巡檢表。  

3.8 圖資、行政大樓消防系統 UPS 巡檢表。  

3.9 全校路燈供電系統漏電斷路器巡檢表。  

3.10 全校路燈時間定時調整紀錄表。  

3.11 各大樓水電設備巡檢表。  

3.12 全校飲水機巡檢表。  

3.13 全校維修通報電話巡檢表。  

3.14 全校電梯求救電話巡檢表。  

 

4. 依據及相關文件 

4.1 長榮大學修繕作業管制要點。  

4.2 長榮大學採購作業要點。  

長榮大學各項會議決議辦理。 

 

 

  



表一 

空調主機、冷卻水塔巡檢表      巡檢日期：    /     / 

 

空調 

主機 
地點 高壓 14-20kg 低壓 3-6kg 定時器 冷卻水塔 出、入水溫度 25-39℃ 青苔 散熱馬達 散熱皮帶 灑水管 備註 

1 行政大樓 CH1       行政大樓 CH1        無   

2 行政大樓 CH2       行政大樓 CH2        無   

3 圖資大樓 CH1       圖資大樓 CH1        無   

4 圖資大樓 CH2       圖資大樓 CH2        無   

5 第二教大樓 450RT       第二教大樓 450RT        無   

6 第二教大樓 150RT       第二教大樓 150RT        無   

7 第一宿舍南       第一宿舍南            

8 第一宿舍北       第一宿舍北            

9 第二宿舍南 1-4       第二宿舍南 1-4            

10 第二宿舍南 5-7       第二宿舍南 5-7            

11 第二宿舍北 1-4       第二宿舍北 1-4            

12 第二宿舍北 5-7       第二宿舍北 5-7            

13 第二宿舍中棟 2-6       第二宿舍中棟 2-6            

14 第二宿舍 B1       第二宿舍 B1            

15 第三宿舍 CH1       第三宿舍 CH1        無   

16 第三宿舍 CH2       第三宿舍 CH2        無   

17 第四宿舍 CH1       第四宿舍 CH1        無   

18 第四宿舍 CH2       第四宿舍 CH2        無   

19 體育館 480RT       體育館 480RT        無   

20 體育館 80RT       體育館 80RT        無   

21 百合廳     無 百合廳            

一、巡檢重點：空調主機高低壓、冷卻水塔出入水溫度、青苔、散熱馬達、散熱皮帶、灑水管等及定時器是否正常。       

二、巡檢正常打✔，異常者打 X，並通知保養廠商前來處理，△表示卸載無運轉。＊每月 5 號巡檢一次。  

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長：  



表二 

大型中央空調定時器調整紀錄表   巡檢日期：    /     / 

                                                                 

大樓 行政大樓 圖資大樓 第一教學大樓 第二教學大樓 第三教學大樓 第一宿舍 第二宿舍 第三宿舍 第四宿舍 

是否正常          

處理情形          

一、巡檢重點：定時器時間及設定是否正常。 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X，並註記處理情形。＊雙月份之 5 號巡檢一次。 

 

 

備註：各棟大樓設定標準 

大樓 運轉時間 定時調整方式 備註 

行政大樓 週一至週日 08:30-19:00 中央監控系統 向暘 

圖資大樓 週一至週日 08:00-至圖書館閉館 中央監控系統 向暘 

第一教學大樓 週一至週日 08:00-22:00(東側 3F、4F) 

週一至週日 08:00-22:00(西側 4F) 

空調主機控制 日立 

第二教學大樓 週一至週五 08:00-17:00(450RT) 

週一至週五 17:00-22:00(150RT) 

週六至週日 08:00-22:00(150RT) 

空調主機控制 開利 

第三教學大樓 週一至週日 08:00-22:00(5F、8F) 空調主機控制 日立 

應調整棟別：第一宿舍、第二宿舍、第三宿舍、第四宿舍（行政大樓、圖資大樓及教學大樓不調整） 

時間調整上學期 應調整時間 是否完成 時間調整下學期 應調整時間 是否完成 
開學日至 10 月 15 日 18:30-04:00  開學日至２月底 18:30-22:00  

10 月 16 日至 10 月 31 日 18:30-03:00  03 月 01 日至 03 月 15 日 18:30-23:00  

11 月 01 日至 11 月 15 日 18:30-02:00  03 月 16 日至 03 月 31 日 18:30-24:00  

11 月 16 日至 11 月 30 日 18:30-01:00  04 月 01 日至 04 月 15 日 18:30-01:00  

12 月 01 日至 12 月 15 日 18:30-24:00  04 月 16 日至 04 月 30 日 18:30-02:00  

12 月 16 日至 12 月 31 日 18:30-23:00  05 月 01 日至 05 月 15 日 18:30-03:00  

12 月 01 日至期末 18:30-22:00  05 月 16 日至期末 18:30-04:00  

一、宿舍夜間時段，依上述時間調整，中午時段不調整。 

二、調整後請管理員於群組公告週知。 

  

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 



表三 

全校電梯巡檢表      巡檢日期：    /     / 

                                                                                 

電梯 

編號 
地點 位置 車廂內、外門軌及按鍵 車廂內電燈、地板 內外車廂樓層顯示器 對講機 車廂扶手 機坑 備註 

1 行政大樓 南              

2 行政大樓 南         無    

3 行政大樓 北              

4 行政大樓 北         無    

5 第一教學大樓 東              

6 第一教學大樓 西         無    

7 第二教學大樓 北              

8 第二教學大樓 東         無    

9 第二教學大樓 南         無    

10 第二教學大樓 T20119 南         無    

11 第二教學大樓 T20119 北         無    

12 第三教學大樓 北         無    

13 第三教學大樓 北              

14 第三教學大樓 南              

15 第三教學大樓 南              

16 第一宿舍 北              

17 第一宿舍 南         無    

18 第二宿舍 北              

19 第二宿舍 南         無    

20 第三宿舍 東              

21 第三宿舍 西              

22 第四宿舍 西              

23 第四宿舍 東              



24 學生活動中心                

25 游藝樓                

26 圖資大樓(圖) 東              

27 圖資大樓(圖) 中              

28 圖資大樓(圖) 中         無    

29 圖資大樓(圖) 館員(西)         無    

30 圖資大樓(計)                

一、巡檢重點：緊急電話、車廂內外門軌及按鍵、電燈、顯示器、對講機、機坑(積水)。           

二、巡檢正常打✔，異常者打 X，並通知保養廠商前來處理。＊每月 5 號巡檢一次。          

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



表四 

消防安全設備巡檢表 巡檢日期：    /     / 

                                                                                 

大樓/設備 滅火器 室內消防栓 受信總機 廣播主機 消防泵浦 採水泵浦 火警探測器 標示牌 備註 

行政大樓（1 區)        無         

圖資大樓（1 區)                  

第一教學大樓（1 區)                  

第二教學大樓（2 區)                  

第三教學大樓（2 區)                  

第一宿舍（2 區)                  

第二宿舍（2 區)                  

第三宿舍（3 區)                  

第四宿舍（3 區)                  

體育館（3 區)          無       

學生活動中心（3 區)          無       

游藝樓（3 區)  無     無 無       

土開實習工廠（3 區)  無     無 無       

安全實習工廠（3 區)  無   無 無 無       

一、巡檢重點：滅火器(壓力、皮管、外觀)、室內消防栓(警示燈、按扣)、受信總機、廣播主機、消防泵浦(手動運轉)、採水泵浦(手動運轉) 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X，並通知保養廠商前來處理。＊每月 11 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長：  



表五 

第一、二、三、四宿舍鍋爐巡檢表     巡檢日期：    /     / 

                                                         

地點 定時器 馬達運轉 冷熱水閘閥開關 瓦斯壓力 1.5KG 異常說明 備註 

第一宿舍        

第二宿舍        

第三宿舍             

第四宿舍             

一、巡檢重點：瓦斯壓力 1.5KG 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。＊每月 3 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

  



表六 

宿舍熱水定時巡檢及調整記錄表   巡檢日期：    /     / 

                                                            

 熱水開放時間：1. 全年夜間: 17:30 ~ 24:00、2. 冬天上午: 06:30 ~ 07:30 

 上述｢冬天｣係指 12 月 15 日 ~ 2 月 15 日 

 熱水溫度設定：1.  12 月 15 日 ~ 2 月 15 日 :50~ 55 度、2 月 15 日 ~ 11 月 15 日 : 45~50 度 

一、巡檢重點：溫度 

二、＊每月 24 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

 

   

定 時 器 地 點 迴  路 定時器時間巡檢 冬天早上開放設定 鍋爐溫度 

第一宿舍頂樓鍋爐間內開關箱 1 號機 

2 號機 

1 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

2 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

□不適用  □已設定 

設定時間: 

ˍ : ˍ~ˍ : ˍ 

 

第二宿舍北側頂樓鍋爐間內電盤 1 號機 

2 號機 

1 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

2 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

□不適用  □已設定 

設定時間: 

ˍ : ˍ~ˍ : ˍ 

 

第二宿舍南側頂樓鍋爐間內電盤 1 號機 

2 號機 

1 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

2 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

□不適用  □已設定 

設定時間: 

ˍ : ˍ~ˍ : ˍ 

 

第三宿舍頂樓鍋爐間內開關箱及

空調主機房內熱泵 

1 號機 

2 號機 

1 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

2 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

□不適用  □已設定 

設定時間: 

ˍ : ˍ~ˍ : ˍ 

 

 

第四宿舍頂樓鍋爐間內開關箱及

空調主機熱泵主機房內 

1 號機 

2 號機 

1 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

2 號機  □正常  □異常(□已調整□其他:_            ___) 

□不適用  □已設定 

設定時間: 

ˍ : ˍ~ˍ : ˍ 

 



表七 

全校地面蓄水巡檢表   巡檢日期：    /     / 

                                                                             

地點 高低水位 自動控制器 抽水馬達 閘閥開關 異常說明 備註 

第一教學大樓       

第二教學大樓       

第三教學大樓       

第一宿舍       

第二宿舍       

第三宿舍       

第四宿舍       

學生活動中心       

體育館       

土開實習工場       

游藝樓       

一、巡檢重點：(1)自動控制器、(2)抽水馬達 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。＊每月 10 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

  



表八 

圖資、行政大樓消防系統 UPS 巡檢表 巡檢日期：    /     / 

                                                           

地點 外觀檢查 面板控制器 異常原因 故障排除 備註 

行政大樓      

圖資大樓      

一、巡檢重點：面板控制器 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。＊每月 3 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

  



表九 

全校路燈供電系統漏電斷路器巡檢表 巡檢日期：    /     / 

                                                         

 

一、巡檢重點：漏電開關跳脫是否正常 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。＊每月 18 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

開關地點 線路接點 漏電開關跳脫是否正常 接地線是否正常 異常原因 備       註 

行政大樓地下室(藍 1)     北側電氣室內 

行政大樓一樓(藍 2)     南側電氣室內 

警衛室及幫浦間(藍 3)     電氣室內 

工友休息室(藍 4)     室外開關箱 

學生活動中心後外牆(藍 5)     機車停車棚開關箱 

體育館後外牆(藍 6)     機車停車棚開關箱 

二宿地下室(藍 7)     電氣室內電盤 

污水處理場(藍 8)     電氣總盤內 

二教汽車停車場(藍 9)     室外開關箱 

圓環噴水池(藍 10)     旁室外開關箱 

運動器材室(藍 11)     電氣室內 

第一球場(小)(藍 12)     室外開關箱 

第二球場(大)(藍 13)     室外開關箱 

運動場(藍 14)     室外開關箱 

生態池找到幸福旁(藍 15)     室外開關箱 

土開實習工場(蓄 16)     室內開關箱 

游藝樓(藍 17)     室內開關箱 

長榮大學站藝術燈(藍 18)     室外開關箱 

二三教中間步道燈(藍 19)     室外開關箱 

一教周邊路燈(藍 20)     行政大樓地下室 



表十 

全校路燈時間定時調整記錄表 巡檢日期：    /     / 

定 時 器 地 點 迴 路 控  制  路  燈  範  圍 是否調整 故 障 說 明 

行政大樓倉庫內開關箱(紅 1) 3 一教週邊路燈 □是 □否  

大眾銀行旁電氣室開關箱內(紅 2) 2 二宿前及二教大門前.舊網球前.行政大樓南

側路燈.圖書館大門前路燈 

□是 □否  

警衛室及幫浦間電氣內(紅 3) 1 大門口步道燈.長榮堂.機車棚.路燈 □是 □否  

第一宿舍後門道路室外箱體(紅 4) 4 一宿周邊及二宿後路燈 □是 □否  

污水場內配電盤(紅 5) 1 學活大門口前路燈 □是 □否  

第二機車停車棚路邊開關箱(紅 6)  體育館後第二機車停車棚燈 □是 □否  

第二宿舍地下室電氣及一樓室內電盤(紅 7) 2 二宿大門口庭園燈 □是 □否  

第二教學大樓汽車停車場室外北側步道旁(紅 8) 1 二教汽車停車場庭園燈 □是 □否  

球場器材室內電盤(紅 9) 2 網球場外環道路燈 □是 □否  

第二教學大樓前門對面開關箱內及道路旁(小) (紅 10) 3 網球場內投射燈 □是 □否 寒暑假及連續假期關閉 

運動器材室旁網球練習場外電盤(紅 11) 6 第二球場網球.藍球場.排球場(大) □是 □否 寒暑假及連續假期關閉 

三教大門前開關箱電盤(紅 12) 6 運動場內投射燈 □是 □否 平時開 1.3.5.7.號 共 4 盞 

生態池旁開關箱內(紅 13) 1 生態池.找到幸福及體育館南側週邊庭園燈 □是 □否  

土開實習工廠正門一樓開關箱內(紅 14) 1 土開實習工廠週邊庭園燈照明 □是 □否  

游藝樓(紅 15) 1 游藝樓週邊庭園燈 □是 □否  

校門口南側機車砸道旁開關箱內(紅 16) 1 長榮大學站藝術照明 □是 □否  

行政大樓大門對面電盤室外開關箱內(紅 17) 1 圓環東側路燈.三宿後門路燈.荔枝園及二教

東側週邊路燈 

□是 □否  

體育館西側牆角開關箱內(紅 18) 1 四宿大門口庭園燈 □是 □否  

體育館東側第二機車停車棚內開關箱(紅 19) 1 往三宿.四宿外環機車道路燈 □是 □否  

一、巡檢重點:定時器時間調整及檢查           

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。＊每月 15 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

  



*定時時間依季節太陽日落調整如下: 

一.全校區 

日期 時間 

(每年)    1/15~2/28  17:30-05:00 

(每年)    3/1~5/15  18:00-05:00 

(每年)    5/15~8/15                                                                                                                                                              1830-05:00                                                                       

(每年)    8/15~9/15 18:00-05:00 

(每年)    9/15~10/15 17:30-05:00 

(每年)    10/15~1/15 17:00-05:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二.球場:依本校｢103 學年度運動場照明開放時間協調會｣決 

議，開放時間如下: 

三.以上係一般平均氣候經驗所訂，實際依季節太陽日落時間

適時調整。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

區域 球場名稱 星期一~五 星期六、日 連續假日 寒暑假 

A 區 

 

籃球場 開放至 23:00 開放至 23:00 不開放 不開放 

排球場 開放至 23:00 開放至 23:00 不開放 不開放 

網球場 開放至 23:00 開放至 23:00 不開放 不開放 

B 區 

(舊球場) 

籃球場 開放至 23:00 不開放 每天開放至 22:00 

(開放一個球場) 

每天開放至 22:00 

 (開放一個球場) 

網球場 星期一~四 

開放至 22:00 

不開放 不開放 不開放 

星期五不開放 



表十一 

各大樓水電設備巡檢表：第一教學大樓(2 區)                                                                                      巡檢日期：    /     / 

   
照    

明 
走 廊 照 明 廁 所 照 明 樓 梯 間 照 明 

  方   位 東側 中側 西側 東男 東女 東無障礙 西男 西女 西無障礙 東 中東 中西 西 

樓   層 

6F                           

5F                           

4F                           

3F                           

2F                           

1F                           

B1              

  廁   所 廁  所  設  施 其     他 

  方   位 東   男 東   女 西   男 西   女 無障礙       

樓   層 

 便斗 馬桶 洗手 馬桶 洗手台 便斗 馬桶 洗手 馬桶 洗手台 東  側 西  側       

6F                   

5F                   

4F                   

3F                   

2F                   

1F                   

B1          

巡  檢  

說  明 

一、檢查重點:1.燈具本體是否損壞缺件、 2.照度是否符合 200-300LXU 規定、 3.廁所設施功能是否損壞或異常 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。 

三、每年 3、6、9、12 月之 20 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 



各大樓水電設備巡檢表-第二教學大樓(3 區)                                                                            巡檢日期：    /     / 

  照  明 走 廊 照 明 廁 所 照 明 

  方  位 北側 西側 南側 東側 東北男 東北女 北男 北女 南男 南女 東南男 東南女 演藝廳 

樓   

層 

  T5  LED T5  LED T5  LED T5  LED                 男    女 

7F                           

6F                           

5F                           

4F                           

3F                           

2F                           

1F                           

B1                           

  廁  所 廁  所  設  施 樓 梯 間 照 明 無障礙 

照明   方  位 東北 北男 北女 南男 南女 東南 東北 北 西北 南 西 南 東南 

樓   

層 

8F                         北    南 

7F                               ■ 

6F                               ■ 

5F                           

4F                           

3F                           

2F                           

1F                           

B1                            

巡  檢  

說  明 

一、檢查重點:1.燈具本體是否損壞缺件、2.照度是否符合 200-300LXU 規定、 3.廁所設施功能是否異常、 4.廁所設施是否損壞未通報 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X。 

三、每年 2、5、8、11 月之 20 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 



各大樓水電設備巡檢表-第三教學大樓(3 區)                                                                        巡檢日期：    /     / 

  照  明 走廊照明 廁所照明 樓梯間照明 其  他 

  方  位 南側 中側 北側 南男 南女 北男 北女 無障礙 東南 西南 東北 西北 茶水間 

樓   

層 

8F                           

7F                           

6F                           

5F                           

4F                           

3F                           

2F                           

1F                           

B1                           

  廁  所 廁  所  設  施 其     他 

  方  位 南   男 南   女 北   男 北   女 北無 障 礙       

    便斗  馬桶  洗手 馬桶   洗手台 便斗  馬桶  洗手 馬桶   洗手台 馬桶   洗手台       

樓   

層 

8F                 

7F                 

6F                 

5F                 

4F                 

3F                 

2F                 

1F                 

B1                 

巡  檢  

說  明 

一、檢查重點:1.燈具本體是否損壞缺件、2.照度是否符合 200-300LXU 規定、 3.廁所設施功能是否異常、 4.廁所設施是否損壞未通報 
二、巡檢正常打✔，異常者打 X。 
三、每年 2、5、8、11 月之 20 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 



各大樓水電設備巡檢表-行政大樓(1 區)                                                                            巡檢日期：    /     / 

  照  明 走廊照明 廁所照明 樓梯間照明 地下室 茶水間 其  他 

  方  位 南側 中側 北側 南男 南女 北男 北女 無障礙 北 南 全 區 北 國廳 

樓   

層 

  崁 2  4 崁 2  4 崁 2  4 崁 2  4 崁 2  4 崁 2  4 崁 2  4 崁 2  4 吸          頂 4 呎 崁 2  4 大   小 

7F                           

6F                           

5F                           

4F                           

3F                           

2F                           

1F                           

B1                           

  廁  所 廁    所   設  施 電梯前照明 其    他 

  方  位 南   男 南   女 北   男 北   女 無 障 礙 北側 南側   

樓   

層 

  便斗  馬桶  洗手 馬桶   洗手台 便斗  馬桶  洗手 馬桶   洗手台 北    側 南    側 崁 2  4 崁 2  4   

7F                   

6F                   

5F                   

4F                   

3F                   

2F                   

1F                   

B1                   

巡檢說明 一、檢查重點:1.燈具本體是否損壞缺件、2.照度是否符合 200-300LXU 規定、 3.廁所設施功能是否異常、 4.廁所設施是否損壞未通報 
二、巡檢正常打✔，異常者打 X。 
三、每年 1、4、7、10 月之 20 號巡檢一次。 

 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 



各大樓水電設備巡檢表-圖資大樓(1 區)                                                                          巡檢日期：    /     / 

  照    明 圖 書 館 廁所照明 計 網 中 心 廁所照明 其          他 

  方   位 男廁 女廁 無障礙 走道 男廁 女廁 無障礙 走道         

樓   層 

  崁  2   4 崁  2   4 崁  2   4 崁  燈 崁  2   4 崁  2   4 崁  2   4 崁  燈         

6F                         

5F                         

4F                         

3F                         

2F                         

1F                         

B1                         

  廁   所 圖 書 館 廁所設施 計 網 中 心 廁所設施 

  方   位  男     廁 女     廁 無 障 礙 男     廁 女     廁 無 障 礙 

樓   層 

  便斗 馬桶 洗手 馬桶   洗手台 馬桶   洗手台 便斗 馬桶 洗手 馬桶   洗手台 馬桶   洗手台 

6F             

5F             

4F             

3F             

2F             

1F             

B1             

巡  檢  

說  明 

一、本巡檢表僅針對大樓廁所設施巡檢，其餘地區設施需由該處人員自行檢視。                                                                        

二、檢查重點:1.廁所設施功能是否異常、 2.廁所設施是否損壞未通報。 

三、巡檢正常打✔，異常者打 X。 

四、每年 1、4、7、10 月之 20 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

 



各大樓水電設備巡檢表-其他大樓(2 區) 巡檢日期：    /     / 

 

  照  明 廁   所   照   明 

  地  點 學 生 活 動 中 心 體  育  館 游  藝  樓 土開實習工廠 污  水  廠 

樓   

層 

  前男廁 前女廁 無障礙 後男廁 後女廁 男  廁 女  廁 男  廁 女  廁 男  廁 女  廁 男  廁 女  廁 

3F                           

2F                           

1F                           

B1                         

  三     宿 四宿學餐           走 廊 照 明     

  東  廁 西  廁 男  廁 女  廁           1F       

B1                   2F       

  廁  所 廁  所  設  施 

  
地   

點 
學 生 活 動 中 心 體  育  館 游  藝  樓 土開實習工廠 污  水  廠 

樓   

層 

  前男廁 前女廁 無障礙 後男廁 後女廁 男  廁 女  廁 男  廁 女  廁 男  廁 女  廁 男  廁 女  廁 

3F                           

2F                           

1F                           

  學餐(三宿) 學餐(四宿) 其    他    設    施 

B1 東側 西側 男廁 女廁                   

巡  檢  

說  明 

一、本巡檢表僅針對大樓廁所設施巡檢，其餘地區設施需由該處人員自行檢視。                                                                        

二、檢查重點:1.廁所設施功能是否異常、 2.廁所設施是否損壞未通報。 

三、巡檢正常打✔，異常者打 X。 

四、每年 3、6、9、12 月之 20 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 



表十二 
全校飲水機巡檢表 巡檢日期：    /     / 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

 大樓 第一教學大樓 第二教學大樓 第三教學大樓 行政大樓 圖資大樓(圖) 圖資大樓(計) 

  方位 東側 西側 北 東北 東南 南 北側 南側 北側 南側 東側 西側 

樓  層 

B1                         

1F                         

2F                         

3F                         

4F                         

5F                         

6F                         

7F                         

8F                         

備  註                           

樓   層 

大樓 學生活動中心 學    餐 體育館 土開工廠 綜合球場 其       他 

方位 前 後 東 西 全館 全棟 器材室           

B1                         

1F                         

2F                         

3F                         

備   註                           

巡檢 

 說明 

一、 巡檢重點：1.檢視機台表面是否漏水、2.檢視各按鍵開關及管線是否異常損壞、 3.檢視機台冰、溫、熱出水溫度是否異常 

二、 巡檢正常打✔，異常者打 X ，並通知保養廠商前來處理。＊每月 20 號巡檢一次。 

 



表十三 

維修通報電話巡檢表 巡檢日期：    /     / 

 

  大樓 第一教學大樓 第二教學大樓 第三教學大樓 行政大樓 圖資大樓(圖) 圖資大樓(計) 

  方位 東側 西側 北 東北 東南 南 北側 南側 北側 南側 東側 西側 

樓  層 

B1                         

1F                         

2F                         

3F                         

4F                         

5F                         

6F                         

7F                         

8F                         
備  註                           

樓   層 

大樓 學生活動中心 學    餐 體育館 土開工廠 綜合球場 其       他 

方位 前 後 東 西 全館 全棟 全棟           
B1                         
1F                         
2F                         
3F                         

備   註                           

巡檢  
說明 

一、巡檢重點：1.檢視話機功能是否異常(聽筒、按鍵及訊號)、 2.檢視線路是否脫落及損壞 

二、 巡檢正常打✔，異常者打 X，並通知保養廠商前來處理。＊每月 20 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長：  



表十四 

電梯求救電話巡檢表 
巡檢日期：    /     / 

 

地    點 行政大樓 第一教學大樓 第二教學大樓 備        註 

編    號 1 號 2 號 3 號 4 號 5 號 6 號 7 號 8 號 9 號 10 號 11 號 

  

分機號 6971 6972 6973 6851 

位    置 南 北 東  西 北 東 南 舊館南 舊館北 

狀    態                       

異常說明                       

地    點 第三教學大樓 第一宿舍 第二宿舍 第三宿舍 第四宿舍 備    註 

編    號 12 號 13 號 14 號 15 號 16 號 17 號 18 號 19 號 20 號 21 號 22 號 23 號 

  

分機號 6974 6975 6976 6977 6978 

位    置 北 南 北 南 北 南 東 西 西 東 

狀    態                         

異常說明                         

地    點 學生活動中心 游藝樓 圖資大樓(圖) 圖資大樓(計) 守衛室 備              註 

編    號 24 號 25 號 26 號 27 號 28 號 29 號 30 號   

  

分機號 6979 6970 6969 1391 

位    置 中 中 東 中 中 西 中 校門口 

狀    態                 

異常說明                 

巡檢 
說明 

一、巡檢重點：:1.訊號是否正常、 2.通話品質、 3.機體是否破損 

二、巡檢正常打✔，異常者打 X，並通知保養廠商前來處理。＊每月 25 號巡檢一次。 

巡檢人員：                                  組長：                                      總務長： 

 



 

附件：流程圖 
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