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一、 目的 

使本校烘衣機維持正常運作，並做好能源管理，不浪費能源。 

二、 適用範圍 

本校使用之烘衣機相關設備。 

三、 定義 

烘衣機設備：本校宿舍烘乾衣物之設備。 

四、 權責 

1. 節約用電：住宿人員。 

2. 各項機器/設備保養：保管事務組。 

3. 檢查作業及成效評估：生活輔導組。 

4. 公共區節能省電巡檢：保管事務組。 

五、 作業內容 

校內宿舍使用烘衣機，訂定下列相關管理作業準則。 

1. 設計、採購、驗收： 

當設備新增設、更新汰換改善時，應參考「能源管理手冊」及「能源設計與採

購管理作業程序」，以取得最適用設備。 

為達成本校淨零碳排目標，採購烘衣機設備應至少考量： 

(1) 校內相關設備的最佳能源消耗規格。 

(2) 目前符合法規及市場可取得該設備的最適能源消耗規格。 

(3) 進行使用年限的能源消耗評估，以取得最適節能設計資訊。 
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2. 一般使用： 

校內宿舍烘衣機使用時，應遵守設備操作程序，避免發生火災、觸電或人身傷害

的風險。 

相關管理作業內容： 

(1) 使用年限建議 

項目 規格 建議使用年限 備註 

烘衣機 >8公斤 10年 每年開機超過 3,000小時以上

設備建議使用年限為 10年 

烘衣機 <8公斤 8年 每年開機超過 3,000小時以上

設備建議使用年限為 8年 

 

(2) 使用注意事項 

a. 為了降低火災、觸電或人身傷害風險，在使用烘衣機時，請遵循基本預防措

施，使用烘衣機前，請詳閱所有指示。 

b. 請勿將接觸到食用油之物品放置在烘衣機內。沾染到食用油之物品可能會產

生化學反應，導致著火。 

c. 滾桶轉動時，切勿將手伸入烘衣機內。 

d. 不要將烘衣機安裝或存放於受惡劣天候影響的地方。 

e. 請勿玩弄控制鈕。 

f. 除非烘衣機使用手冊或出版的維修手冊中的特別建議已經瞭解或有相關的技

能，否則切勿進行任何修理或企圖更換烘衣機上的任何零件。 

g. 除非有衣物軟化劑或消除靜電產品的廠商推薦，否則不可使用衣物軟化劑或

消除靜電的產品消除靜電。 

h. 切勿使用熱風烘乾含有泡棉、橡膠或類似橡膠材質的物品。 

i. 每次使用之前或之後要清潔棉絮濾網。 

j. 儘量避免排氣口周圍或鄰近的環境被棉絮、灰塵及髒污等所覆蓋。 
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k. 烘衣機和排氣管內部都應由合格的維修人員定期清潔。 

l. 有關接地說明，請參照烘衣機安裝說明之電氣要求。 

m. 若電源線損壞時，必須由製造廠或其服務處或具有類似資格的人員更換以避

免危險。 

 

(3) 運轉時間控管 

項目 使用時間 備註 

烘衣機 8:30~23:00 

 

避免吵雜聲影響住宿舍睡眠品質 

 

(4) 巡檢週期 

項目 建議清潔週期 備註 

清潔棉絮濾網 每次烘衣後要清潔

棉絮濾網 

濾網阻塞時 將會增加烘衣的時間。 

必要之清潔 每 6 個月應使用

尼龍刷清潔濾網 

洗衣精或柔軟劑殘留會累積在濾網

上，而導致乾衣時間增長，或造成衣

物未完全烘乾時烘衣機就停機。濾網

可能被脫落的棉絮堵塞，如被殘留洗

衣劑堵塞，則應更頻繁清洗。 
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(5) 維護保養 

項目 通知對象 備註 

設備異常 由使用單位通知保

管事務組進行檢修

作業 

聯絡資訊：採購營繕組。 

設備故障 由使用單位通知保

管事務組組進行檢

修作業 

聯絡資訊：保管事務組。 

定期保養 由保管事務組安

排，並通知使用單

位檢修時間 

聯絡資訊：保管事務組。 

 

平時巡檢週期由宿舍管理員安排進行，並製表記錄，長時間不使用時應拔掉

電源插頭或關閉電源。 

使用人員應有節約之觀念，保持設備之正常，以烘衣機的感應行程進行烘乾

或依烘乾衣物之多寡進行時間調整，進而減少用電量。 

發現設備有異常、無法烘乾、轉動或故障時應即時通知保管事務組聯絡廠商

進行檢修。 

宿舍管理員可利用公佈欄張貼及宣導有關節約能源之相關資訊。 

對於公共區域能源使用狀況查核，由宿舍管理員巡檢各樓層烘衣機使用情形，

進行節能省電管制。 


