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一、 目的 

使本校照明系統維持正常運作，並做好能源管理，不浪費能源。 

二、 適用範圍 

本校使用之照明系統相關設備。 

三、 定義 

照明設備：本校室內外照明設備，包含：各式燈具。 

四、 權責 

1. 節約用電：全校全體員工。 

2. 各項機器/設備保養：設備業管單位。 

3. 檢查作業及成效評估：總務處。 

4. 公共區節能省電巡檢：採購營繕組。 

5. 室內空間照明巡檢：各空間業管單位。 

五、 作業內容 

校內使用之照明系統，訂定下列相關管理作業準則。 

1. 設計、採購、驗收： 

當設備新增設、更新汰換改善時，應參考「能源管理手冊」及「能源設計與

採購管理作業程序」，以取得最適用設備。 

為達成本校淨零碳排目標，採購非中央空調設備應至少考量： 

(1) 校內相關設備的最佳能源消耗規格。 

(2) 目前符合法規及市場可取得該設備的最適能源消耗規格。 
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(3) 進行使用年限的能源消耗評估，以取得最適節能設計資訊。 

2. 一般使用： 

校內依各作業環境不同而提供照明設定，人員離開時應關燈，並定期進行維

護保養作業。 

相關管理作業內容： 

(1) 使用年限建議 

項目 規格 建議使用年限 備註 

LED 全品項 >10000小時 依燈具品牌及設計有所差異 

其他 非 LED 依規格要求 依燈具品牌及設計有所差異 

 

(2) 照度標準建議：依 CNS 照度標準 
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(3) 運轉時間控管 

項目 使用時間 備註 

辦公區域 8:00~18:00 

18:00後採區域照明

(如台燈) 

人員離開時記得關機 

超過 18:00後依實際需求調整 

教室室內區域 依課程安排上課時開

燈，下課關燈 

可配合上課地點採光條件決定開關燈 

圖書館室內區

域 

8:00~22:00 

人員離開時記得關機 

依使用現況施以區域控管 

 

(4) 清潔週期：依實際需求進行燈具清潔作業 

   

   

   

 

(5) 維護保養 
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項目 通知對象 備註 

設備異常 由使用單位通知採

購營繕組進行檢修

作業 

聯絡資訊：採購營繕組。 

定期巡檢 由採購營繕組進行

公共區域巡檢作業 

聯絡資訊：採購營繕組。 

一般巡檢 非公共區域照明由

各空間業管單位自

行依實際使用需求

進行巡檢作業 

聯絡資訊：採購營繕組、各業管單

位。 

 

平時巡檢週期(公共區域)由採購營繕組安排進行，白天如果照度充足時請記

得關燈，減少耗能(特殊狀況除外)。 

發現設備有異常或故障時應即時通知採購營繕組進行檢修。 

總務處可利用公佈欄張貼及宣導有關節約能源之相關資訊。 

對於公共區域能源使用狀況查核，由採購營繕組巡檢各公共區域照明使用狀

況，進行節能省電管制，一般教室、專業教室、實驗室及其它室內空間，由各業

管單位自行巡查檢視與節能省電管制。 


