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一、 目的 

提昇本校員工對能源管理系統之基本認知與適任性，灌輸正確節約能源觀念，

並確保相關人員操作及維護重大能源使用設備之基本能力，落實能源管理系統之

有效運作，特訂定本程序。 

二、 範圍 

適用於本校推動能源管理訓練活動。 

三、 定義 

無 

四、 規範 

1. 為維持本校人員管理、操作及維護重大能源使用設備之基本能力，由總務

處鑑別這些能力需求，填入「能源管理技能需求一覽表」，經總務處二級

主管核准後實施。 

2. 為維持本校人員運作能源管理系統之基本能力，由總務處鑑別這些能力

需求，填入「能源管理技能需求一覽表」，經總務處二級主管核准後實施。 

3. 總務處每年下半年依「能源管理技能需求一覽表」規劃次年度能源管理訓

練計畫，並填入「能源管理訓練計畫表」，經總務處二級主管核准後實施。 

4. 本校各單位主管應依其需求指派相關同仁配合及參與總務處安排的能源

管理訓練課程。 

5. 本校各單位主管依「能源管理技能需求一覽表」需求，得向總務處提出申

請，安排員工前往其他機關接受相關訓練活動。 

6. 總務處針對影響本校重大能源使用設備之供應商或承攬商，應告知能源

管理作業要求及其他應注意節能事項。 
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五、 使用表單 

1. 能源管理技能需求一覽表 CJCU-EMS-4-07-01 

2. 能源管理訓練計畫表 CJCU-EMS-4-07-02 

六、 相關文件 

無 

 

 

 


