
一般費用、設備集中彙辦申請流程 

主持人 會計室 採購營繕組 出納組 
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註 1： 

（1）修改申請單：取消送件後方可進行修改動作。 

（2）重填申請單：會計審核取消請購。（ex：使用項目有誤） 

 

 

登入長榮大學

總務會計整合

管理系統 

計畫動支申請 

點選集中彙

辦，送出電

子檔及紙本

預算動支申

請單 

承辦人審核 
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採購程序 

承辦人審核 
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付款 


