長榮大學教師出國申請表

填表日期：  年  月  日

	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	本    次    出    國

	出國事由
	
	出國地點(或機關．學校)
	

	兼  任

行政職務
	□ 有          

□ 無
	職務代理人
	

	出國日期
	自   年   月   日起至   年   月   日止，共計    日

	請假類別
	□公假   日；□公差假   日；□事假   日；□特休假   日
□進修研究（留職留薪/停薪）     年   月

	上    次    出    國

	出國原因
	
	出國地點(或機關．學校)
	

	起訖時間
	自   年   月   日起至   年   月   日止，共計    日

	本次出國

同行眷屬
	稱

謂
	
	姓

名
	
	出  生

年月日
	年  月  日

	
	
	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	
	
	年  月  日

	國外通訊處
	通訊處：

電  話：

傳  真：
	國內通訊處
	通訊處：

電  話：

傳  真：

	申請人
	
	教務處

（核章）
	

	行政單位
主管(核章)
	
	人力資源

發展處
（核章）
	

	教學單位
主管(核章)
	
	校  長

（核章）
	


注意事項：

一、出國研究進修者附校教評會核准紀錄。

二、出國講學、考察、開會者附邀請函，出國探親或旅遊者附證明文件。

三、奉准後請檢附有關資料至人力資源發展處辦理出國請假手續。
注意事項與說明

1. 填寫本申請表辦理相關申請作業時，視同您已同意本校蒐集、處理、利用您的個人資料；本表蒐集之個人資料，僅限於特定目的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用途，並遵循本校資料保存與安全控管規定辦理。相關之告知事項請參閱本校網站http://www.cjcu.edu.tw/pims
2. 本校個人資料保護連絡方式：台南市歸仁區長大路1號；電話：06-2785123#1022；信箱：pims@mail.cjcu.edu.tw
