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[bookmark: _Toc297303432]

1、 [bookmark: _Toc22823252][bookmark: _Toc22837348][bookmark: _Toc32927866]前言
[bookmark: _Hlk503257716]經濟部國際貿易局(簡稱貿易局)為因應業界對外貿實務人才的需求，並培養具國際視野及實務經驗之貿易人才，辦理補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習計畫(以下簡稱本計畫)，委託台北市進出口商業同業公會成立「經濟部補助學生赴新興市場實習專案辦公室」(以下簡稱專案辦公室)執行，為利本計畫補助作業有所循，爰依據「辦理推廣貿易業務補助辦法」訂定本作業原則。
2、 [bookmark: _Toc22823253][bookmark: _Toc22837349][bookmark: _Toc32927867]實習國家及實習單位
（1） 實習國家：馬來西亞、印尼、印度、越南、泰國、緬甸、菲律賓、孟加拉及斯里蘭卡等9國。
（2） 實習單位：上述新興市場中具專業或發展潛力之企業(不包括大學實驗室)或財團法人中華民國對外貿易發展協會在上述國家之駐外單位進行職場實習。
3、 [bookmark: _Toc22823254][bookmark: _Toc22837350][bookmark: _Toc32927868]申請資格
（1） 以國內公私立大學或學院(以下簡稱薦送學校)為單位，但不包括軍警院校。
（2） [bookmark: _Hlk22836626]薦送學校須自行安排實習單位並規劃實習領域，且應以國際貿易相關範疇(含跨境電商)為核心考量，薦送學校所提實習計畫書之計畫主持人，須為該校國際貿易相關系所之專任教師，每一實習計畫得聘共同主持人1名，共同主持人可為國際貿易、國際企業、國際商務或商管學群相關學系之專任或兼任教師。
（3） 薦送學校所選送之學生(以下簡稱選送生)須符合下列資格：
1. 具中華民國國籍，且在中華民國設有戶籍者。
2. [bookmark: _Hlk31903639]選送生須為薦送學校當學期國際貿易、國際企業、國際商務或商管學群相關學系、所之在學學生(不含在職專班生及境外碩士專班生)；休學期間學生不得參與選送。
3. 薦送學校推薦之選送生須為大學部三年級以上(含107學年度入學者)及碩、博士班，且具備兩年內(即107年3月31日起至109年4月13日止)之多益TOEIC(聽力+閱讀)成績550分以上，或相當於多益TOEIC成績550分之其他語言檢定證明，包括：
(1) 全民英檢GEPT中級；
(2) 托福TOEFL紙筆型態457分或電腦型態137分或網路47分；
(3) 劍橋大學英語能力認證分級測驗Cambridge Main Suite之Preliminary English Test (PET)；
(4) 劍橋大學國際商務英語能力測驗BULATS之ALTE Level 2；
(5) 雅思國際英語測驗IELTS之4；
(6) Common European Framework of Reference for Languages: Learning, teaching, assessment；CEF之B1(進階級)Threshold等。
（4） 每一薦送學校不限提案數；每一計畫參與之選送生人數以2至8人為限，另須提交候補選送生名單1至3人，未提交候補名單者不得申請變更選送生名單。
（5） 每一計畫實習期間為30至62天(包括來回途程交通時日)；同一選送生、同一年度僅限申請一次，同一選送生僅限補助2年。
4、 [bookmark: _Toc22823255][bookmark: _Toc22837351][bookmark: _Toc32927869]補助名額、項目及標準
（1） 擇優補助至少130名學生(或至少15所大學校院)，實際案件數依年度預算調整。
（2） 補助項目及標準：
1. [bookmark: _Hlk535323295]機票款：計畫主持人(或共同主持人)及選送生來回經濟艙機票款以90%為限。機票款以核定時之機票價格或實際購票價格從低依上開比例補助。
2. [bookmark: _Hlk535323335]生活費：計畫主持人(或共同主持人)生活費以90%為限，至多補助10天，該計畫實習單位超過3家者至多補助12天；選送生生活費以70%為限，至多補助62天，且以計畫核定之出返國期程內為限，超過天數部分不予補助。生活費依據「中央各機關派赴國外進修、研究、實習人員補助項目及數額表」辦理。
3. 計畫主持人或共同主持人之補助以1人為限。
4. 獲本計畫經費補助出國之選送生及計畫主持人(或共同主持人)，於計畫核定之出返國期間不得同時領取國內、外政府或其他單位之出國實習補助或優惠措施。
5、 [bookmark: _Toc22823256][bookmark: _Toc22837352][bookmark: _Toc32927870]申請程序
（1） 薦送學校應自訂校內甄選及審查機制申請程序。
（2） 應備資料：
1.實習計畫申請書
2.實習計畫書(含經費預算表)
3.實習計畫資格文件：
(1)個人資料同意聲明書
(2)實習計畫切結書
(3)各實習單位合作同意書、合作備忘錄或實習邀請函影本
(4)選送生歷年成績證明及英文成績證明
(5)薦送學校甄選簡章
(6)計畫主持人(或共同主持人)及選送生出返國機票報價單
（3） 申請方式：
1. 採書面申請：請於109年4月14日(星期二)前將申請文件以掛號寄至專案辦公室。
2. 採線上申請：請於109年4月14日(星期二)前至本計畫官網：http://www.tradepioneer.org.tw完成申請作業，並於109年4月17日(星期五)前將申請文件以掛號方式寄至專案辦公室。
3. 申請資料請於期限內以掛號郵寄至「經濟部補助學生赴新興市場實習專案辦公室」(10414臺北市中山區松江路350號4樓)(以郵戳為憑)；親自送件者，須於專案辦公室上班時間上午9時至下午5時送達(非屬郵局投遞之其他方式如快遞、宅急便等視同親送)。
（4） 經投件申請本計畫後，除專案辦公室通知薦送學校(或計畫主持人)「資格文件」需補件外，不得針對實習計畫書補件。資格文件逾期未完成補件者，視同自動放棄。
6、 [bookmark: _Toc22823257][bookmark: _Toc22837353][bookmark: _Toc32927871]審查作業
（1） 審查程序：分資格審查及書面審查二階段，申請文件未符合本作業原則規定者，不予進行審查。
1. 資格審查：由專案辦公室就薦送學校所送實習計畫書及資格文件等是否完備、實習單位之妥適性及實習內容等進行審查。針對資格文件有缺漏或錯誤之處，薦送學校(或計畫主持人)應於專案辦公室通知期限內補正，逾期未完成者，視同自動放棄，將不予以受理。
2. 書面審查：由專案辦公室會同貿易局召開審查委員會議進行審查，核定補助對象及金額。
（2） 審查標準：
1. 實習計畫之整體規劃(目的、預期績效、實習內容規劃等)：30分。
2. 國外實習單位之妥適性(包括實習單位介紹及其國際聲譽、提供實習學生之待遇、對實習之協助與輔導等)：30分。
3. 實習計畫之整體配套措施(包括保險、辦理說明會、安排企業、行前學習等)：20分。
4. 計畫執行能力(過去執行本計畫或相關政府計畫經驗與績效)：20分。
5. 加分考量項目：
(1) 薦送學校編列本計畫相關配合款1成以上之支持作法。
(2) 前一年度執行本計畫績效良好者，如未申請變更、如期完成核銷與結案、配合專案辦公室追蹤選送生就業情形等。
7、 [bookmark: _Toc22823258][bookmark: _Toc22837354][bookmark: _Toc32927872][bookmark: _Hlk22836745]計畫變更
（1） [bookmark: _Hlk22836764]計畫變更申請方式：凡申請計畫變更者，皆須由薦送學校正式函報貿易局(專案辦公室同列正本受文者)，經專案辦公室初審，貿易局審核同意後，始得變更。
（2） 計畫變更申請期限：申請計畫變更之公函須於原核定出發日15日前送達貿易局，提前出國者應於實際出發日15日前函報，延後出國者應於原核定出發日15日前函報，未於期限內函報者依「十二、實習計畫記點原則」處理。
（3） 計畫變更項目：
1. 實習國家、實習單位、選送生實習天數、選送生人數等項目不得變更。但有正當理由能提出具體說明者，須於規定期限內正式函報申請。
2. 變更計畫主持人或共同主持人：未聘共同主持人之計畫案，如遇特殊情況需變更計畫主持人時，薦送學校應先取得原計畫主持人書面同意，並填妥「變更計畫主持人同意書」，正式函報申請。實習計畫如需變更共同主持人，應正式函報貿易局說明理由及變更情形。
3. 變更實習單位：包含新增或刪除實習單位、學生於同一實習計畫內之實習單位調動、學生更換至不同實習計畫之實習單位等；變更實習單位須重新提報實習計畫書。
4. [bookmark: _Hlk22804801][bookmark: _Hlk32926744]變更計畫主持人(或共同主持人)出返國日期及天數：計畫主持人(或共同主持人)出國訪視須安排於學生實習期間，如需變更出返國日期或出國天數，須於規定期限內正式函報申請。
5. 變更選送生名單及人數：正取選送生於出國實習前若因故放棄實習，薦送學校得依核定之候補名單進行員額遞補，並正式函報貿易局說明理由及遞補情形(專案辦公室同列正本受文者)；選送生於實習期間因故中斷實習返國，則不得遞補。未提交候補名單者則不得申請變更選送生名單。
6. 變更選送生出返國日期：須於規定期限內正式函報貿易局說明變更理由。
7. 計畫變更後所重新計算之補助金額若低於原核定補助金額，應返還所溢領之補助款；若高於原核定補助金額，則以原核定補助金額為限。
8、 [bookmark: _Toc22823259][bookmark: _Toc22837355][bookmark: _Toc32927873]實習計畫執行與查核
（1） 日常管理
1. [bookmark: _Hlk22826076]繳交學生實習週誌：學生實習期間應各自獨立撰寫實習工作週誌，撰寫重點應以實習工作內容及心得為主，並由計畫主持人或實習單位主管審閱簽名後，每週日上傳本計畫官網。
2. 繳交學生心得報告：學生應於實習結束後2週內，將個人心得報告上傳至本計畫官網。
3. 繳交實習計畫成果報告：計畫主持人應於計畫結束後1個月內，將實習計畫成果報告上傳至本計畫官網。
4. 前述書面報告內容不得相同或抄襲，如有違反以上作業規範者，不得辦理結案。
（2） 實習查核
1. [bookmark: _Hlk22826096][bookmark: _Hlk22823771][bookmark: _Hlk30077204]貿易局及專案辦公室得每週檢視學生週誌繳交狀況及內容並挑選個案進行海外實地查核，以瞭解計畫執行情況。
2. 個人心得報告及團體成果報告將由委員進行審查。
3. 薦送學校及計畫主持人應確實依照本作業原則之規定及實習計畫書之規劃執行，若經發現實習計畫執行內容與計畫書規劃顯有不符或有需改進強化之處，薦送學校及計畫主持人應於專案辦公室通知之期限內進行調整。
9、 [bookmark: _Toc22823260][bookmark: _Toc22837356][bookmark: _Toc32927874]經費核撥及結案
（1） [bookmark: _Hlk22812537][bookmark: _Hlk503371902]薦送學校與選送生簽訂行政契約書後，其補助經費得分二次核撥，於出國前核撥第一次經費，核撥金額為核定補助款80%。餘款於實習完畢返國完成結案後核撥。
（2） 薦送學校應於接獲核定補助通知後、預計出國20日前，備函及檢具領據，逕送專案辦公室辦理第一期補助經費核撥，最遲應於109年7月31日(星期五)前申請，逾該日未函送者，視為自動放棄，不予受理。
（3） 薦送學校應審核選送生及計畫主持人(或共同主持人)之機票款及日支生活費原始憑證，並將上開單據併同學校領據送專案辦公室辦理經費核銷。
（4） [bookmark: _Hlk503202040]薦送學校應於計畫實際執行期程結束後1個月內，且不得遲於109年10月30日(星期五)，備函及檢具領據、原始憑證、學生心得報告、計畫成果報告、實習單位對學員之考評表及計畫師生之調查問卷等向專案辦公室申請結案審核(覈實報支)，逾該日未函送者，視為自動放棄，不予受理。薦送學校並應配合專案辦公室於109年11月30日(星期一)前完成核撥程序，如未配合專案辦公室於期間內完成核撥補助款，專案辦公室不負支付責任。
10、 [bookmark: _Toc22823261][bookmark: _Toc22837357][bookmark: _Toc32927875]薦送學校、計畫主持人及選送生應注意事項
（1） 薦送學校：
1. [bookmark: _GoBack]因新型冠狀病毒(COVID-19)疫情已於全球蔓延，請薦送學校隨時關注選送國家疫情，並將選送國家疫情因素納入選送考量；選送生除應配合該等國家之防疫措施外，並須於完成實習後回國時配合我國中央流行疫情指揮中心宣布之各項防疫措施。
2. 實習計畫書執行內容由薦送學校計畫主持人規劃，或經由法人機構、國際雙向實習單位協助，將校內專業課程與國外專業實習加以結合，提出國外專業實習計畫，擇定專業實習單位，以強化學生赴國外實習之整體成效。
3. 薦送學校應建置學生海外實習管理機制，內容應包括實習前(規劃、宣導、實習保險等)、實習中(實習工作週誌查核、人身安全管理、偶發事件處理機制等)及實習後(實習成果評核)，並於計畫書中詳列其具體作法。
4. 提送實習計畫書時須檢附國外實習單位同意薦送學校選送學生赴該單位實習同意書、合作備忘錄或實習邀請函影本。
5. 薦送學校於選送生確定赴國外實習前，應與計畫主持人、共同主持人及選送生共同簽訂行政契約書，以規範渠等在國外實習行為、實習安全，同時督促計畫主持人執行本作業原則之相關規定。
6. [bookmark: _Hlk22825723]薦送學校應於實習前先行瞭解實習國家之相關健康保險方式，並依各校規定為學生辦理保險，如海外旅遊平安險、意外險、醫療保險、團體保險等，以加強學生在海外實習期間的保障，若未於學生出國前辦妥保險，不得讓學生出國實習。
7. 經費若不符合核銷規定，將辦理扣款或視情況追回已撥付之款項。
（2） 計畫主持人與共同主持人： 
1. 計畫主持人應親洽實習單位，瞭解其國際聲譽與營運現況，商定實習內容，充實實習課程，落實學用合一，加強學生職涯生活輔導。
2. 計畫主持人應於選送生出國實習1週前，至本計畫官網登錄選送生基本資料，俾專案辦公室透過系統匯出資料通報各所屬駐外單位，以利確實掌握選送生國外動向及安全，並給予適當協助。
3. [bookmark: _Hlk22827007]計畫主持人應依相關國家規定辦理並協助選送生申請可於當地國境內從事實習之簽證，俾確保執行本計畫案之合法性。
4. 若有安排拜會本部駐外單位行程，請計畫主持人事先以電子郵件約訪，並說明拜會日期、時間、姓名、人數與目的。
5. 計畫主持人應於每週確實批閱學生實習週誌，藉以協助學生整合理論知識與實務工作，確保學生實習內容符合本計畫規定。
6. 計畫主持人應協助專案辦公室進行實習單位問卷調查及追蹤選送生就業情形。
7. 共同主持人應協助計畫主持人規劃與執行實習計畫。
（3） 選送生：
1. 選送生至遲應於109年8月28日(星期五)前辦妥出國手續，並啟程出國實習，屆期未出國者，視為放棄。
2. 選送生於國外實習期間應保有薦送學校學籍，實習結束應向原薦送學校報到，違反者，喪失補助資格，應由薦送學校依行政契約書規定負責追償已領補助款，並繳還專案辦公室。
3. [bookmark: _Hlk535323505]選送生若未依規定出國，將由薦送學校依行政契約書規定負責追償已領補助款，並繳還專案辦公室。
4. 選送生不得無故中斷海外專業實習，如有違反，於在校期間(含後續就讀碩、博士班之在學期間)不得申請本計畫。但因所在實習當地國有不可抗力或天災事變，如天災、戰爭、罷工、社會動亂、國際傳染病威脅等或個人遭遇重大疾病、意外傷害，或其他經貿易局認定之特殊事由而必須中斷實習計畫者，計畫主持人或主要聯絡學生應立即通報專案辦公室並於返國後2週內備函檢附我國駐外單位、當地警政機關或醫療院所出具之佐證文件、或其他足資證明之文件逕送專案辦公室審查，其補助經費除機票款仍依原核定數額補助外，日支生活費則依實際在實習國日數核減。
（4） 選送生報備義務：
1. [bookmark: _Hlk22826753]抵達實習國家第1天：主要聯絡學生應於LINE群組記事本中向專案辦公室報到，回報內容中應告知實習計畫編號、實習單位聯絡人與電話、住宿地點、主要聯絡學生的聯繫方式等資訊。
2. 實習期間每週五：請主要聯絡學生於LINE群組記事本中留言向專案辦公室報平安，專案辦公室每2週向駐外單位回報選送生實習情形。
3. [bookmark: _Hlk22826978]返國前1天：請主要聯絡學生於LINE群組記事本中向專案辦公室告知即將返國日期與航班。
4. 偶發事件處理：學生遇有偶發事件(如搶劫、交通事故)，應立即通知專案辦公室及所屬駐外單位，告知緣由並請求協助。
11、 [bookmark: _Toc22823262][bookmark: _Toc22837358][bookmark: _Toc32927876]作業時程
（1） 實習計畫書收件截止日：109年4月14日(星期二)
（2） 實習計畫書資格審查及書面審查：109年4月
（3） 公告審查結果：109年5月
（4） 行前說明會：109年6月
（5） 成果發表會：109年11月
12、 [bookmark: _Toc32927877][bookmark: _Toc22823263][bookmark: _Toc22837359]實習計畫記點原則
實習計畫執行若有下列情節者將列為記點事項並作為下一年度審查參考：
（1） 逾期函報變更，包含未於期限內函報變更學生名單及實習期間因不可抗力之因素提前返國但未於2週內函報等。
（2） 申請變更項目超過2項。
（3） 逾期辦理計畫核銷。
13、 [bookmark: _Toc32927878]其他
（1） 本作業原則係依據「辦理推廣貿易業務補助辦法」訂定，違反相關規定者，貿易局得依「辦理推廣貿易業務補助辦法」視情節輕重酌減60%以下補助款、撤銷或廢止補助處分、命受補助之薦送學校繳回補助款，並得對薦送學校停止補助一年至五年，其損失由薦送學校及計畫師生自行承擔。
（2） 接受本計畫補助之計畫主持人及選送生皆有義務參與專案辦公室在國內所舉辦之海外實習專題競賽及成果發表會，計畫主持人成果報告及選送生心得報告，經貿易局評選為佳作以上者，將獲邀至「年度成果發表暨經驗分享座談會」中公開表揚。
（3） [bookmark: _Hlk535323699]薦送學校應於校內舉辦選送生出國實習行前說明會及經驗分享座談會，並將相關活動成果資料及照片上傳至本計畫官網，並無償授權貿易局作為業務推動使用，貿易局及專案辦公室將擇優分享於網站。
（4） 計畫主持人之成果報告與選送生活動紀錄(如心得報告、照片、製作活動參與短片、簡報、問卷調查及經驗分享紀錄)，經取得實習單位同意後，無償授權貿易局作為業務推動使用，貿易局及專案辦公室將擇優分享於網站。
（5） 本計畫補助款係由貿易局於當年度編列之預算予以支應，因不可歸責於貿易局之原因時，如立法院凍結預算、或刪減預算或有其他不可抗力因素，致貿易局或本計畫專案辦公室無法依本作業原則規定撥付補助款，獲選者不得請求任何賠償或補償。 
（6） 本作業原則有關事項如有疑義或其他未盡事宜，由貿易局及本計畫專案辦公室解釋之。
（7） 申請書等文件將建置於本計畫官網【文件下載】區，請薦送學校自行下載使用，務請確實使用規定之表格，且詳實填寫各欄位，以利審核。
14、 [bookmark: _Toc22823264][bookmark: _Toc22837360][bookmark: _Toc32927879]附件 
附件一、資料文件檢核表
附件二、實習計畫申請書
附件三、實習計畫書格式(含經費預算表)
附件四、實習計畫書附件

附件一、資料文件檢核表




計畫編號:
(由專案辦公室填寫)

109年補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習計畫
資料文件檢核表
申請學校：
計畫名稱：
	檢　　查　　項　　目
	檢查結果
	備　　註

	
	是
	否
	

	一、應備資料－資格文件(紙本正本1份)

	(一)實習計畫申請書(附件二)
	□
	□
	

	(二)實習計畫書(附件三)

	附件1.個人資料同意聲明書(計畫主持人及選送學生可簽名同一張)
	□
	□
	

	附件2.實習計畫切結書(計畫主持人及選送學生可簽名同一張)
	□
	□
	

	附件3.各實習單位合作同意書、合作備忘錄或實習邀請函影本(可參考本計畫書後附範例)
	□
	□
	

	附件4.學生歷年成績證明
	□
	□
	

	附件5.學生英文成績證明(請提供民國107年3月31日起至109年4月13日止之兩年內證明)
	□
	□
	

	附件6.學校甄選簡章(紙本簡章影本或學校網站公告截圖)
	□
	□
	

	附件7.計畫人員出返國機票報價單
	□
	□
	

	以上檢附文件屬影本者，請加註「與正本相符」字樣，或加蓋學校主管單位(承辦系所)印鑑以茲證明。
	□
	□
	

	二、提醒注意事項

	(一)選送生是否皆具中華民國國籍，且在中華民國設有戶籍
	□
	□
	

	(二)封面計畫名稱、薦送學校名稱、計畫預計選送師生出返國期程是否正確完整，且與計畫書內容一致？
	□
	□
	

	(三)計畫內容
1.計畫基本資料是否完整？
2.計畫內容是否明確說明實習目的、預期效益及規劃內容？
3.預期效益是否明確說明且具體量化？
4.預定進度是否與執行內容對應無誤？
5.人員配置及經費需求表各項資料是否正確及對應無誤？
6.是否需要相關附件？是否已列於目錄？並確實齊全？
	□
	□
	



附件二、實習計畫申請書


	一、
薦送學校基本
資料
	薦送學校名稱
	
	學校負責人
	

	
	承辦系所
	
	統一編號
	

	
	聯絡地址
	□□□-□□


	
	計畫主持人姓名
	
	連絡電話
	

	
	
	
	E-mail
	

	
	共同主持人姓名
	
	連絡電話
	

	
	
	
	E-mail
	

	二、
計畫
基本
資料
	申請補助計畫名稱
	

	
	計畫學生出返國期程
(請填寫最早之選送生出發日至最後一位選送生返國日)
	109年　月　日至109年　月　日止

	
	實習國家
(一案僅以一個國家為限)
	(填寫國家別)

	
	計畫實習單位
(如有1家單位以上，請條列式填寫)
	1.
2.
3.
4.

	
	學生預計住宿地點/城市
(請依照實習單位之順序填寫)
	1.
2.
3.
4.

	
	預算總額
(A+B+C)
	
元整
(新臺幣)
	A.申請補助款
	元整(新臺幣)

	
	
	
	B.學校配合款
	元整(新臺幣)

	
	
	
	C.師生自籌款
	元整(新臺幣)

	三
、
計畫摘要
	計畫摘要(請說明實習計畫目的、執行目標、實習內容安排等，以150~200字為限)。

	
	

	四、
個資法使用聲明
	依據我國「個人資料保護法」(以下簡稱個資法)規定，因計畫業務關係之需要得查詢、蒐集、電腦處理可傳遞及利用所提供之各項資料，是故：
1. 本計畫書所載薦送學校及計畫書內之個人資料，除提供給補助學生赴新興市場企業實習專案辦公室使用外，亦將提供給經濟部國際貿易局備查。
2. 本計畫一經申請通過，本表效力即視同個資使用同意書，依據個資法規定，補助學生赴新興市場企業實習專案辦公室有謹慎保管您所提供的個人資料之義務，相關資料僅用於本計畫業務範圍之內。
3. 您可以透過書面或其他約定之方式針對您的個資行使以下權利：(1)可查詢請求閱覽或製給複製本(2)請求補充或更正、(3)請求停止蒐集、處理或利用、(4)請求刪除個人資料。

	五、計畫申請切結書

	1. _____請填寫學校全銜_________(以下簡稱本校)依據經濟部國際貿易局「109年度補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習計畫」(以下簡稱本計畫)作業原則，本校為培養具國際視野及實務經驗之貿易人才，特申請本計畫案補助。
2. 依據本計畫作業原則規定，保證本計畫申請所提供之各項文件與內容，以及本切結書所載內容均為屬實，並保證所提計畫內容並無重複申請其他政府補助計畫，且不侵害他人之相關智慧財產權，本校及相關單位並恪遵本切結書之權利及義務；所載內容如有不實或未恪遵義務時，本校共同負法律連帶責任，如有違反之情事，依情節輕重將辦理扣款或追回已撥付之補助款項。
薦送學校
會計單位印鑑：
計畫主持人印鑑：
承辦系所印鑑：
學校負責人
校長印鑑：



















申請日期：中華民國109年　　月　　日




註：
1.本表僅限計畫申請使用，所填之薦送學校名稱、計畫名稱、預定實習國家及計畫摘要得於政府相關網站上公開發布。
2.送件時本表務必請各單位於印章處蓋印，若未用印者概不受理。
3.送件地點：補助學生赴新興市場實習專案辦公室(10414臺北市中山區松江路350號4樓)。
4.連絡電話：(02)2581-6286，傳真：(02)2581-5286 。
5.相關附件資料請見本計畫官網http://www.tradepioneer.org.tw 

實習計畫書撰寫說明
1、 請以A4規格紙張直式橫書(由左至右)，並編頁碼。
2、 遇表格長度如不敷使用時，請自行調整。
3、 請依以下實習計畫書參考格式之目錄架構撰寫計畫書，請勿刪除任一項目，遇有免填之項目，則無須調整內容。
4、 計畫書內各項調查資料應註明資料來源及資料日期。
5、 各項資料應注意前後一致，按實編列或填註。
6、 金額請以(新臺幣)元為單位，小數點下請以4捨5入計算。
7、 為響應環保，建議採黑白、雙面列印，並依資料文件檢核表內容提交正本資料一份送專案辦公室遞件申請。


附件三、實習計畫書格式（含書寫重點範例及提醒事項）






經濟部國際貿易局
109年度補助國內公私立大學校院選送學生
赴新興市場實習計畫
實習計畫書 




學校名稱：(請填寫全銜)
系所名稱：(請填寫全銜)
實習計畫名稱：
計畫主持人(職稱)： 
共同主持人(職稱)：(如無免填)




中華民國109年□□月□□日
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(4) 執行本計畫之推廣及鼓勵措施…………………………………………………..( )
(5) 系所開設與海外專業實習相關課程……………………………………………..( )
(6) 安排相關專業實習活動…………………………………………………………..( )
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(1) 學校或計畫主持人過去執行本計畫經驗與績效………………………………..( )
(2) 學校或計畫主持人過去執行相關政府計畫經驗與績效.……………….………( )
6、 附件
(附件1)個人資料聲明同意書………… ………………………. ……………………..( ) 
(附件2)實習計畫切結書……………………………………….. ……………………..( ) 
(附件3)各實習單位合作同意書、合作備忘錄或實習邀請函影本………………….( )
(附件4)學生歷年成績證明……………………………………. ……………………...( )
(附件5)學生英文成績證明…………………………………………………………….( )
(附件6)學校甄選簡章………………………………………………………………….( )
(附件7)計畫人員出返國機票報價單………………………………………………….( )
1、 實習計畫內容
（1） 實習計畫基本資料
1. 計畫實習國家：
2. [bookmark: _Hlk29802314]計畫成員資料：
A. 計畫主持人：_____名
B. 共同主持人：_____名(計畫主持人與共同主持人之補助以1人為限)
C. 正取選送學生：_____名(以2～7人為限)
D. 合計(A+B+C)：共_____名

	編號
順序
	身份別
	系所／級別
	姓名
	實習單位名稱
	實習單位所在之城市/地區
	預計出國時程(包含來回途程交通時日)
	實習日數

	
	計畫主持人
	國貿、國商、國企系或商管學群之相關科系
	
	
	
	例如:7/1~7/31
	

	
	共同主持人
	(校內專任/兼任教師)
	
	
	
	
	

	正取選送學生名單

	1
	學生
(主要連絡學生1)
	大三以上
	
	企業1
	
	
	

	2
	學生
(主要連絡學生2)
	大三以上
	
	企業2
	
	
	

	3
	學生
	大三以上
	
	企業3
	
	
	

	4
	學生
	大三以上
	
	企業4
	
	
	

	5
	學生
	大三以上
	
	
	
	
	

	6
	學生
	大三以上
	
	
	
	
	

	7
	學生
	大三以上
	
	
	
	
	

	候補選送學生名單(以1～3人為限)

	１
	學生
	大三以上
	
	
	
	
	

	2
	學生
	大三以上
	
	
	
	
	

	3
	學生
	大三以上
	
	
	
	
	


(請接續下頁填寫計畫各單位聯絡窗口表單)


1. 學校承辦單位窗口(系辦公室助理、助教) 
	姓名
	職稱
	聯絡電話/手機
	E-MAIL

	
	
	
	



2. 學校指定學生聯繫窗口(若有2家實習單位以上，請各設一位代表擔任) 
	學生編號
	姓名
	聯絡電話/手機
	E-MAIL

	主要聯絡
學生1
	
	
	

	主要聯絡
學生2
	
	
	


3. 實習單位指定聯繫窗口(請依每家實習單位聯絡資訊依序填寫，依單位家數可自行增減欄位)
	
編號1
	實習單位1名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	
	聯絡人姓名/職稱
	
	連絡電話/手機
	

	
	實習單位地址
	(請填寫英文地址)

	
	E-mail
	

	
編號2
	實習單位2名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	
	聯絡人姓名/職稱
	
	連絡電話/手機
	

	
	實習單位地址
	(請填寫英文地址)

	
	E-mail
	

	
編號3
	實習單位3名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	
	聯絡人姓名/職稱
	
	連絡電話/手機
	

	
	實習單位地址
	(請填寫英文地址)

	
	E-mail
	

	
編號4
	實習單位4名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	
	聯絡人姓名/職稱
	
	連絡電話/手機
	

	
	實習單位地址
	(請填寫英文地址)

	
	E-mail
	




（2） 經費預算表(範例)
貨幣單位:新臺幣/元；(美元:新臺幣匯率：1:31元)
	
	 支出項目
	預算金額
(A+B+C)
	A.申請補助數
	B.學校
配合款
	C.師生
自籌款
	項目/用途說明
(含計算方式)

	1
	往返機票
(計畫主持人)
	25,000
	22,500
	0
	2,500
	機票報價單請見附件7
(範例:該計畫主持人其中1人赴泰國曼谷往返機票為25,000元，補助九成為22,500元)

	2
	往返機票
(選送學生)
	125,000
	112,500
	0
	12,500
	機票報價單請見附件7
(範例:該計畫選送學生赴泰國曼谷往返機票1人為25,000元，5人為125,000元，補助九成為112,500元)

	3
	日支生活費
(計畫主持人)
	57,083
	51,375
	0
	5,708
	請填寫預定前往城市、膳宿狀況及人數(範例:該計畫主持人前往泰國曼谷訪視10天，以不供膳宿計算)

	4
	日支生活費
(選送學生)
	698,485
	488,940
	0
	209,545
	請填寫預定前往城市、膳宿狀況及人數(範例:該計畫選送學生5名前往泰國曼谷實習50天，以不供膳宿計算)

	5
	簽證費
	6,000
	0
	0
	6,000
	2000元*3人

	6
	保險費
	3,600
	0
	0
	3,600
	1200元*3人

	7
	行前說明會
	4,200
	0
	0
	4,200
	1400**3人

	8
	往返高鐵票
	6,000
	0
	0
	6,000
	2000元*3人

	9
	其它項目
(請述明經費項目及用途)
	3,000
	0
	3,000
	0
	

	合計
	928,368元整
	675,315元整
	3,000元整
	250,053元整
	


備註：
1. 上列經費預算表僅標示支出項目範例，編列時請列出所有經費項目與用途，必要時可於「項目/用途說明」註明計算方式，其補助辦法請參閱本計畫作業原則。
2. 計畫各人員日支生活費請於「項目/用途說明」填寫預定前往城市、膳宿情形及人數，如有前往不同城市之狀況，請個別分述填寫，其計畫主持人及選送學生生活費計算公式可參考計畫官網日支費用試算功能，網址: http://www.tradepioneer.org.tw。
3. 本計畫列入加分項目之學校配合款：以簽證費、保險費、辦理校內行前說明會/成果發表會費用，老師、學生參與專案辦公室所辦行前/成果發表會之交通費等補助款費用為範疇。


2、 計畫規劃內容
(1) 各計畫成員角色及工作
	包含各計畫主持人、共同主持人及學校承辦單位窗口等成員對本計畫，針對本計畫實習內容之規劃執行、協調、指導等均可列入，例如：
(1)聯絡實習單位及媒合
(2)撰寫計畫內容
(3)遴選校內學生
(4)辦理相關行政作業
(5)安排實習活動
(6)訪視學生海外實習績效
(7)撰寫結案報告、核銷結案
(8)辦理實習成果校園分享會…….



(2) 目的及預期績效
	1.實習計畫目的：
說明如何讓選送學生透過海外實習印證國際貿易課程所學，培養具國際視野及實務經驗的貿易人才，並為企業所用，以利開拓新興市場……。


2.預期績效：
說明對選送學生、實習單位、薦送學校、貿易產業、國家貿易發展的幫助，及預期學生畢業後於海外發展或朝貿易業就業之成效……。





(3) 實習計畫領域之重要性及前瞻性
	說明執行本計畫對教育領域、貿易發展之重要。



(4) 實習內容規劃(重要！請計畫主持人與實習單位充分討論，並確實執行)
	實習內容：說明實習期間各項實習內容與工作安排，應以國際貿易相關範疇(含跨境電商)為核心考量。(說明計畫選送學生於實習前、實習期間、實習後等期間預計學習內容。)
說明為達成更佳實習績效，並有利學生未來於海外發展及國貿領域就業之措施。如實習前對學生知能訓練、實務訓練、語文訓練、職場工作態度訓練、參訪其他實習單位或經濟部駐外單位等，實習內容規劃，實習後如何輔導學生於相關領域就業等……





[bookmark: _Hlk503803677]
(5) 選送生遴選基準及作業方式(該項如有附件請列於附件6)
	遴選學生須符合「109年度補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習計畫作業原則」規定，說明校內甄選及審查機制，如何遴選具有強烈動機、符合實習單位所需學生，可附相關公告，校內甄選簡章須與計畫書併同函送專案辦公室。



(6) 實習學生過去參與實習之經驗
	說明本年度申請學生是否曾參加過本計畫或教育部學海計畫之經驗，包含實習年度、實習國家、實習單位、競賽是否得獎等。


3、 實習單位妥適性：
(1) [bookmark: _Hlk503803903]實習單位基本資料及其國際聲譽(如有2家以上之企業或機構請分述填寫)
	1. 實習單位名稱：
2. 實習單位基本簡介(規模、營業項目、產品內容)：
3. 實習單位於當地國之聲譽



[bookmark: _Hlk503804022][bookmark: _Hlk503803941]
(2) 實習單位相關產學合作經驗
	說明該實習單位過去是否有接受學生之相關實習經驗、或產學合作經驗。
[bookmark: _Hlk503804038](如該實習單位與貴校第一次合作，可填寫過去該實習單位與其他學校產學合作經驗)



(3) 實習學生之膳宿及待遇情形
	1. 選送學生膳、宿方式。(請分述填寫各選送學生住宿點之城市、地址及住宿地聯絡資料)
2. 學校是否提供師生實習獎勵或其他鼓勵之措施。




(4) 提供實習之協助及相關輔導
	說明實習單位及薦送學校(含計畫成員)為加強實習成效，協助於實習前、中、後對本計畫之實習內容規劃及相關輔導措施。



(5) 夥伴關係
	說明過去學校是否跟該實習單位有產學合作關係及合作內容。




4、 計畫整體配套措施：
(1) 學生簽證、保險及安全維護措施
	1. 請說明學生海外實習簽證模式，實習單位是否提供協助。
2. 請說明投保旅行平安險，或相關醫療健康保險或意外險，其保險額度。
3. 請說明海外實習期間各項安全維護措施，或其他如舉辦行前說明會加強提醒等維護措施。




(2) 選送生實習成效評估
	說明計畫主持人或實習單位對學生實習成效的評量方式。



(3) 系所對參與計畫執行教師之獎勵措施
	列舉學校規定及獎勵措施。



(4) 薦送學校執行本計畫之推廣及鼓勵措施
	1.鼓勵學生出國實習措施(如評選及獎勵心得報告)
如公開表揚、提供獎助金、成果發表、建立心得報告評選機制，或有其他鼓勵措施。

2.辦理國外專業實習經驗分享座談會情形
說明辦理成果經驗分享、交流、或專題研討等，或有其他形式。






(5) 系所開設與海外專業實習相關課程
	請條列式列舉。



(6) 安排相關專業實習活動
	請說明系所對加強學生職場、實務訓練等之活動安排……。



(7) 國內就讀系所對實習學分採計方式
	說明海外實習是否為相關學科及學分採計方式等。



5、 計畫執行能力：
（1） 學校或計畫主持人過去執行本計畫之經驗與績效
	說明過去曾經執行本計畫之經驗與績效，如實習國家、實習單位、學生人數、競賽是否得獎、學生是否於海外就業等質化或量化績效等。





（2） 學校或計畫主持人過去執行相關政府計畫之經驗與績效
	說明過去曾執行相關政府計畫之經驗與績效，如教育部學海計畫。





4、 附件(請依以下附件排序)：
(附件1)個人資料聲明同意書
(附件2)實習計畫切結書
[bookmark: _Hlk503804124](附件3)各實習單位合作同意書、合作備忘錄或實習邀請函影本
(附件4)學生歷年成績證明
(附件5)學生英文成績證明
(附件6)學校甄選簡章(紙本簡章影本或學校網站公告截圖)
(附件7)計畫人員出返國機票報價單

個人資料聲明同意書附件1
附件四、實習計畫書附件

[bookmark: _Hlk503804180]為遵循個人資料保護法之規定，經濟部補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習專案辦公室(以下簡稱本專案辦公室)將依據內部個人資料保護政策善盡您個人資料之管理(包含儲存、查詢、刪除)責任。本專案辦公室並對其管理與處理方式告知如下:
1. 本專案辦公室將取得您的個人資料，係基於本計畫業務運作及服務推廣(例：申請補助資格審查、計畫師生個人資料更新維護、聯繫、活動通知及問卷調查等)之蒐集、處理及利用，您的個人資料將受到個人資料保護法及相關法令之規範。若您未同意並簽屬本聲明之內容，將無法取得相關資訊與服務。
2. 您可依個人資料保護法，就您所提供之個人資料向本專案辦公室申請：(1)查詢或請求閱覽(2)請求製給複製本(3)請求補充或更正(4)請求停止蒐集、處理及利用(5)請求刪除。如有以上需求，可電洽：(02)2581-6286，或以E-mail：gtpp@ieatpe.org.tw方式聯繫。
3. 本專案辦公室對您個人資料的利用期間為本專案辦公室存續期間。
4. 本聲明如有未盡事宜，依個人資料保護法或其他相關規定辦理。

□我同意以上說明               □我不同意以上說明

計畫主持人/共同主持人簽章(若無共同主持人免填)：

選送生簽章：


(計畫主持人/共同主持人與選送生必填)


中華民國109年　　月　　日
經濟部國際貿易局附件2

109年度補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習計畫

實習計畫切結書

1、 [bookmark: _Hlk503804249]茲聲明實習計畫書所填內容及提供相關附件均屬事實，獲本計畫經費補助出國之選送生及計畫主持人，且未於核定計畫出返國期間同時領取國內、外政府或其他單位之出國實習補助或優惠措施。
2、 本人同意獲補助後，就補助案所提供之相關文件、心得報告及成果影片等各式資料，其撰述之內容已取得實習企業同意，無償授權經濟部國際貿易局為推廣業務推動使用，成果優異者，得擇優分享於網站。



計畫主持人/共同主持人簽章(若無共同主持人免填)：

選送生簽章：


(計畫主持人/共同主持人與選送生必填)




中華民國109年　　月　　日
附件3

實習合作同意書(範例)
○○○○大學(以下簡稱甲方)與(○○○請填實習單位名稱)(以下簡稱乙方)為辦理「109年度補助國內公私立大學校院選送學生赴新興市場實習計畫」，雙方同意合作，由乙方提供甲方學生實習名額○名，並安排1位以上之實習督導，協助甲方規劃實習內容、辦理當地合法實習簽證、安排住宿、指導學生及考核學生實習情況，甲方則配合乙方遴選適合學生，指導學生完成實習工作及心得報告，為國家培養具國際視野及實務經驗之貿易人才而努力。



立合約書人：
甲方：○○○○大學
統一編號：
代表人(簽章)： 
地址： 

乙方：○○○○股份有限公司	
統一編號：
代表人(簽章)： 
地址：





中華民國109年　　月　　日
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