
請職輔老師協助事項：

職 涯 發 展 中 心

應備事項

個別職涯輔導紀錄 每學期4筆

班級團體輔導紀錄 每學年2筆

校內職輔教育訓練 每學期2時

職輔教室排班 每學期4時
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職輔紀錄系統介紹

2.按職涯輔導

1.教師系統登入
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職輔老師只能看到本系學生

CPAS諮詢師能看到全校學生
1.查詢學生

2.填寫紀錄按職涯輔導

職輔紀錄系統介紹

系統更新後已
可以看到休學
學生

另一種找不到學生的可能→學
生已畢業，下學期的紀錄需要
提早完成
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1.填寫時間後系統自動帶入總時數

2.選取個別或團體關懷

職輔紀錄系統介紹
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如為團體輔導，可複選班上某幾位學生

如為班級宣導或班級施測，可勾全選

職輔紀錄系統介紹

4



[CPAS職業適性診斷]不能勾選，幾種可能：

1.您不是CPAS諮詢師

2.群組方式選了班級團體輔導

3.這個學生沒有做過CPAS測驗

4.學生已做CPAS測驗，因為錄入系統時差，

尚未有資料，請洽中心錄入紀錄#1151

職輔紀錄系統介紹
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1.依序填寫輔導摘要與輔導建議內容

職輔紀錄系統介紹

2.按預覽
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職輔紀錄系統介紹

1.再次確認填寫的紀錄內容

2.確認是否通知學生→

3.送出
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職輔紀錄系統介紹

看歷次輔導紀錄按輔導歷程
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職輔紀錄系統介紹

依據單號按檢視內容，跳出輔導關懷紀錄表
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職輔紀錄系統介紹
不用一個個學生點開的歷次填單紀錄在哪裡？

Step.1 職涯系統 / 職涯輔導 Step.2 選擇導生輔導 / 輔導歷程
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職輔紀錄系統介紹

Step.3 點選匯出輔導歷程Excel，
檔案顯示：職輔老師輔導紀錄+導師輔導紀錄



職輔紀錄系統介紹

系統更新後，CPAS諮詢紀錄併入職輔紀錄內

CPAS諮詢紀錄

輔導議題勾選CPAS職業適性診斷，跳出學生施測結果

※ 如學生做過1次以上
測驗，僅會顯示最新施
測結果
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職輔紀錄系統介紹 CPAS諮詢紀錄

依序填寫諮詢內容
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職輔紀錄系統介紹 CPAS諮詢紀錄

填完CPAS需接續再把職輔紀錄的部分填完

CPAS紀錄為綠色底
職輔紀錄為灰色底
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職輔紀錄系統介紹 CPAS諮詢紀錄

如有CPAS諮詢紀錄，則輔導歷程會同時
顯示CPAS與職輔紀錄（綠色底＋灰色底）
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職輔紀錄系統介紹 CPAS諮詢紀錄

看學生的CPAS結果與諮詢紀錄
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職輔紀錄系統介紹 CPAS諮詢紀錄

1.導向學生電子履歷CPAS結果畫面

2.可以看到剛剛填的紀錄了
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職輔紀錄系統介紹 CPAS諮詢紀錄

1.按單號

2.跳出紀錄

顯示：現況說明、諮詢目的、顧問總結與提醒、性格建議改善
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職輔紀錄系統介紹 學生視角

學生系統路徑→電子履歷→個人現況→職涯輔導歷程/CPAS結果

職輔紀錄：僅顯示輔導建議內容

CPAS紀錄：顯示現況說明、諮詢目的、顧問總結與提醒、性格建議改善
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CPAS主要提供大三、大四學生進行診斷。

建議確認所屬系所之大三、大四學生是否進行過CPAS適性測驗，如無，中

心提供團體及個人方式可以施測：
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職涯中心→職輔資訊→ＣＰＡＳ職涯諮詢師團體：每學期約10場ＣＰＡＳ

職業適性診斷測驗講座，請洽

各院助確認認領場次。

個人：如發現有需求之個人學

生，請學生至中心網站尋找本

校聘任CPAS諮詢師，由學生聯

繫諮詢師並請中心開放測驗權

限，以進行測驗與解析。


