
長榮大學實習緊急事故處理流程 

一、實習期間，如遭遇事故請依以下流程處理： 

(一) 尋找協助： 

1. 就近向當地警察局求助。 

2. 實習指導教師。 

3. 長榮大學校安 24 小時緊急通報專線：06-2785119。 

(二) 協調聯繫：學生/實習單位需回報各教學單位實習專責窗口，由各教學單位實習窗口聯繫家長

與業界督導(輔導)人員，並評估處理方式。 

(三) 事件處理：各權責單位是緊急事故情形相關處理，並協助學生調整實習進度。 

(四) 回報說明：由各權責單位將事發過程、處理流程與結果回報關係人，相關紀錄留存備查。 

二、流程圖： 

 



長榮大學海外（含境外）實習緊急事故處理流程 

一、海外實習期間，如遭遇事故請依以下流程處理： 

(一) 尋找協助：學生就近向當地警察局求助或與駐外館處取得聯繫。 

1. 外交部緊急聯絡中心 24小時急難救助電話：+886-800-085-095 

2. 長榮大學校安 24小時緊急通報專線：+886-6-2785119 

3. 各教學單位實習窗口 

(二) 協調聯繫： 

1. 學生通報後，由受理單位聯繫相關單位。 

2. 由教學單位聯繫家長並評估處理方式：委由當地人員或派員前往處理。 

(三) 事件處理：必要時協請外交部或駐外單位協助。 

(四) 回報說明：由各教學單位將事發過程、處理流程與結果回報學生、家長、國際處海外

企業實習組，並提出處理過程報告書。 

二、流程圖表： 

外交部緊急聯絡中心 24小時急難救助電話：+886-800-085-095 

長榮大學校安 24小時緊急通報專線：+886-6-2785119 
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長榮大學海外（含境外）實習緊急事故處理流程 

處理過程報告書 

實習生基本資料 

實習學生姓名  

實習學生系級  

實習國家/城市  

實習單位名稱  

實習指導老師  

報告書填表人  

狀況說明 

發生時間 中華民國_____年___月___日 星期（___）  上/下午___時___分 

發生地點  

事發說明  

處理人員  

是否求助他單位 □是：_________________       □否 

處理過程  

處理結果  

未來改善策略 /

如何避免再發生 
 

處理結果回報 □家長   □學生   □國際處 

二級主管用印  一級主管用印  

國際處承辦人／一、二級主管： 
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