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【說明事項】 

一、本期校庫開放填報日期為 113.09.01(五)上午 8 時～113.10.20(五)下午 5 時止(校庫填報網

址 https://hedb.moe.edu.tw)，本組為協助檢視填報資料，校內填報時程如下： 

表冊時間基準點 

歷史資料：【學年度】8 月 1 日至次年 7 月 31 日 

【學期】上學期-8 月 1 日 至 次年 1 月 31 日 

下學期-2 月 1 日 至 8 月 31 日 

【年度】1 月 1 日至 12 月 31 日 

當期資料：10 月 15 日為資料調查基準之填報者 

(指定日期之當期資料，例如學生人數 10月 15日人數為
10人，10月 16日時 1人退學，則填報時應填入 10人。) 

系統完成填報作業 

填報截止時間 

填報系統權限關閉 

僅開放查詢 

113.09.02(一)上午 8 時～113.10.23(三)下午 5 時止 

教育部校庫填報系統關閉時間為 113.10.31，屆時則需提出申請才
可修正，113.10.24 ~ 31 期間由本組檢示/比對 11310 期校庫填報情
形，並統一關閉系統填報權限，確保填報正確性。 

若填報單若發現填報有遺漏或須修正者，請與承辦人員聯繫並提
出修正。 

「檢核表」紙本繳
交截止時間 

113.10.25(五)下午 5 時前 

檢核表(最後一頁核章)經單位一、二級主管簽章後送交本組。 

＊檢核表(最後一頁核章)經單位一、二級主管簽章後送交本組。 
＊系統權限關閉後，未能如期完成系統填報、修正者，請單位填寫「大學校院校務資
料庫-變更申請單」，送本組審核開放系統權限。 

二、★★請各單位於資料填報同時亦備妥佐證資料，以供抽查檢視使用。 

三、校庫將資料匯出予下列應用單位：教育部(統計處、人事處、國際司、兼任助理承辦單位、

國際化調查)、總量管制小組、私立大學校院獎補助小組、大學校院一覽表、大專校院校

務資訊公開平臺、高教深耕計劃小組、大專校院學生基本資料庫，依資料做後續之認定

及加值應用，影響甚大，因此再次提醒各單位務必審慎填報。 

四、密碼請設定至少 10 碼；最多 20 碼，請以「英文字母」、「阿拉伯數字」及「特殊符號」

三種組合，如：ABCD@12345。若無法順利登入，請洽校庫總承辦人(分機 1908)。 

五、有關校庫填報相關資訊，請參閱校務研究中心校務發展組 /校務資料庫平台

(http://dweb.cjcu.edu.tw/ird/files/452)。 

 

 

 

～敬祝大家填報順利～ 

https://hedb.moe.edu.tw/
http://dweb.cjcu.edu.tw/ird/files/452
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11310 期大學校院校務資料庫填報表冊配當 

一、 時間基準點 

學年度 學年度：8 月 1 日至次年 7 月 31 日 例如：113 學年度：113 年 08 月 01 日至 114 年 07 月 31 日 10 月填報 

學期 
1. 上學期：8 月 1 日至次年 1 月 31 日 

2. 下學期：2 月 1 日至 7 月 31 日 

例如：113 上學期：113 年 08 月 01 日至 114 年 01 月 31 日 

例如：113 下學期：114 年 02 月 01 日至 114 年 07 月 31 日 
3 月、10 月填報 

本期填報說明、檢核表及相關說明文件(檔案下載)，請先參閱「校務發展組」網站／「校務資料庫」／「校庫文件下載」及「校庫下載專區(檢核表)」 

 (校務發展組／校務資料庫)網址：http://dweb.cjcu.edu.tw/ird/files/452          相關表單下載：https://dweb.cjcu.edu.tw/ird/article/6354  

 註：「Google 雲端硬碟」請登錄校內 E-mail 帳號(****@mail.cjcu.edu.tw) 

二、 表冊配當(填報單位) 

教學單位(參照下表-表冊配點：教學單位填報) 行政單位(參照下表-表冊配當：行政單位填報) 

各系所、學程  (學 17、學 18、學 19、學 28、研 6、 

研 7、校 14、校 15) 

各學院  (研 6、研 7) 

博雅學部之各中心  (研 6、研 7) 

經營管理研究所(博)  (學 23、學 23-1) 

國際財務與商務管理學士學位學程  (校 11) 

永續發展國際學士學位學程 (校 11) 

語文中心  (學 27) 

註冊課務組  (學 1、學 2、學 3、學 3-1、學 4、學 4-1、學 4-2、學 4-3、學 5、學 5-1、 

學 5-2、學 5-3、學 6、學 9、學 12、學 13、學 14、學 20-1、學 20-2、 

學 20-3、學 22、學 24、學 24-A、學 24-1、學 24-2、學 25、學 26、學 27、 

學 30、學 31、學 32、教 7、教 10、教 11、教 12、研 8、校 10-2) 

人力資源發展處 (教 1、教 1-1、教 1-2、教 1-3、教 2、教 3、教 4、教 5、教 6、教 8、教 9、 

職 1、職 2、職 2-1、職 2-2、職 5、研 5、校 19、校 20、校 22、校 23、校 25-1) 

保管事務組 (校 1、校 2) ∣採購營繕組 (校 27)  ∣圖書資訊處 (校 6、校 7、校 8) 

生活輔導組 (校 3、校 4、校 5)  ∣課外活動組 (校 21) 

職涯發展與校友中心 (學 10、學 10-2、學 10-3) ∣諮商中心(學 33 ) 

教學資源中心 (校 19、校 22)  ∣國際處 (學 7、學 8、研 6-1、研 8)   

財務處 (校 24)  ∣秘書處 (校 17)  ∣校務研究組 (學 29) 

校務發展組 (基 1、基 2、基 3、基 6、基 7、學 2、學 5-4、學 5-5、學 24-1、職 3、職 4、職 6、 

研 5、研 8、校 10-2、校 25、校 26) 

11310 期修正(新增)表冊 

本期新增表冊： 

無 

本期修正表冊(詳填表說明)： 

學 5、學 33、教 7 

*註：11310 期校庫表冊填報，有辦理(執行)之單位必需填報，若無辦理(執行)務必請印出空白表冊(註明「無」)，並經單位一、二級主管意章後繳交本組檢核。  

http://dweb.cjcu.edu.tw/ird/files/452
https://dweb.cjcu.edu.tw/ird/article/6354
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表冊配當：教學單位填報 資料基準點 填報完成日期 填報單位 補充說明 

學 17. 學生通過公職考試與證照統計表 前一學年度 113.10.18 前 系所、學位學程  

學 18. 學生通過外語證照統計表 前一學年度 113.10.18 前 系所、學位學程 
英語證照惠請語文中心提供 B1 等級
以上/以下之人數，供系所填報 

學 19. 學生參與競賽、論文出版等成效統計表 前一學年度 113.10.18 前 系所、學位學程  

學 23. 學校「博士畢業滿 1 年學生」之工作情形調查
表 

前二學年度 113.10.31 前 經營管理研究所(博) 

本校博士學位僅經管所(待註冊組填
報完「學 20-1」始可填報) 

調查至 113 年 10 月 31 日止就業情況 

學 23-1. 學校「應屆博士畢業生」之工作情形調查表 前一學年度 113.10.31 前 經營管理研究所(博) 

本校博士學位僅經管所(待註冊組填
報完「學 20-1」始可填報) 

調查至 113 年 10 月 31 日止就業情況 

學 27. 日間學士班(含副學士)畢業生通過全校性英語
能力統計 

前一學年度 113.10.18 前 語文中心 

不用填「未通過全校性英語能力畢業
門檻，且未畢業人數」欄位(由註冊課
務組填報) 

學 28. 日間學士班(含副學士)畢業生通過各系(學位
學程)英語能力統計 

前一學年度 113.10.18 前 系所、學位學程  

研 6. 學校及專任教師學術交流活動情形表 前一學年度 113.10.18 前 

1.系所、學位學程 

2.各學院 

3.博雅學部之各中心 

有辦理單位填報即可(請附佐證資料)，若

無辦理請印出空白表冊註明「無」 

★學院僅填報「專任教師參與人次」 

★若有合聘教師，請擇一單位填報，勿重

覆填報 

研 7. 學校辦理國際及兩岸學術研討會統計表 前一學年度 113.10.18 前 

1.系所、學位學程 

2.各學院 

3.博雅學部之各中心 

有辦理單位填報即可(請附佐證資料)，若

無辦理請印出空白表冊註明「無」 

校 11. 開設全外語授課之院、系所、學位學程統計表 前一學年度 113.10.18 前 

1.國際財務與商務管
理學士學位學程 

2.永續發展國際學士
學位學程 

依總量匯入，僅國財商及永續學程開
設全外語授課 

校 14. 系所專業必、選修實際開設學分數統計表 前一學期 113.10.18 前 系所、學位學程  

校 15. 畢業學分結構表 當學年度 113.10.18 前 系所、學位學程 
含本學年度新成立新科系及已停招科
系皆須填此表 
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

教 1. 專兼任教師明細表 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

教 1-1. 專兼任教師數-以聘書職級統計 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
免填，由教 1 匯入，確認匯入資
料正確性 

教 1-2. 專兼任教師類別 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
免填，由教 1 匯入，確認匯入資
料正確性 

教 1-3. 全校英語授課教師人數 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
免填，由教 1 匯入，確認匯入資
料正確性 

教 2. 專任教師評鑑辦理情形表 前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

教 3. 專任教師通過升等明細表 前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

教 4. 兼任教師聘任情形 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
免填，由教 1 匯入，確認匯入資
料正確性 

教 5. 兼任教師不予再聘理由統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

教 6. 私立大專校院編制內專任教師待遇標準 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

教 8. 編制外專任教師報酬標準 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

教 9. 私立大專校院專任教師積欠薪資情形調查表 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

職 1. 職技人員表 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

職 2. 校長、一級行政主管及學術主管明細資料表 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

職 2-1. 學術主管之教師職級 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
免填，由教 1 匯入，確認匯入資
料正確性 

職 2-2. 學校專任教師兼任行政職務資訊 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
免填，由教 1 及職 2 匯入，確認
匯入資料正確性 
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

職 5. 專任研究人員及博士後研究人員統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

研 5. 學校補助專任教師研究、進修之獎補助人次及
金額表 

前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 僅填「校外進修」欄位 

校 19. 獎助生及勞僱型學生兼任助理人數及經費統
計表 

前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
僅填「勞僱型人數及僱主負擔」相
關欄位 

校 20. 勞僱型學生兼任助理之雇主負擔經費來源 前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 「健保+勞保」欄位加總填報 

校 22. 兼任助理平均每月支給金額人數統計表 前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1) 
僅填「勞僱型兼任助理人數統計」
欄位 

校 23. 學校「每月」身心障礙進用員額暨繳交代金統
計 

前一學年度 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

校25-1. 私立學校董事會成員之配偶或三親等於學任
之任職情形 

10 月 15 日 113.10.18 前 人力資源發展處 (B1)  

 

學 1. 正式學籍在學學生人數統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 應與「學基庫」填報一致 

學 2. 學生就學情況統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
免填「全學年全部學分實習之學
生人數」 

學 3. 原住民學生資料統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 3-1. 原住民畢業學生資料統計表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 4. 僑生、港澳生及大陸地區來臺學生資料統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 4-1. 僑生、港澳生及大陸地區來臺畢業學生資料
統計表 

前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 4-2. 大陸地區來臺學生統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
免填，由大學校院招收大陸地區
學生聯合招生委員會系統匯入 

學 4-3. 大陸地區來臺畢業學生統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
免填，由大學校院招收大陸地區
學生聯合招生委員會系統匯入 

學 5. 外國學生資料統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
11310 期增蒐在臺雙聯學制外國
學生「第一次到校就讀該學位人
數 (不含雙聯續讀生)」 
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

學 5-1 外國畢業學生資料統計表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 5-2.境外專班學生資料統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 5-3.境外專班畢業學生資料統計表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 6. 雙聯學制學生人數統計表 前一學期 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 9. 校際選課、輔系、雙主修及學分學程學生統計
表 

前一學期 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 12. 學生休學人數統計表 前一學期 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 應與「學基庫」填報一致 

學 13. 學生退學人數統計表 前一學期 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 應與「學基庫」填報一致 

學 14. 年齡別學生人數表 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 20-1. 畢業總學生人數表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
應與「學基庫」填報一致 

優先填報此表，相關資料匯入學
20-3。 

學 20-2 畢業授予學位之中英文名稱及人數表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 20-3.畢業碩、博士學位論文資料統計表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
學位論文是否公開狀況，惠請圖
資處提供 

學 22. 日間學制學士班(含副學士)一年級入學新生來
源統計表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 24. 學系、所、學位學程核定招生名額「總量內新
生註冊率」統計表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 

除「系所招生特色說明」及「系所招

生特色之網址」欄位免填(由各系所

填報)(優先填報) 

含本學年度新成立新科系須填此表 

學 24-A.學系、所、學位學程無分配總量內名額具「境
外(新生)學生實際註冊人數」統計表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 24-1. 各學制核定招生名額「總量內暨境外學生新
生註冊率」統計表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 免填「各學制招生特色說明」 
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

學 24-2. 全校核定招生名額「總量內暨境外學生新生
註冊率」統計表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 25. 大學「碩士(含碩士在職)班、博士班」總量內
核定招生情形調查表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 26. 日間學制學士班(含副學士)學生延長修業年限
統計表 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 27. 日間學士班(含副學士)畢業生通過全校性英語
能力統計 

前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
僅填「未通過全校性英語能力畢
業門檻，且未畢業人數」 

學 30. 大學辦理多元專長培力課程(進修學士班)招生
情形 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 31. 參加「大學進修部四年制學士班彈性修業試辦
方案」學生人數 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

學 32. 完成及退出「大學進修部四年制學士班彈性修
業試辦方案」學生人數 

10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

教 7. 私立大專校院兼任教師鐘點費 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 11310 期調整說明 

教 10. 專任教師基本授課時數 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

教 11. 專任教師實際授課時數大於規定職級之基本

授課時數資料 
10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

教 12. 專任教師減授授課時數資料 10 月 15 日 113.10.18 前 註冊課務組 (B2)  

研 8. 學校辦理國際及兩岸學術交流活動統計表 前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
僅填「建立跨國學位合作(雙聯學
制)學校數」欄位 

校10-2. 配合大專校院弱勢學生助學計畫之其他助學
措施統計表 

前一學年度 113.10.18 前 註冊課務組 (B2) 
僅填「研究生獎助學金」部分(請
與財務處確認) 

 

學 10. 學生實習人數及時數統計表 前一學年度 113.10.18 前 職涯發展與校友中心(B3)  

學 10-2. 學生實習機構及權益保障統計 前一學年度 113.10.18 前 職涯發展與校友中心(B3)  

學 10-3. 實習人數統計表 前一學年度 113.10.18 前 職涯發展與校友中心(B3)  
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

 

校 19. 獎助生及勞僱型學生兼任助理人數及經費統
計表 

前一學年度 113.10.18 前 教學資源中心 (B4) 僅填「學習型人數」 

校 22. 兼任助理平均每月支給金額人數統計表 前一學年度 113.10.18 前 教學資源中心 (B4) 
僅填「學習型兼任助理人數統計」
欄位 

 

校 3. 學校自有學生宿舍表 10 月 15 日 113.10.18 前 生活輔導組 (B5) 
校 1(保管事務組先填)填報完才
能下拉宿舍選單 

校 4. 學校租用學生宿舍表 10 月 15 日 113.10.18 前 生活輔導組 (B5)  

校 5. 學校學生住宿狀況表 10 月 15 日 113.10.18 前 生活輔導組 (B5)  
 

校 21. 學校執行「工讀及生活」助學金情形 前一學年度 113.10.18 前 課外活動組 (B6)  

 

學 33.學生懷孕(含育有子女者)輔導協助情形統計表 前一學年度 113.10.18 前 諮商中心 (B7) 
11310 期調整說明年齡 20 歲調整
至 18 歲 

 

校 1. 校舍建築物面積統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 保管事務組 (B8) 請先填報此表，俾利校 3 填報 

校 2. 校地校舍面積明細表 當學年度 113.10.18 前 保管事務組 (B8)  
 

校 27. 學校設置太陽光電發電設備設置容量表 10 月 15 日 113.10.18 前 採購營繕組 (B9)  
 

校 6. 學校圖書收藏冊數、非書資料及現期書報統計
表 

10 月 15 日 113.10.18 前 圖書資訊處 (B10)  

校 7. 圖書館服務及館際合作情形統計表 

10 月 15 日
及前一學年

度 

113.10.18 前 圖書資訊處 (B10)  

校 8. 購買圖書經費及捐贈圖書冊數統計表 

前一會計年
度及前一學

年度 

113.10.18 前 圖書資訊處 (B10)  

 

學 7. 外國(境外)學生來校修讀「非學位生」進修、交
流統計表 

前一學期 113.10.18 前 
國際交流與兩岸事務處 

(B11) 
 

學 8. 本國學生出國進修、交流統計表 前一學期 113.10.18 前 
國際交流與兩岸事務處 

(B11) 
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

研 6-1. 學校與境外大學簽訂學術交流情形 10 月 15 日 113.10.18 前 
國際交流與兩岸事務處 

(B11) 
 

研 8. 學校辦理國際及兩岸學術交流活動統計表 前一學年度 113.10.18 前 
國際交流與兩岸事務處 

(B11) 

僅填「與國外及兩岸大學建立姊
妹校數」欄位 

 

校 24. 日間學制學士班以下學費、雜費收費基準 當學年度 113.10.18 前 財務處 (B12)  
 

校 17. 學校「性別平等教育委員會」委員資料統計 當學年度 113.10.18 前 秘書處 (B13)  
 

學 29. 學生修讀程式設計課程情形 10 月 15 日 113.10.18 前 校務研究組 (B14)  
 

基本資料 1. 學校基本資料表 當學年度 113.10.18 前 校務發展組   

基本資料 2. 學校「校區」基本資料表 當學年度 113.10.18 前 校務發展組  

基本資料 3. 學校「學院/學群」基本資料表 當學年度 113.10.18 前 校務發展組  

基本資料 6. 學校系、所、學位學程、特殊專班、境外
專班等基本資料表 

當學年度 113.10.18 前 校務發展組  

基本資料 7. 行政單位及各類中心基本資料表 當學年度 113.10.18 前 校務發展組  

學 2. 學生就學情況統計表 10 月 15 日 113.10.18 前 校務發展組 
僅填「全學年全部學分實習之學
生人數」，會辦各系所、學程 

學 5-4.國際專修部華語先修生及續讀境外生數 10 月 15 日 113.10.18 前 校務發展組 
本校無申請國際專修部華語先修
生及續讀境外生。 

學5-5.國際專修部華語先修生續讀一年級境外生數及
其華語能力測驗結果。 

10 月 15 日 113.10.18 前 校務發展組 
本校無申請國際專修部華語先修
生及續讀境外生。 

學 24. 學系、所、學位學程核定招生名額「總量內新
生註冊率」統計表 

10 月 15 日 

當學年度 
113.10.18 前 校務發展組 

僅填「系所招生特色說明」及「系所

招生特色之網址」欄位 

學 24-1. 各學制核定招生名額「總量內暨境外學生新
生註冊率」統計表 

當學年度 113.10.18 前 校務發展組 
僅填「各學制招生特色說明」，會
辦入學服務處確認資料。 

職 3. 學生輔導人員統計表 前一學期 113.10.18 前 校務發展組 
會辦諮商中心、職涯發展與校友
中心 

職 4. 學生輔導情形統計表 前一學期 113.10.18 前 校務發展組 
會辦諮商中心、職涯發展與校友
中心 

職 6. 學校「系、所、學位學程、特殊專班、境外專
班、行政單位及各類中心」聯絡資料表 

10 月 15 日 113.10.18 前 校務發展組  
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表冊配當：行政單位填報 資料基準點 填報完成日期 
填報單位 

(檢核表編號) 
補充說明 

研 5. 學校補助專任教師研究、進修之獎補助人次及
金額表 

前一學年度 113.10.18 前 校務發展組 
除「校外進修」欄位免填 

會辦研發處-學發組(僅校外研究) 

研 8. 學校辦理國際及兩岸學術交流活動統計表 前一學年度 113.10.18 前 校務發展組 
僅填「與國外及兩岸學校進行學
術合作交流計畫」欄位 

校10-2. 配合大專校院弱勢學生助學計畫之其他助學
措施統計表 

前一學年度 113.10.18 前 校務發展組 

校牧室(緊急紓困助學金) 

生輔組(生活助學金、緊急紓困助
學金、住宿優惠) 

課外組(生活助學金) 

校 25. 私立學校董事、監察人名單及其任期資訊統計 當學年度 113.10.18 前 校務發展組 會辦董事長室確認 

校 26. 學校課程、採購及校務資訊公開網址 當學年度 113.10.18 前 校務發展組 
會辦註冊課組、採購營繕組、財務
處確認 

※ 校庫將資料匯出予下列應用單位：教育部(統計處、人事處、國際司、兼任助理承辦單位、國際化調查)、總量管制小組、私立大學校院獎補助小

組、大學校院一覽表、大專校院校務資訊公開平臺、高教深耕計劃小組、大專校院學生基本資料庫，依資料做後續之認定及加值應用，影響甚大，

因此再次提醒各單位務必審慎填報。  
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本校 11310 期校庫填報校內作業時程規劃如下： 

起訖日期 工作內容 注意事項 備註 

113 年 09 月 01 日 

至 

113 年 10 月 31 日 

【填報時間】 

請各單位務必於 113.10.23(三)下午 5 時前上網完成填報作業，

並將檢核表資料經單位一、二級主管簽章後送交校務研究中心

校務發展組。 

校庫系統「表冊列印」PDF 不須繳交。 

一、至校庫網站（https://hedb.moe.edu.tw/）填

報 11310 期表冊資料，並備妥各表冊佐

證資料。 

二、表冊填報權限已設定完成，如忘記帳密

者請洽校務發展組（分機 1908）。 

一、資料填報基準點請依各填表說明之規定填寫。 

二、同一表冊若有一個以上之單位參與填報時，請

各單位務必僅就自己負責之欄位填報，切勿調

動其他單位負責之欄位及其所填之數據。若有

覆蓋現象，請通知校發組協助修正。 

113 年 11 月 06 日 

至 

113 年 11 月 20 日 

【第一梯次檢核及修正申請】 

一、表冊時間基準點為【學年度】、【學期】、【年度】之填報者，

填報檢核表並經主管用印後送交校務發展組。 

二、各單位填列檢核表時，如發現資料需修改，請填寫修正申

請表並經主管用印後，併同檢核表送交校務發展組。 

一、本期間系統僅提供查詢功能。 

二、第一梯次第 1 次檢核情形： 

發現填報錯誤者 →113.11.15(五)中午

前繳交「檢核表」、「修正申請表」，以

開放系統上線修正表冊。 

一、各填報單位請務必全面檢視表冊。 

二、本階段之資料修正尚不會於教育部系統留下紀

錄，請各單位把握機會確實檢核。 

三、107.08.11 校庫說明會中，教育部表示若非於統

一修正期間申請修正，須提供檢討報告書，且

獎補助將受到嚴重影響，因此再次提醒各單位

務必審慎填報。 

113 年 11 月 28 日 

至 

113 年 11 月 29 日 

【第二梯次檢核及修正申請】 

一、 受獎補助小組資料查核 

二、 經教育部統計處通知 

三、 經資訊公開平臺通知 

四、  經學生基本資料庫通知 

 

註：僅開放申請特定時段 2 個小時內修正完畢。 

一、本期間系統僅提供查詢功能。 

二、第二梯次第 1 次檢核情形： 

經教育部相關單位通 知修正者

→113.11.28(四) 17:00 前繳交「檢核

表」、「修正申請表」，「核章大學校院校

務資料庫資料修正對照表」以開放系

統上線修正表冊。 

113 年 12 月 02 日 

至 

113 年 12 月 22 日 

各校檢核表填列並列印報部。 

（校務發展組將依 11310 期校庫填報系統上各單位填報數據

填列檢核表，並於 113.12.30 前報部） 

— — 

※ 「大學校院校務資料庫」表冊資料將提供予「私立大學校院獎補助小組」、「高等教育評鑑中心」、「總量管制小組」、「產學合作績效評量」、

「教學卓越計畫」、「邁向頂尖大學計畫」、「公私立大學校院國際化評量」及教育部相關單位，依資料做後續之認定及加值應用，影響甚大，

因此再次提醒各單位務必審慎填報。
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※ 大學校院校務資料庫-變更申請表 
填表日期： 年 月 日 

收件日期： 年 月 日 

一、申請單位： 

(單位/申請人/分機) 
／          ／ 

二、申請作業： □資料修正  □延長填報日期   □其他____________ 

三、校庫期數： 期 (例：11310期) 

四、表冊編號：  
(例：學 20) 

五、原因說明： 

 

 

(範例)本系學生證照考試預計 x月 x日放榜，故申請延長日期。 

(請敘明具體申請原因及未能於期間內填報/修正原因) 

申請單位(簽章) 校研中心(簽章) 

承辦人員  承辦人員  

單位主管  單位主管  

一級主管  一級主管  

＊本申請表至少於本校填報時間截止前 3 個工作日，經單位一、二級主管簽章

後，送達校務發展組審核。 


