
 1 

教育部補助大專校院安全衛生通識課程及教育訓練 
作業要點 

 

一、依據： 

教育部（以下簡稱本部）為執行職業安全衛生法規定，並加

強推廣及落實實驗場所安全衛生知能，特訂定本要點。 

二、目的： 

本部為推廣大專校院開設安全衛生課程，讓毋須進入實驗

（實習）場所學習之學生有認識及學習安全衛生之機會，期透

過補助鼓勵大專校院教師提出安全衛生通識課程開課計畫。另

針對需進入實驗（實習）場所之學生開設教育訓練，以符合法

規規定，並加強落實安全衛生知能及應變能力。 

三、補助對象： 

全國各公私立大專校院（以下簡稱開課學校）。 

四、補助原則及基準： 

（一） 申請通識課程與教育訓練者，應分開撰寫計畫書與經費表，

並於計畫申請書註明申請類別與期程，其提出之開課計畫應為

開課學校認可之通識課程（包括共同科目之課程）及教育訓練。 

（二） 安全衛生通識課程補助原則 

1. 開課學校於計畫期間內應開設安全衛生通識教育課程至少

一學期，課程名稱建議包括「安全」、「衛生」等相關字眼或

類似名稱。 

2. 課程大綱及教材內容： 

(1) 開課學校應檢附計畫書，並表列學期內開設之課程大綱（或

授課議題）及授課教師。 

(2) 授課內容及教材等相關資料得參考或引用本部所提供之已

開發教材（本部安全衛生教育網，附件 A）。如有新增議題

應檢附課程大綱於計畫書；如有規劃非理工農醫領域之安全

衛生通識議題者，應詳細說明其創意及特殊規劃之構想。 

3. 開課學校教師除期中考、期末考外，應親自教學之課程時間

為參與本計畫第一年者至少五週，第二年者至少七週，第三

年者至少九週，其餘課程得聘請專家學者以演講方式為之。 

4. 為因應離島及花東地區大專校院安全衛生教育相關教師不

足，得由該校推薦專任教師一人或二人，以有意願之自然科

教師優先。由本部專案規劃補助該校教師參與研習，並優先

補助通識課程。（附件 B，離島及偏遠地區大專校院列表） 
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（三） 安全衛生通識課程補助基準： 

申請人所提課程設計具體可行，經審查通過，本部將予

以補助。補助項目依中央政府各機關單位預算執行要點之規

定編列，補助教學相關費用上限為新臺幣五萬元，其補助項

目及編列基準如下： 

1. 人事費：補助專、兼任行政助理費之支出。 

2. 業務費：補助編製教學教材及開設通識課程所需之費用或講

師費（於計畫書內容中詳細說明，並列出估價基準）。 

（四） 安全衛生教育訓練補助原則及基準： 

1. 補助經費限於經常性支出（不包括資本門），如講師鐘點費、

研習手冊印製、材料費、租車費、國內差旅費及其他辦理活

動所需之費用擇項補助，獎品、紀念品及制服不予補助。 

2. 採部分補助為原則，除特殊原因經本部同意者外，不得變更

為全額補助，且不得以部分補助變更為全額補助為由要求增

列經費。 

3. 單一學校之校內相關活動，不屬於本補助範疇。 

4. 需於辦理每場次八小時以上安全衛生教育訓練，依場次、天

數、參加人數之規模等，最高以補助新臺幣二十五萬元為限。 

5. 開課學校應於教育訓練辦理前一個月函知本部，本部將公告

於本部網站，並於教育訓練辦理完成後二個月內，由開課學

校頒發研習時數證明予參與學員，以為證明。 

（五） 補助對象為直轄市、縣（市）政府主管之學校者，應依中央

對直轄市及縣（市）政府補助辦法規定，直轄市、縣（市）政

府財力分級屬第一級者，本部最高補助比率以不超過核定計畫

金額之百分之七十七為原則；屬第二級者，以不超過核定計畫

金額之百分之八十為原則；屬第三級者，以不超過核定計畫金

額之百分之八十四為原則；屬第四級者，以不超過核定計畫金

額之百分之八十七為原則；屬第五級者，不得超過核定計畫金

額之百分之九十。 

五、申請及審查作業： 

（一） 申請作業： 

1. 開課學校應於當年度一月三十一日前，提出申請計畫書一式

七份（包括電子檔一份），並註明申請類別及學期（附件 C），

寄至本部。郵件封面應標示「申請教育部補助大專校院安全

衛生通識課程及教育訓練作業要點」等字樣，以郵戳為憑，

逾期、內容不全或不符合規定者，本部不予受理。 
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2. 每校每學年度以申請一件通識課程及教育訓練為限。但學生

人數超過一萬人之學校，得於當學年申請二件通識課程，並

不受開課學期限制。 

3. 申請內容應符合本計畫之主題，編列項目應適合課程之使用

並符合法令規定，且計畫書內容應力求完整。 

4. 申請計畫書內容： 

計畫書內容應包括下列項目，總頁數不得超過四十頁，雙面

印製且不需膠裝，並以長尾夾固定之。封面除計畫名稱及申請

人姓名外，應註明計畫申請人之學校系別、連絡電話、傳真、

地址與 e-mail，以利連繫： 

(1) 計畫申請表及經費申請表（如附件 C、D）。 

(2) 計畫摘要（限七百字，獨立一頁）。 

(3) 課程大綱（均需加註授課教師姓名）： 

課程名稱、預定授課對象及預估修課學生人數。 

課程大綱說明及其與安全衛生教育核心精神之關連性。 

申請通識課程者需檢附預定每週教學進度、內容、學生學

習評量方式、評分基準及預期成效。 

申請教育訓練課程者，計畫書應包括計畫名稱、主辦單位、

辦理時間、辦理地點、對象與人數、目標或活動宗旨、活動

內容（包括辦理方式、活動流程）、預期成果、經費總額、申

請補助項目及額度、聯絡人、聯絡電話、傳真及聯絡地址等

相關文件。 

(4) 各計畫於申請時，應仔細規劃。經本部審查通過後，未開課

或未按計畫內容及相關規定辦理者，應繳回該項補助經費，

並停止計畫申請資格一次。 

（二） 審查作業： 

1. 計畫書審核由本部邀請相關專家學者組成審查小組進行審

查。獲核定補助之開課教師應依審查意見及核定經費執行

之。期末審查依修正計畫書之工作項目進行查核，計畫執行

期間不得申請變更。 

2. 計畫書審核原則：計畫整體規劃應具可達預期計畫執行成效

之完整性。計畫書審核重點表列如下： 

(1) 是否曾開設相關課程(必修、選修、通識)（應提供開設時段、

課程大綱及修課人數等相關資料）。 

(2) 是否具有安全衛生相關證照（應依勞動部規定提供相關資料)。 

(3) 相關教育訓練參與情形(應提供校內教育訓練記錄及參與各部
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會等相關研討會資料) 。 

(4) 計畫書內容合理性（課程及教材編排）。 

(5) 開課學校教師自行授課週數符合計畫需求。 

(6) 課程議題教材有突破傳統教學者，應詳細說明其創意及特殊

規劃之構想。 

(7) 經費編列合理性。 

六、經費請撥及核銷： 

申請案獲補助後，有關經費請撥、支用、核銷結報與結餘款應依本

部補助及委辦經費核撥結報作業要點規定辦理，並依核定之計畫執

行。 

七、成效考核： 

（一） 核准補助之各校應於執行期限內完成計畫，並於計畫完成後

一個月內提出成果報告（應包含課程大綱、學生人數、科系、

出席狀況、評量成績、性別統計及成效考核（得使用附件 E、

F 問卷等基礎資料）一式七份及電子檔一份送本部。計畫執行

成效將作為本部審核下年度計畫是否續予補助之參考。 

（二） 本部得視需要於計畫期間辦理相關查訪或評鑑計畫，受補助

學校應予配合。 

（三） 本部得就獲補助計畫執行成果，要求各獲補助之開課學校無

條件參加由本部辦理之相關學術及推廣教育活動，並依「創用

CC 授權條款」 （Creative Commons Licenses），同意本部有

權使用成果中之文字、照片、圖面及其他相關資料，作為公開

宣傳之用。 

（四） 未依計畫執行者，應將未依計畫執行部分之補助款繳回本

部；未依規定完成經費結報及成果報告者(資料不完整或未註

明執行成效)，三年內不得申請本計畫。 

（五） 計畫執行結束後，補助項目運作成效不彰者，必要時本部得

請學校至本部說明。 
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附件 A 

本部已開發之安全衛生相關議題 

（已建立教師手冊、簡報資料、題庫） 

 

 議題名稱 類別 

1 實驗室安全衛生概論（含危害認知） 1 

2 個人防護設備 2,3 

3 化學性危害 3 

4 危害通識（含危害標示） 1 

5 呼吸防護 2,3 

6 緊急應變 1 

7 火災爆炸 2 

8 電氣安全 2 

9 急救 1 

10 生物性危害 3 

11 實驗室廢棄物 1 

12 機械設備與安全 2 

13 游離輻射 2,3 

14 非游離輻射 2,3 

15 人因工程 1（含電腦作業危害與預防） 3 

16 人因工程 2（含電腦作業危害與預防） 3 

17 噪音危害 3 

18 安全衛生法規簡介 1 

1：一般 

2：安全 

3：衛生 
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附件 B 

離島及花東地區大專校院列表 

 

地區（家數） 大專校院 

金門（1 家） 國立金門大學 

澎湖（1 家） 國立澎湖科技大學 

花蓮（5 家） 國立東華大學、私立慈濟大學、私立大漢技術學院、

私立慈濟科技大學、私立臺灣觀光學院 

臺東（1 家） 國立臺東專科學校、國立臺東大學 

(離島及花東地區學校以本要點公布日之教育局呈報教育部資料為主) 
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附件 C 

教育部補助大專校院辦理安全衛生通識課程及教育訓練申請表 

（每張表格限填一類課程資料） 

申請學校名稱： 

□安全衛生

通識 

課程名稱 （請選擇一類填寫） 

開課期程 □    學年度第一學期 □   學年度第二學期 

學分數  預估修課人數  

□安全衛生

教育訓練 

課程名稱 （請選擇一類填寫） 

開課期程 學年度（   年   月   日～    年   月   日） 

一、申請人姓名  

二、任職單位  職 稱  

三、聯絡地址  

四、聯絡電話 （公）                      （宅/手機） 

五、電郵地址  傳真號碼  

六、主要學歷 

學校名稱 國別 主修學門系所 學位 起迄年月（西元年/月） 

    ______/___至

______/___ 

七、申請人是否曾開設安全衛生通識課程或舉辦教育訓練？ □是（曾擔任＿＿學期）  □否 

（若曾開設通識課程或教育訓練，其課程所在單位：      大學      系（所） 

             課程名稱：                 ） 

八、主要經歷（指與教學研究相關之專任職務，由最近工作經驗依序往前追溯） 

服務機關（學校） 服務部門（系所） 職稱 起迄年月（西元年/月） 

   ______/___至______/___ 

   ______/___至______/___ 

九、申請補助金額 
安全衛生通識課程：           元 

安全衛生教育訓練：           元 

 是否提供相關資料，請勾選 

□開設安全衛生相關通識課程或教育訓練資料（含課程大綱及授課教師） 

□安全衛生相關證照影本 

□相關教育訓練參與資料影本 

□「教育部補助大專校院安全衛生通識課程及教育訓練」計畫書（含課程

大綱、教材規劃、預期成效）及經費表 

 

申請人簽章：         系所核章：             申請日期：  年  月  日 
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附件D（通識課程及教育訓練經費表請分開表列） 

   ▓申請表 
教育部補助計畫項目經費  

  □核定表 
申請單位：  計畫名稱： 

計畫期程：    年    月    日至    年    月    日 

計畫經費總額：             元，申請金額：          元，自籌款：       元 

擬向其他機關與民間團體申請補助：□無□有 

（請註明其他機關與民間團體申請補助經費之項目及金額） 

教育部：              元，補助項目及金額： 

XXXX 部：………………元，補助項目及金額： 

經費項目 計畫經費明細 教育部核定情形 

（申請單位請勿填寫） 

單價（元） 數量 總價(元) 說明 計畫金額（元） 補助金額(元) 

人 
事 
費 

       

小計 
      

業 
務 
費 

       

雜支 

      

小計 
      

合  計 

  

 

    

承辦             會計            機關長官 

單位             單位            或負責人 

 

備註： 
1、同一計畫向本部及其他機關申請補助時，應於計畫項目經費

申請表內，詳列向本部及其他機關申請補助之項目及金額，
如有隱匿不實或造假情事，本部應撤銷該補助案件，並收回
已撥付款項。 

2、補助計畫除依本要點第 4點規定之情形外，以不補助人事費、
內部場地使用費及行政管理費為原則。 

3、申請補助經費，其計畫執行涉及需依「政府機關政策文宣規
劃執行注意事項」、預算法第 62 條之 1及其執行原則等相
關規定辦理者，應明確標示其為「廣告」，且揭示贊助機關
（教育部）名稱，並不得以置入性行銷方式進行。 

補助方式：  
□全額補助 
□部分補助(指定項目補助□是□否) 
【補助比率  ％】 

餘款繳回方式： 
□繳回  （請敘明依據） 
 

□不繳回（請敘明依據） 

附註：教育部補助計畫項目經費申請表，請依據教育部補助及委辦計畫經費編列基準表填寫 
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學校：          科系：           年級：        

___學年度教育部「安全衛生教育通識課程」滿意度調查表 

一、本學期不克出席參與上課之週數：     週。（僅供問卷統計整理用） 

二、請依您聽取本中心支援師資的授課表現，綜合回答下列問題： 

非常不同意<……>非常同意 

一、教材內容      

組織完善 1 2 3 4 5 

份量適中 1 2 3 4 5 

有重點 1 2 3 4 5 

豐富 1 2 3 4 5 

有趣 1 2 3 4 5 

很吸引人 1 2 3 4 5 

以我的能力這堂課的難度：（1）簡單（2）剛好（3）困難 

（請勾選） 

1 2 3   

二、教學表現      

引發學習興趣 1 2 3 4 5 

時間運用恰當 1 2 3 4 5 

內容講解清楚 1 2 3 4 5 

上課方式適當 1 2 3 4 5 

回答問題中肯 1 2 3 4 5 

三、對受教者的影響      

我起初修這堂課的態度是：（1）通過即好（2）普通 

（3）積極認真   （請勾選） 

1 2 3   

選修這門課的理由是： （1）朋友建議（2）想賺學分 

（3）想學到有用的學問（4）看到宣傳 

（5）其他                                （請勾選） 

1 2 3 4 5 

本課程激發我的學習興趣 1 2 3 4 5 

我在這堂課已學到教材的知識技能或概念 1 2 3 4 5 

本課程的學習可應用在其他方面的學習 1 2 3 4 5 

親愛的同學： 

感謝您參與本學期之課程，為瞭解可以繼續努力的地方。我們誠摯地邀請您花幾分鐘的時

間，填寫這份簡單的問卷，請就整學期的課程而言填寫下列問題，辛苦您了！ 

附件 E 
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本課程的學習糾正我過去的認知錯誤 1 2 3 4 5 

本課程的學習對日常生活有用 1 2 3 4 5 

上過這門課後，我對這個領域有更積極的態度 1 2 3 4 5 

綜合而言，我認為這門課的教學效果非常好  1 2 3 4 5 

我願意推薦其他人修習本課程 1 2 3 4 5 

三、請回答您對此課程各項議題的滿意度：（僅需填寫有排課的議題） 

非常不滿意<……>非常滿意 

1 個人防護設備 1 2 3 4 5 

2 化學性危害 1 2 3 4 5 

3 危害通識 1 2 3 4 5 

4 呼吸防護 1 2 3 4 5 

5 火災爆炸 1 2 3 4 5 

6 電氣安全 1 2 3 4 5 

7 急救 1 2 3 4 5 

8 生物性危害 1 2 3 4 5 

9 實驗室廢棄物 1 2 3 4 5 

10 機械設備與安全 1 2 3 4 5 

11 游離輻射 1 2 3 4 5 

12 非游離輻射 1 2 3 4 5 

13 人因工程 1 2 3 4 5 

14 電腦作業危害與預防 1 2 3 4 5 

15 噪音危害 1 2 3 4 5 

16 緊急應變      

上述議題中，您建議刪除之議題編號為： 

（1）         理由：                                                

（2）         理由：                                                

除上述議題外，您建議新增之議題為： 

（1）                  理由：                                      

（2）                  理由：                                      

四、您覺得這門課的教材內容或其他可改進的空間有： 

 

 

 

謝謝您的填寫！ 
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「教育部實驗室安全衛生教育訓練」教學成效評估 

課程名稱：       

授課老師：    老師 

                                                                                                           

非常不同意<………>非常同意 

一、教材內容      

組織完善 1 2 3 4 5 

份量適中 1 2 3 4 5 

有重點 1 2 3 4 5 

容易學習 1 2 3 4 5 

豐富 1 2 3 4 5 

有趣 1 2 3 4 5 

很吸引人 1 2 3 4 5 

二、教學表現      

引發學習興趣 1 2 3 4 5 

時間運用恰當 1 2 3 4 5 

內容講解清楚 1 2 3 4 5 

上課方式適當 1 2 3 4 5 

回答問題中肯 1 2 3 4 5 

三、對受教者的影響      

本課程激發我的學習興趣 1 2 3 4 5 

本課程對我而言有收穫 1 2 3 4 5 

本課程對我而言很有價值 1 2 3 4 5 

本課程的學習可應用在其他方面的學習 1 2 3 4 5 

本課程的學習糾正我過去的認知錯誤 1 2 3 4 5 

本課程的學習對日常生活有用 1 2 3 4 5 

綜合而言，我認為這門課的教學效果非常好  1 2 3 4 5 

我願意推薦其他人修習本課程 1 2 3 4 5 

 

附件 F 
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「教育部實驗室安全衛生教育訓練」 

滿意度調查 

親愛的夥伴： 

感謝您參加本次研習活動，為了使未來的活動更能滿足大家的需求，也為了讓工作

人員能瞭解可以繼續努力的地方，我們誠摯地邀請您花幾分鐘的時間，填寫

這份簡單的問卷，辛苦您了！請您務必在課程結束時，將填寫完畢的問卷放

置在問卷回收處，或是交給任何工作人員。謝謝您！ 

 

一、在課程內容方面： □非常滿意 □滿意 □沒意見 □不滿意 □非常不滿意 

二、在講師表達方面： □非常滿意 □滿意 □沒意見 □不滿意 □非常不滿意 

三、在場地或硬體設備方面： □非常滿意 □滿意 □沒意見 □不滿意 □非常不滿意 

四、在工作人員的服務方面： □非常滿意 □滿意 □沒意見 □不滿意 □非常不滿意 

五、在整個研習長度（兩天）方面： 
□太長了， 

建議天數：    天 
□剛剛好 

□太短了， 

建議天數：     天 

六、在每堂課時間安排方面： 
□太長了， 

建議時數：    小時 
□剛剛好 

□太短了， 

建議時數：      小時 

七、除此次課程外，期待還能上到哪些議題？ 

 

八、除了滿意不滿意之外，我還有些話不吐不快 

 

 

九、整個活動，讓我覺得最大的收穫是 

 

 

十、如果能， 

 

，將會更好。 

謝謝您的回饋！ 
 

 


