長榮大學醫務管理實習專案報告撰寫格式
一、版面：A4紙張，上邊界2.54cm，下邊界2.54cm，左邊界3.18cm，右邊界3.18cm。中文以12點楷書，英文以Times New Roman，各頁下方應置中插入頁碼。正文行距為單行間距，首行縮排2字元。
二、封面：封面載明專案名稱、協助完成專案之實習機構與單位、機構實習輔導老師、醫管系實習負責教師、學生姓名和學號、日期，如附件一。書背格式如附件二。
三、內文：包含中文摘要、目錄、正文、參考文獻、附錄等。
1. 摘要：包括標題、摘要、關鍵詞3~5個，長度不超過600字為原則。
(1) 實務型：必須包含緒論（問題之簡要陳述）、解決問題所用研究方法的扼要說明、解決方案內容與執行過程、結果。
(2) 研究型：必須包含動機、目的、方法、重要結果。
(3) 標題字體為粗體、置中，關鍵詞以”、”號分開。
2. 目錄：將實習專案報告內容按頁編成目錄，以利閱讀。
3. 正文：段落標明方式如下： 
(1) 實務型：現況描述與問題確認、解決方案分析、方案之選擇、執行過程、介入後結果評價、討論與建議、結論。
(2) 研究型：動機與目的、文獻探討、研究方法、研究結果、討論與結論。
4. 內文樣式：
	壹、緒論(16點)
一、背景與動機(14點)                
    ………………. (12點)
二、目的(14點)             

（一）                (12點)
1.探討…..為何？ 

（1）………………… 

 


5. 撰寫應注意事項：

(1)實務型：依醫務管理個案報告規定

(2)研究型：依研究方法報告規定
6. 圖、表之處理 

(1) 圖、表須注意縮版印刷後，仍能完整清晰。
(2) 表的名稱置於表上方，圖的名稱置於圖下方，並以阿拉伯數字區分不同之圖、表。
(3) 對圖、表內容（如表中之符號）做簡要說明時，請置於圖、表下方。
7. 參考文獻（References） 

文獻參考格式
1. 實習專題之文獻參考格式依實習機構規定。
2. 若該機構無文獻參考格式規定，請參考台灣衛誌或APA，網站如下：
（1） 台灣衛誌：http://140.112.117.69/temp/Information%20for%20Authors20110215.pdf
（2） APA：http://web.ed.ntnu.edu.tw/~minfei/APA6th.pdf
長榮大學醫務管理學系
○○○年醫務管理實習專案報告
（題目）
實習機構與單位：
機構實習輔導老師：
醫管系實習負責教師：
實習學生：
學生學號：
中華民國○○○年○○月
書背格式(12點)
	年 長榮大學醫務管理學系

	專案題目

	學生姓名


○○○年醫務管理實習專案報告摘要
題目(14號字)
實習機構與單位：                 機構實習輔導老師：
學生：         （學號        ）  醫管系實習負責老師：   (12號字)
摘要（600字）(12號字)
關鍵詞：           、                、               、
(3~5個關鍵詞，12號字)
[image: image1.png]



附件一








附件二











3

