長榮大學醫務管理學系轉系（學）抵免及選課注意事項

· 本校轉學（轉系）生課程抵免採線上申請方式，在進入抵免前請先下載表單如下：

（1） 長榮大學辦理學生學分抵免辦法
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（2） 長榮大學學生英語能力及成就鑑定實施辦法及長榮大學英語成就鑑定與英語免修實施細則
（3） 長榮大學103學年度行事曆
（4） 課程配當表（轉大二生為102學年，轉大三生為101學年）。
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以上、詳細閱讀資料後開始進行抵免。
開始線上申請抵免：

請上本校首頁→在校學生→學生系統，點入後進行學分抵免作業。
（註）您的抵免系統中應該要呈現出您原校的成績單，如未顯示表示您未於報到時繳交成績單，如發現此狀況請盡快將成績單正本寄至教務處註冊課務組（碩士碩專班承辦人：黃偉城先生，分機1111）（大學部承辦人：洪瑟真小姐，分機1112）[image: image3.jpg]s = &
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【抵免注意】

1. 填寫抵免申請前請先確認科目及科目間名稱是否一致，配當中學分是否大於或相等原校學分。

2. 在抵免時可能會有課程名稱完全不同或僅相似，這種情況下，麻煩您先至本校首頁→在校學生→課程綱要查詢，搜尋課程名稱（可直接鍵入配當內課程名稱），先確認課程內容是否跟您修的內容相符，相符的話則可將該課程點選抵免，並記得留存原校科目授課大綱，授課教師在進行抵免作業時可以會需要請您提供。

3. 抵免時間自即日起起至9月12日截止，本校開學第一週（9/15～9/19）為課程加退選，為使您的選課順利完成，請務必於加退選前完成抵免。
【修課建議】

1. 依據本系規定，未完成轉入年級前必修課程之轉學生、轉系生，可申請修外系相同課程，相關規定及申請表請參閱下頁『長榮大學醫務管理學系學生修習外系課程抵認必修課程細則』。

2. 為了使各位轉系（學）生可以順利於畢業前將課程修畢，建議您優先選轉入之年級必修課，然後再選低年級必修課，如還有剩餘學分在選醫學類選修課，在選課前如有任何問題可洽系辦或導師。

系辦電話06-2785123轉3051、3052（週一～週四上午9：00～17：00），或E-Mail：ikalin@mail.cjcu.edu.tw（林憶華助理）。

～長榮大學醫務管理學系歡迎您～
長榮大學醫務管理學系學生修習外系課程抵認必修課程細則

九十一學年度第二學期920102系務會議通過

九十二學年度第二學期930602系務會議修訂

九十七學年度第一學期971203系務會議修訂

100（二）第一次1010411系課程委員會議修訂

102（二）第六次1030107臨時系務會議修訂
第1條 為監督學生修習外系課程抵認本系必修課程，特訂定「長榮大學醫務管理學系學生修習外系課程抵認必修課程細則」(以下簡稱本細則)。
第2條 本細則適用之對象為：

1、 須重修本系必修課程者，且該課程授課時間與本系其他必修課程衝堂。

2、 未完成轉入年級前必修課程之轉學生、轉系生。

3、 申請暑修者（限大四學生）。
第3條 本細則課程抵認範圍：

1、 科目名稱相同。

2、 科目名稱不同而內容相同。

第4條 修習外系課程之學分數不得低於欲抵認必修課程之學分數，並以本系規定之學分數登記。

第5條 必修課程抵認之申請及審查：

1、 學生填妥「修習外系課程抵認必修課程申請表」，並經任課教師、系主任同意後方可抵認。

2、 申請手續應於每學期加退選及暑修申請結束前辦理完成。

第六條 本細則經系務會議通過後實施。
【資料請填寫完整】

長榮大學  醫務管理學系

修習外系課程抵認必修課程申請表

申請日期：    年    月    日

	申請人
	學生姓名
	學號
	申請學年度/學期

	
	
	
	      學年度第    學期     

	身分別
	轉學生、轉系生，轉入 □大二   □大三 或是 □重修生


	申請抵免項目
	本系課程名稱
	學分數
	本系開課時間

	
	
	
	星期       第         節
星期       第         節

	欲修習之課程
	課程名稱
	學分數
	外系別、班別

	
	
	
	學系：                    

年級：                    

	申請原因
（請簡述）
	□與本系必修課程衝堂

衝堂科目：              

衝堂時間：星期       第         節
□大四暑修。

	任課老師

簽章
	
	系主任

簽章
	

	審核結果
	          □通過                  □不通過  

	審核通過，在選課期限前登入選課系統，進行選課。


備註：

1、 本表請申請人親自填寫，粗框內請勿填寫。

2、 申請日期為每學年網路預選開始日至加退選截止日。

3、 本表審核後，正本乙份系辦公室留存，影本乙份申請人留存。

4、 本表僅適用於申請之學年度/學期。

5、 本表僅供系上審查畢業學分之用，選課事宜請依學校程序辦理。[image: image4.png]



