長榮大學醫務管理學系學生實習期間請假單-學校
申請時間:   年   月   日
	姓名
	
	學號
	

	實習機構
	
	
	實習機構
	學校

	假別
	□事假□病假□喪假□其他______

	口頭請假
	 月/ 日/ 時
	月/ 日/ 時

	事由說明
	
	
	
	

	請假時數
	自      月     日     時
至      月     日     時
	證明文件
	
	

	學校實習老師核章：


	系所主任核章：



請假流程圖

	學校假單 並親自口頭通知
(系辦與指導老師) 3天前

	事假
(非突發事故)

	醫院假單 並親自口頭通知
(實習機構負責學生實習單位(人事或研發)

與請假當時實習單位)3天前


	病假、
突發事故


	親自口頭通知學校

(系辦與指導老師)

實習開始30分鐘內


	學校假單(3天內)

(系辦與指導老師)



	親自口頭通知醫院

(機構負責實習生單位與當時實習單位)

實習開始30分鐘內


	醫院假單(3天內)

(機構負責學生實習單位(人事或研發)

與請假當時實習單位)


圖 長榮大學醫務管理學系實習請假流程
