
長榮大學護理學系(碩) 

智慧情境模擬中心之儀器物品借用及歸還流程 
     1060905 訂定  

1070803 修訂 

1080218 修訂 

 

儀器設備借用人 

上網下載並填寫 

「儀器設備借用單」 

檢視儀器設備借出適宜度 否 

是 

借用到期日 

聯繫 

「助理工程師」 

約定時間領取儀器設備 

(憑借用單位存留單據) 

借出產品 

向「助理工程師」領取「儀器設備借用單」 

借用單位存留單據及填寫「儀器設備借用切結書」 

借用人歸還儀器設備 

助理工程師檢視 

1.儀器設備內容完整、功能正常 

2.數量正確 

3.在期限內歸還 

 

是 

通知借用人無法借出 

將儀器設備歸位 

「儀器設備借用單」 

之護理系存留單歸檔 

完成借還手續 

否 

依「智慧情境模擬中心管理規則」處理 

1.完成維修或依剩餘價值賠償 

2.禁止借用一學期及依遲還天數執行義工服務 

逾期未歸還 

電話通知借用人盡速歸還 

http://dweb.cjcu.edu.tw/nurse/

article/2273 

儀器歸還 


